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Ordnandet av forvaltningen och verksamheten

KAPITEL 1
Ledningen av kommunen

§ 1 Tillampning av forvaltningsstadgan

Organiseringen av forvaltningen och verksamheten samt besluts- och forvaltningsforfarandena i
Kronoby kommun féljer bestammelserna i denna férvaltningsstadga, om inte nagot annat bestams i
lag.

Ovriga tillampningsanvisningar som reglerar verksamheten i kommunen godkanns av
kommunstyrelsen eller respektive n&mnd.

§ 2 Kommunens ledningssystem

Ledningen av kommunen bygger pa kommunstrategin, ekonomiplanen, budgeten och 6vriga beslut
av fullméktige.

Fullméktige svarar for kommunens verksamhet och ekonomi, utévar kommunens beslutanderatt och
delegerar beslutanderatt genom bestammelser i forvaltningsstadgan.

Kommunstyrelsen svarar for beredningen och verkstélligheten av fullmaktiges beslut och for
tillsynen 6ver beslutens laglighet.

Kommunstyrelsen leder kommunens verksamhet, forvaltning och ekonomi. Kommunstyrelsen svarar
for samordningen av kommunens verksamhet, for &garstyrningen och for kommunens
personalpolitik och sorjer dessutom for kommunens interna kontroll och riskhanteringen.

Kommundirektoren, som ar understalld kommunstyrelsen, leder kommunens foérvaltning, skotseln av
kommunens ekonomi samt kommunens Ovriga verksamhet. Kommundirektdren svarar for
beredningen av &renden som kommer att behandlas av kommunstyrelsen.

8§ 3 Foredragning i kommunstyrelsen

Kommundirektdren ar foredragande i kommunstyrelsen. Om kommundirektéren ar franvarande eller
javig foredras arendet av hens stallféretradare.

§ 4 Kommunstyrelseordférandens uppgifter

Kommunstyrelsens ordférande

1. leder den politiska samverkan som krdavs for fullgdrandet av kommunstrategin och
kommunstyrelsens uppgifter genom att fora nddvandiga diskussioner med de politiska
grupperna samt pa ett lampligt satt halla kontakt med kommunens invanare och ovriga
intressentgrupper

2. svarar for beredningen av direktorsavtalet for kommundirektéren och ser till att
kommunstyrelsen och kommunfullméktige pa ett andamalsenligt satt kopplas till
beredningsprocessen

3. svarar for att det arligen fors mal- och utvérderingsdiskussioner med kommundirektéren

4. onskas beharska bada inhemska spraken



8 5 Fullmé&ktigeordférandens uppgifter
Fullméktiges ordférande
1. ska framja ett gott debattklimat i fullméktigesalen och i kommunen samt aktivt verka for ett
tydligt och resultatorienterat arbete i fullmaktigearbetet
2. ska fungera som en aktiv och vardig representant fér kommunen
3. o0nskas beharska bada inhemska spraken

§ 6 Kommunens kommunikation

Kommunstyrelsen leder kommunens kommunikation och information om kommunens verksamhet.
Kommunstyrelsen godkanner allménna anvisningar om principerna for kommunikation och
information samt utser de tjansteinnehavare som ansvarar for kommunikationen.

Organen ska inom sin egen sektor skapa forutsattningar for transparens i beredningen av &renden och
beslutsfattandet.

Kommunstyrelsen, namnderna, kommundirekttren och sektorernas ledande tjansteinnehavare ska se
till att kommuninvanarna och de som utnyttjar tjansterna far tillrackligt med information om allméant
betydelsefulla drenden som &r under beredning och att de kan delta i och paverka beredningen av
dessa drenden. | kommunikationen ska det anvandas ett klart och begripligt sprak och olika
invanargruppers behov ska beaktas.

Kommunikationen sker pa svenska och finska i enlighet med behov.



KAPITEL 2
Kommunens organ

§ 7 Fullmaktige
Fullméktige har 27 ledamdter. Bestdimmelser om fullmaktiges presidium finns i § 102.

§ 8 Kommunstyrelsen, affars- och riskhanteringssektion och personalsektion

Kommunstyrelsen har 9 ledaméter och bland dem véljer fullméktige ordférande och 2 vice
ordférande for kommunstyrelsen. Varje ledamot har en personlig erséttare. Ordftérande,
viceordférande och sammanlagt minst hélften av kommunstyrelsens ordinarie medlemmar véljs
bland ordinarie fullmaktigemedlemmar. Kommunstyrelsens mandatperiod &r tva ar.

Kommundirektéren fungerar som foéredragande i kommunstyrelsen, med forvaltningschefen som
ersattare.

Kommunstyrelsen har en afférs- och riskhanteringssektion med fem (5) ledaméter. Varje ledamot har
en personlig ersdttare. Kommundirektoren fungerar som foredragande och ekonomi- och
personalchefen som sekreterare.

Kommunstyrelsen har en personalsektion med fyra (4) ledamdter. Varje ledamot har en personlig
ersattare. Kommundirektoren fungerar som foredragande och ekonomi- och personalchefen som
sekreterare.

Kommunstyrelsen véljer ledaméter och ersattare i sektionerna for en mandatperiod pa tva ar.
Ordférande och minst halften av medlemmarna i sektionerna ska vara medlemmar i
kommunstyrelsen.

§ 9 Revisionsnamnden
Revisionsnamnden har 4 ledaméter och bland dem valjer fullméktige ordférande och en vice
ordférande for namnden. Ordféranden och vice ordféranden ska vara fullméktigeledaméter. Varje
ledamot har en personlig ersattare.

8 10 Namnderna

Bildnings- och fritidsnamnden har nio medlemmar och lika manga personliga ersattare. Av
medlemmarna ska sju representera den svenska sprakgruppen och tva den finska. Ordférande och
viceordférande samt minst tre andra ledamoter véljs bland fullméktigemedlemmar. Av ndmndens
ordinarie medlemmar skall en vara ordinarie medlem i styrelsen. Som féredragande i ndmnden
fungerar bildningschefen samt chefen for smabarnspedagogik och forskola i fragor som beror
smabarnspedagogik och forskola och fritidskoordinatorn i fragor som berdr kultur, fritid och idrott.
De kan ersatta varandra. Arenden som beror biblioteksvasendet bereds av bibliotekschefen och
arenden som berdr medborgarinstitutet bereds av medborgarinstitutets rektor.

Namnden har en svensksprakig och en finsk skolsektion ech—en—finsksprakig. Den svenska

skolsektionen bestar av sju medlemmar och personliga ersattare, medan den finska skolsektionen
bestar av fem medlemmar och personliga ersattare. Fullmaktige véljer ledamdter och ersattare i
sektionerna. De som véljs till ordférande i sektionerna bor utses bland namndens ordinarie
medlemmar. Ledamaterna i sektionerna véljs bland personer som hor till sprakgruppen for respektive
sektion. Som foredragande i skolsektionerna fungerar bildningschefen med dagvardschefen som
ersattare.

Tekniska och miljonamnden har sju medlemmar och lika manga personliga erséttare. Ordférande och
viceordférande samt minst tva andra ledamater valjs bland fullmaktigemedlemmar. Av ndmndens



ordinarie medlemmar skall en vara ordinarie medlem i styrelsen. Som fdredragande i ndmnden
fungerar tekniska chefen samt byggnadsinspektoren i fragor som berér byggnadsverksamhet i
kommunen samt miljosekreteraren i fragor som berér miljévard. De kan ersétta varandra.

Namnden har en tillstandssektion som bestar av fem medlemmar och ersattare. Fullmaktige valjer
ledamdter och personliga erséttare i sektionen. Den som valjs till ordférande i sektionen bor utses
bland ndmndens ordinarie medlemmar. Som foredragande i sektionen fungerar byggnadsinspektoren
i frdgor som berdr byggnadsverksamhet och miljosekreteraren i fragor som berér miljovard. De kan
ersétta varandra.

§ 11 Gemensamma ndmnder for flera kommuner
Kommunfullméktige har genom avtal fran ar 2009 6éverlatit skotseln av avbytarservicen och fran ar
2013 av landsbygdsforvaltningen till Pedersore kommun. Kronoby kommun véljer tva ledaméter till
den gemensamma landsbygdsndmnden. Varje ledamot har en personlig ersattare.

Kommunfullmaktige har genom avtal fran ar 2010 Gverlatit skotseln av milj6- och halsoskydd samt
veterinarvard till Mellersta Osterbottens miljohélsovardsnamnd med Karleby stad som vardkommun.
Kronoby valjer en representant samt hens personliga erséttare till den gemensamma namnden.

Kommunfullmaktige har genom avtal overlatit ansvaret for tillhandahallandet av tjanster inom
social- och halsovarden till Mellersta Osterbottens samkommun fér social- och halsovard, Soite.
Enligt grundavtalet har kommunerna en representant i fullmaktige for varje paborjat
tretusenfemhundratal (3 500-tal) invanare.

§ 12 Kommunala bolag

Bestammelser om ledningen av kommunens bolag ges i de dgarpolitiska linjedragningarna och
koncerndirektivet som fullméktige godkénner.

§ 13 Valorgan

Bestdmmelser om centralvalndmnden, valndmnder och valbestyrelser finns i vallagen (714/1998).
Centralvalndmnden och valndmnderna har vardera en ordférande, en viceordforande, tre medlemmar
samt minst fem ersattare. Valndmnderna véljs i god tid fore val av kommunstyrelsen. | god tid fore
varje val utser kommunstyrelsen &ven en valbestyrelse med tre medlemmar och tre ersattare. Som
foredragande och sekreterare i ndmnden fungerar forvaltningschefen och som erséttare ekonomi- och
personalchefen.

8§ 14 Ungdomsfullmé&ktige
Ungdomsfullméktige har sju medlemmar och sju personliga erséttare. Ungdomsfullmaktige utses av
kommunstyrelsen for tva ar i gangen, sa att fyra medlemmar utses vartannat ar och tre medlemmar
vartannat ar. Ungdomsfullmaktige utses pa forslag av de unga sjalva. Deltagarna i
ungdomsfullméaktige bor vara mellan 13 och 20 ar. Sekreterare, foredragande och kontaktperson i
ungdomsfullmaktige ar fritidskoordinatorn.

Ungdomsfullméaktige kan utse representanter som med narvaro- och yttranderatt far delta i
kommunfullmaktiges, kommunstyrelsens, bildnings- och fritidsn&mndens samt tekniska och
miljonamndens moten. Ungdomsfullmaktige har till uppgift att verka for att ungdomars rést hors i
det kommunala beslutsfattandet samt att ta upp fragor som ber6r de ungas vardag. Det kan de gora
exempelvis genom att ge utldtande om pagaende arenden, genom att ordna tillstéllningar och genom
en arlig diskussionstraff med styrelsen.



§ 15 Aldreradet
Aldrerddet har fem medlemmar och lika manga personliga ersittare. Mandatperioden &r tva &r.
Aldrer&det utses av kommunstyrelsen, men tre av medlemmarna utses pa forslag av pensionirernas
egna sammanslutningar i kommunen. Sekreterare och féredragande i aldreradet ar
forvaltningschefen. Aldrerddet har till att uppgift att verka for att aldres rost hors i det kommunala
beslutsfattandet samt att ta upp fragor som berér dldres vardag.

§ 16 Radet for personer med funktionsnedsattning
Radet for personer med funktionsnedsattning har tre medlemmar och lika manga personliga ersattare.
Mandatperioden & tva ar. Radet for personer med funktionsnedsattningen utses av
kommunstyrelsen. Sekreterare och foredragande i radet for personer med funktionsnedsattning ar
forvaltningschefen. Réadet for personer med funktionsnedsattning har till uppgift att verka for att de
funktionsnedsattas rost hors i det kommunala beslutsfattandet samt att ta upp fragor som beror de
funktionsnedsattas vardag samt att ta initiativ i fragor rérande tillganglighet.

§ 17 Omradesnamnder

| kommunen finns tre omradesnamnder. Omradesnamnderna har fem medlemmar och lika manga
personliga ersattare. Omradesnamnderna utses av kommunstyrelsen. Namnden fungerar som
remissinstans i fragor som galler utvecklingen i omradet och ska horas av kommunstyrelsen eller
namnder i samband med markanvéndningsplanering, serviceutveckling och kundbetjaning. Namnden
kan fungera som projekt- och planeringsgrupp. Omradesnamnden kan ta initiativ till atgarder for att
framja service, trivsel och utveckling i omradet. Féredragande, som ocksa fungerar som sekreterare, i
namnderna utses av kommundirektoren.

§ 18 Samarbetskommittén

Kommunstyrelsen tillsatter en samarbetskommitté for att handldagga drenden som berér lagen om
samarbete mellan kommunala arbetsgivare och arbetstagare. Mandatperioden &r tva ar.
Samarbetskommittén har sex medlemmar. Varje medlem har en personlig ersattare. Tre medlemmar
jamte ersattare utses av personalen och tre medlemmar jamte erséttare av kommunstyrelsen. Aven
arbetarskyddsfragor behandlas i samarbetskommittén, varfor arbetarskyddschefen och
arbetarskyddsfullméktige deltar i samarbetskommitténs sammantraden som sakkunniga. Ekonomi-
och personalchefen fungerar som féredragande och sekreterare i samarbetskommittén.

Samarbetskommittén har uppgifter i enlighet med lagen om samarbete mellan kommunala
arbetsgivare och arbetstagare. Det inkluderar bland annat forandringar i organiseringen av arbetet,
principer for omorganisering av tjénster, principer och planer som h&nfor sig till personalen,
overforing av arbetstagare till anstallning pa deltid, permitteringar eller uppsagningar samt personal-
och utbildningsplanen som arligen ska uppdateras.

§ 19 Kommitté for vanortssamarbete
Kommittén for vanortssamarbete har fem medlemmar och lika manga personliga ersattare.
Kommittén for vanortssamarbete utses av kommunstyrelsen for en mandatperiod pa tva ar.
Sekreterare och ansvarig tjansteman utses av kommundirektoren bland kommungardens personal.
Kommittén for vanortssamarbete har till uppgift att haller regelounden kontakt och utvecklar
samarbetet med kommunens vénorter.
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KAPITEL 3
Personalorganisationen

8§ 20 Personalorganisationen

Kommunens organisation indelas i allmanna sektorn, bildnings- och fritidssektorn och tekniska
sektorn.

Allménna sektorn omfattar

- Allménna kansliet

- Ekonomikansliet

Bildnings- och fritidssektorn omfattar
- Bildningskansliet

- MI

- Biblioteket

- Fritidsbyran

Tekniska sektorn omfattar

- Tekniska kansliet

- Byggnadskansliet

- Miljokansliet

Vid behov delas verksamheten in i ansvarsomraden och mindre resultatenheter.

§ 21 Kommundirektdren

Kommundirektéren, som &r understdlld kommunstyrelsen, svarar for verksamheten inom
kommunstyrelsens verksamhetsomrade samt leder och utvecklar verksamheten.

Nérmare bestammelser om kommundirektérens uppgifter och befogenheter finns i kommunallagen
och i flera kapitel i férvaltningsstadgan.

N&r kommundirektoren &r forhindrad eller javig ar forvaltningschefen stallforetradande
kommundirektor.

8§ 22 Sektorernas organisation och uppgifter

Kommunstyrelsen och nd&mnderna beslutar om organisationen och uppgifterna for de sektorer som &r
understallda dem, till den del dessa fragor inte regleras i forvaltningsstadgan.

Kommunstyrelsen beslutar om uppgiftsfordelningen mellan sektorerna till den del den inte regleras i
forvaltningsstadgan.

§ 23 Sektorchefer
Sektorchefen, som ar understalld kommunstyrelsen, kommundirektéren och namnden, svarar for
avdelningens verksamhet samt leder och utvecklar den.

Allmanna sektorn leds av forvaltningschefen gdllande allménna kansliet och av ekonomi- och
personalchefen géllande ekonomikansliet.

Bildnings- och fritidssektorn leds av bildningschefen.
Tekniska sektorn leds av tekniska chefen.

Kommunstyrelsen forordnar en stéllforetradande sektorchef som skoter sektorchefens uppgifter nar
denna &r forhindrad eller javig.
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§ 24 Resultatomradesansvariga

Resultatomradesansvariga, som ar understalld kommunstyrelsen, namnden och sektorchefen, svarar
for omradets verksamhet samt leder och utvecklar den.

Namnden férordnar en stallféretradande ansvarig som skoter resultatomradesansvarigas uppgifter nar
denna ar forhindrad eller javig.

§ 25 Ansvariga for verksamhetsenheterna

Verksamhetsenhetsansvarige, som ar understdlld resultatomradesansvarige, svarar for enhetens
verksamhet samt leder och utvecklar den.

Sektorchefen férordnar en stallforetrddande verksamhetsenhetsansvarig som skoter den ansvariges
uppgifter ndr denna &r forhindrad eller javig.
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KAPITEL 4
Koncernstyrning och hantering av avtal

§ 26 Koncernledningen
Till  kommunens koncernledning hor kommunstyrelsen, kommunstyrelsens affars- och
riskhanteringssektion samt kommundirektoren, ekonomi- och personalchefen och tekniska chefen.

§ 27 Koncernledningens uppgifter och befogenhetsfordelning
Kommunstyrelsen
1. svarar for utvecklingen av dgarpolitiken, principerna for &garstyrningen och koncerndirektivet
och beredningen av arendena for fullméktige,

3. ger, pa beredning av affars- och riskhanteringssektionen, fullméktige halvarsvis en rapport om
hur bolagens mal har nétts och deras ekonomiska stallning utvecklats samt en bedomning av den
kommande utvecklingen och riskerna,

4. utvarderar, pa beredning av affars- och riskhanteringssektionen, arligen hur &agarstyrningen
lyckats med tanke pa kommunkoncernens fordel som helhet, riskhanteringen och forfarandena
och for utvarderingen till fullmaktige som en del av bokslutsbehandlingen samt later utféra en
extern utvardering en gang per fullmaktigeperiod samt

Understalld kommunstyrelsen finns en afféars- och riskhanteringssektion. | § 32 redogdrs nérmare for
affars- och riskhanteringssektionens uppgifter.

Kommundirektoren ska leda koncernen och genom aktiv &garstyrning bidra till férvaltningen och
verksamheten i de bolag som hen ska styra. Ekonomi- och personalchefen och tekniska chefen ska
genom aktiv &garstyrning bidra till férvaltningen och verksamheten i de bolag som de ska styra.

§ 28 Hantering av avtal samt upphandling

Kommunstyrelsen svarar for hanteringen och Gvervakningen av avtalen samt upphandlingen, ger
narmare anvisningar om avtalshanteringen och foérordnar avtalsansvariga inom sitt
verksamhetsomrade.

Namnderna forordnar avtalsansvariga inom sitt verksamhetsomrade.
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KAPITEL 5
Organens uppgifter och befogenhetsfordelning

§ 29 Behdrighet
Kommunens organ har ett helhetsansvar for produktionen och utvecklingen av kommunala tjanster
inom sitt verksamhetsomrade med beaktande av de mal kommunfullmaktige uppstallt, de resurser
som anvisats samt de direktiv som kommunstyrelsen utfardat.

8 30 Allmanna uppgifter och beslutanderatt for kollegiala organ.
Ordforanden och ledamdterna ska i sitt uppdrag beakta strategin for Kronoby kommun samt
kommunfullmaktiges bindande malsattningar och strategier.

Beslutanderétt for de kollegiala organen

1. beslutar i de fragor som organet har ratt att avgora med stod av lag, forordning, avtal,

arbetsprogram eller denna stadga

godkanner anvisningar for verksamheten och haller dem tillgangliga

3. beslutar om tyngdpunktsomraden och prioriteringar inom verksamheten, med
beaktande av tillbudsstaende medel

4. dvervakar att verksamheten leds andamalsenligt, effektivt och ekonomiskt och foljer  upp
resultatet

n

5. ansvarar for den interna tillsynen

6. svarar for informationen inom sitt verksamhetsomrade till kommunens invanare,
kunder och andra kontaktgrupper enligt de anvisningar som ges av kommunstyrelsen

7. beslutar om beviljande av verksamhetsbidrag och dvervakar anvandningen

8. beslutar om kop, forséljning, byte eller donation av 16s egendom till ett maximibelopp som
kommunstyrelsen faststallt

9. beslutar om avskrivning av 16s egendom samt hur man goér med den avskrivna
egendomen

10.  beslutar om skadeersattningar i de fall kommunen kan anses ersattningsskyldig

11.  ingar och undertecknar avtal for sitt ansvarsomrade

12.  regelbundet faststélla uppgiftsbeskrivningar for sin personal

13.  delegerar beslutanderatt till underlydande tjansteinnehavare inom ramen for géllande
lagstiftning och med beaktande av att administrativa tvangsatgarder inte kan delegeras.

§ 31 Kommunstyrelsen: uppgifter och befogenheter

Kommunstyrelsen leder kommunens verksamhet och svarar for de uppgifter som bestdms i
kommunallagen.

Kommunstyrelsens ordférande leder den politiska samverkan som krévs for ett fungerande arbete i
styrelsen. Ordféranden bereder och foredrar kommundirektérsavtalet samt kommundirektérens
I6neférmaner for behandling i kommunstyrelsen. Ordforande beviljar lagstadgad semester at
kommundirektdren, beviljar tjansteledighet upp till 14 dagar samt godkanner deltagande i kurser och
kommundirektdrens utgifter.

Ordforande och 6vriga ledaméter i kommunstyrelsen ska arbeta for att visioner och malséttningar i
strategin f(')'rverkligas Kommunstyrelsens  representant i ndmnd ska uppmarksamgora
kommunstyrelsen pa de fragor som behandlas i namnderna och &ar av avgorande betydelse for
kommunens forvaltnmg
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Kommunstyrelsens dvergripande ansvar:

1. bereder forslag till kommunfullmaktige géallande kommunens vision, centrala malséttningar och
strategier

2. leder kommunens verksamhet, ekonomi och forvaltning pa ett sadant satt att den av
kommunfullmaktige godkénda visionen fullféljs och de uppstéllda malen nas

3. koordinerar samarbetet mellan de olika sektorerna och svarar fOr samordningen av
verksamheten pa koncernniva

4. har hand om drenden som hor till kommunens strategiska planldggning, agarpolitik, mark- och
naringspolitik och regional markanvéandning och regionalt samarbete

5. avger forklaring med anledning av besvdar &ver kommunfullméktiges beslut, om
kommunstyrelsen anser sig kunna omfatta kommunfullméaktiges beslut

6. svarar for de externa kontakterna till andra myndigheter dér kommunens officiella

stallningstagande eller utlatande begars

leder och dvervakar kommunens &rendehantering och arkivfunktion

har det évergripande ansvaret for kommunens riskhantering, dataskydd och férsakringspolitik

leder kommunens personalpolitik

0 ansvarar for information ech-marknadsféring

Till kommunstyrelsens ansvarsomrade hor dven de uppgifter som inte enligt denna stadga hor till
nagot annan sektors ansvarsomrade.

Kommunstyrelsens beslutar om:

Om inte annorlunda ar bestdmt, beslutar kommunstyrelsen utéver de &renden som den enligt
gallande lag och forordning ska avgora, ocksa om arenden som galler:

1. beslutar om kdp, byte och forsaljning av fast egendom till ett belopp om hégst 100 000 €
2. beslutar om kop, byte och forsaljning av aktier till ett belopp om hégst 50 000 €

3. beslutar om anskaffning av 16segendom, samt forsaljning, uthyrning och annan upplatelse till
begagnande av densamma, samt dverforing av I6segendom inom de kommunala inréttningarna,
till den del det 6verstiger 50 000 euro.
utfardar allméanna direktiv for uthyrning av kommunens fastigheter och omraden
5. faststaller tomtpriser, avgifter for beviljande av undantagslov och 6vriga avgifter som uppbars
for servicen i de fall dar det inte delegerats ar namnd
6. godkanner slutliga byggnadshandlingar for kommunens byggnadsprojekt som baserar sig pa
godkénda skissritningar till den del de 6verskrider 600 000 euro. Tekniska och miljéndmnden
beslutar om évriga.
7. Handhar féljande fragor enligt markanvandnings- och bygglagen (MBL)
a. godkanner markanvandningsavtal
b. beviljar undantag (MBL)
c. godkénner andringar i detaljplan och delgeneralplan (med undantag for strandgeneralplan)
med ringa verkningar vilket inneb&r mindre an tre kvarter
d. utfardar och forlanger byggnadsforbud
e. beslutar om anférande av besvér dver forvaltningsdomstols beslut om att upphéva eller
andra plan eller byggnadsordning (MBL)
f. beslutar om anférande av besvar Over den regionala miljécentralens beslut om undantag
(MBL)
g. utfardar och forlanga atgardsbegransning nar det har blivit aktuellt att gora upp eller dndra
en detaljplan,
h. ger kommunens samtycke till styckning av ett outbrutet omrade, som ar avsett till
byggnadsplats pa ett omrade dar byggnadsforbud rader for uppgdérande av detaljplan,
i. ger samtycke till styckning av ett outbrutet omrade som &r avsett till byggnadsplats i en
strandzon eller inom ett strandomrade i behov av planering.
j. ger bygguppmaning (MBL § 97)
ingar avtal och Gvriga forbindelser savida beslutet inte fattas av annan myndighet
beslutar om mottagande av flyktingar till kommunen i enlighet med beviljade
budgetmedel
10.  beviljar lattnad, befrielse och uppskov med erldggande av kommunal avgift
11.  beviljar skadeersattningar i sddana fall, d@ kommun bor anses erséttningsskyldig

E
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12.
13.
14.
15.
16.

17.

beviljar krediter & kommunégda bolag eller allméannyttiga foreningar

godkanner, bevakar, andrar och befriar sakerheter for kommunens fordringar

godkanner avbrytande av preskriptionstid for borgensférbindelser

utser kommunens representanter till samkommunernas samkommunstdmmor
befullméktigar tjansteinnehavare som underlyder kommunstyrelsen att avgéra arenden  som
hor till kommunstyrelsens beslutanderatt

beslutar om 16n for kommundirektoren och ledningsgruppen

§ 32 Affars- och riskhanteringssektionen
Afférs- och riskhanteringssektionen behandlar &renden som rér koncernstyrning, intern revision och
riskhantering, marknadsforing och néringsliv samt upphandling och dvervakning av upphandling.

1.

ook wn

~

10.

11.

12.
13.
14.

foljer och utvarderar hur bolagens mal uppfyllts och deras ekonomiska stéllning utvecklats samt
framstaller vid behov forslag till kommunstyrelsen utifran uppféljningen och utvarderingen,
uttalar kommunens asikt fére beslutsfattandet i de arenden som koncerndirektivet kraver

svarar for utndmningen av ledaméterna i dotterbolagens styrelser

utser kommunens kandidater till dotterbolagens styrelser

utser ombud till bolagsstdammorna och ger dem de anvisningar som dgarstyrningen forutsatter
bestammer arbetsférdelningen mellan tjansteinnehavarna inom koncernledningen i fraga om
varje dottersammanslutning och intressesammanslutning,

upptar forsakringar for kommunens egendom samt fér olycksfall och ansvar

svarar for att den interna kontrollen organiseras och samordnas pa ett satt som tryggar en laglig
och resultatrik verksamhet i kommunen,

godkénner en plan for den interna revisionen, enligt vilken riskhanterings-, kontroll-, lednings-
och férvaltningsprocesserna utvarderas,

svarar for att riskhanteringen organiseras sa att de vésentliga riskerna i kommunens verksamhet
identifieras och beskrivs och sa att konsekvenserna av att en risk realiseras, sannolikheten att en
risk realiseras och méjligheterna att ha kontroll éver risken beddms samt

bereder for kommunstyrelsen en beskrivning av den interna kontrollen och riskhanteringen,
vilken infdrs i verksamhetsberattelsen

beslutar kring upphandling och évervakning av upphandling nar det rér kommunstyrelsens sektor
utser arligen arets foretag i Kronoby

faststaller allménna principer for kommunens marknadsforing

§ 33 Personalsektionen
Sektionen representerar kommunen som arbetsgivare och uppgor planer, program och direktiv for
personalférvaltningen.

Sektionen leder och 6vervakar 16ne- och arvodesarenden samt pensions- och motsvarande formaner
och utvecklar arbetarskyddsverksamheten i samrad med arbetarskyddsorganisationen.

Sektionen
1. Beslutar om tillampning av arbets- och tjanstekollektivavtalet och utdvar till denna del
arbetsgivarens beslutanderétt savida inte annat finns stadgat eller bestamt
2. Faststaller riktlinjer for tjanste- och arbetstidsarenden
3. Utarbetar riktlinjer for forhandlingar med de fackliga representanterna
4 Avgor de ledande tjanstemannens I6ner, kommundirektdren och ledningsgruppen
undantaget, och avgor lonefragor till den del det inte ankommer pa nagon annan
5. Faststaller vilka tjansteinnehavare och arbetstagare som &r i ledande eller sjalvstandig
stéllning
6. Faststéller allménna principer for anstidllande av personal och for beviljande av
tjansteledigheter
7. Beslutar om planer och atgarder som framjar sysselsattningen
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8 34 Bildnings- och fritidsndmnden

Bildnings- och fritidsnamnden har ansvar for uppgifter som ankommer pa kommunen enligt lagen
om grundlaggande utbildning, forskoleverksamhet och lagen om smabarnspedagogik samt det som
ankommer pa kommunen enligt lagarna om ungdoms, och idrottsarbete samt évriga lagar och
forordningar. Namnden ansvarar for uppgifter som beror smabarnspedagogik, forskoleundervisning,
grundlaggande utbildning, andra stadiets utbildning, biblioteksvasende, den fria bildningen, valfard,
idrottsutévning, hélsoframjande motion, kulturverksamhet, ungdomsarbete samt arbete som
uppmuntrar till sunda levnadsvanor.

Bildnings- och fritidsnamnden leder och utvecklar sitt verksamhetsomrade och svarar for att
tjansterna organiseras pa ett andamalsenligt satt. Namnden foljer och utvarderar tjansternas verkan
och ger invanarna och servicetagarna majlighet att delta i planeringen och utvecklingen av

tjansterna.

Némnden representerar kommunen och for dess talan i drenden som géaller ndmndens
verksamhetsomrade.

Namnden

1. initierar nybyggnads- och renoveringsprojekt for daghem, férskole-, skol- och

biblioteks-, idrotts-, ungdoms- och kulturbyggnader

beslutar om handlaggning av uppgifter enligt gallande lagstiftning

faststaller lasarets arbetstider

faststéller allménna principer for ordnande av skolskjutsar

beslutar i de fragor, som berér kommunens smabarnspedagogik, forskoleundervisning

skolvésende, eftermiddagsverksamhet, biblioteksvasende, medborgarinstitut,
idrottsverksamhet, ungdomsverksamhet och kulturverksamhet

6 beslutar om var smabarnspedagogik och forskoleundervisning ordnas

7 anvisar forskolebarn en forskoleplats

8. godkanner plan for smabarnspedagogik och laroplan for forskoleundervisning

9. beslutar om 6verforing till forlangd laroplikt for barn fore laropliktsaldern

10.  godké&nner medborgarinstitutets gruppstorlekar

11.  beslutar om bidrag och understéd inom sin sektor

12.  ansvar for anskaffande och underhall av idrottsredskap och utrustning

gagrwn

8§ 35 Skolsektionernas beslutanderatt
Den svenska skolsektionens och den finska skolsektionens uppgift ar att svara for skolvasendet inom

respektive sprakgrupp.
Sektionen

1. godkanner kommunvisa laroplaner for den grundldggande utbildningen och gymnasiet
2. faststaller skolornas lasarsplaner

3. faststéller skolornas timresurs

4.  beslutar om principer for elevupptagningsomraden och utrymmesanvandning samt

anvisar laropliktiga elever en skolplats

beslutar om elevers inledande av skolgangen vid annan tid an laroplikten forutsatter

beslutar om skolplats for elev med sdrskilt stod eller forlangd laroplikt inom den egna
kommunen eller i annan kommuns, statens eller privat specialskola eller specialklass i
enlighet med avtal

7. beslutar om avstingning av elev for viss tid eller avstangning fran studier i
grundlaggande utbildning eller gymnasiet pa grund av brott

beviljar elev ratt till franvaro for langre tid &n fem veckor

forordnar eller viljer rektor for viss tid (4 ar) eller tillsvidare samt beslutar om
indragning av forordnandet

oo
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10. godkanner &ndringar av tjanstebenamning pa larartjanster inom den grundlaggande
utbildningen och gymnasiet
11.  beslutar om elevs ratt till skolgang efter fyllda 18 ar

§ 36 Tekniska och miljénamnden
Tekniska och miljondmnden har det 6vergripande ansvaret for kommunens bygg-, miljé och tekniska
verksamhet. Ndmnden ansvarar for planering och genomforande av byggnadsprojekt i kommunen,
for kommunens fastigheter och fastighetsservice, vattentjanster, kommunens trafikleder, farleder,
hamnar och bryggor, parker och allméanna omraden samt for avfallstjanster.

Tekniska och miljonamnden leder och utvecklar sitt verksamhetsomrade och svarar for att tjansterna
organiseras pa ett dandamalsenligt satt. Namnden foljer och utvarderar tjansternas verkan och ger
invanarna och servicetagarna mojlighet att delta i planeringen och utvecklingen av tjénsterna.

Némnden representerar kommunen och for dess talan i drenden som géaller namndens
verksamhetsomrade.

Raddningsvasendet skots fran och med ar 2005 inom Mellersta Osterbottens och Jakobstadsomradets
raddningsverk genom avtal med Karleby stad som vardkommun. Miljohalsovarden skots fran och
med ar 2010 av Mellersta Osterbottens miljohalsovard med Karleby stad som vardkommun.

Namnden

1. overvakar trafikleder, gator, torg och parker m.m. samt reglering av kvartersomraden

2. faststaller vattentjanstverkens verksamhetsomraden

3. faststaller vag- och gaturitningar och gatuunderhallsbeslut, upplatande av vag pa planeomrade
till allmént begagnande samt bestammer vilket material gatan ska beldggas med

4 gor upp avtal om skotsel av enskilda vagar och faststaller nivan pa skotseln

5. faststéller vatten-, ytvattensavlopps-, dranerings- och avloppsplaner

6. ansvarar for ordnande av dagvattenhantering (MBL 103 §)

7 godkanner och undertecknar anslutningsavtal for el

8 beslutar om forsaljning och arrendering av bostadstomter inom ramen for de beslut
kommunfullmaktige faststallt for forséljning och arrendering

9. beslutar om avgifter for uthyrning av kommunens fastigheter, idrottsplaner och omraden

10.  beslutar om avgifter inom byggnads- och miljésektorn

11.  beviljar uppskov med uppfyllande av byggnads- eller annan liknande skyldighet i enlighet
med forsaljningsvillkor for tomter och andra omraden

12.  faststéller planer for parker och parkeringsomraden

13.  faststaller vagnamn

14.  paborjar byggnadsprojekt inom ramen for av kommunstyrelsen faststallda maximibelopp och
godkanner huvudritningar och byggnadsbeskrivningar for kommunens byggnadsprojekt med
beaktande av kommunstyrelsens beslut

15.  beslutar om entreprenader och anskaffningar inom ramen for budgetanslag och av
kommunstyrelsen faststallt maximibelopp

16. har ratt att fatta beslut om efterbehandlingsarbete enligt 24 88 lagen om bekampning av

oljeskador (1673/2009)

17.  skoter omhandertagandet av herrelésa djur

18.  handhar de uppgifter som tidigare ankom pa vagnamnden, sa lange uppgifterna ankommer

pa kommunen

§ 37 Tillstandssektionen

TillstAndssektionen handhar myndighetsarenden och fungerar som den byggnadstillsynsmyndighet
som avses i markanvandnings- och bygglagen och som den kommunala miljévardsmyndighet som
avses i lagen om kommunernas miljovardsforvaltning, miljoskyddslagen, vattenlagen, avfallslagen,
kemikalielagen, terrangtrafiklagen, sjotrafiklagen, lagen om vattentjanster, miljoskyddslagen for
sjofarten och andra lagar eller forordningar. Sektionen fungerar ocksa som den tillstands- och
tillsynsmyndighet som avses i marktaktslagen och som den kommunala myndighet for
campingomraden som avses i lagen om friluftsliv.

Sektionen
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beslutar om utférdande av bygglov och rivningslov

avgor arenden gallande planeringsbehov (MBL 137 §)

godkénner planeringsoversikt

beslutar om utfardande av de servitut som detaljplan forutsatter

beslutar om oskaligt besvar och tillsyn av byggnadsplats samt évervakar lagens iakttagande (8§

18 Lag angéaende vissa grannelagsforhallanden)

avgor dikningsarenden (MBL 161 a §, vattenlagen 5 kap. 9 8 3 mom.)

beslutar om huruvida ett férordnande om att avbryta byggnadsarbete forblir ikraft

beslutar om marknadstillsyn éver byggprodukter i kommunen

beslutar om utfardande av miljétillstand (MSL 4 kap.)

0. Meddelar beslut med anledning av anmalan som géller verksamhet av forsoksnatur och
anmalan som galler exceptionella situationer i verksamhet som inte ar tillstandspliktig eller
registreringspliktig (MSL 119, 120 §8)

11. Meddelar foreldagganden i syfte att hindra fororening samt fattar beslut om avbrytande av

verksamheten (MSL 180, 181 §8)

12.  Ansvarar for uppfoljningen av tillstandet i miljon (MSL 143 §)

13.  Avgor meningsskiljaktigheter i dikningsérenden (158 § MSL, 5 kap. 5 8 VL)

14.  Ansvarar for tillsyn over tillstandspliktiga och registreringspliktiga verksamheter enligt

tillsynsplan och -program (MSL 168 §)
15.  Beslutar om atgarder vid Gvertradelser eller forsummelser (175 § MSL, 126 § AvfallsL, 29 §
L om vattentjanster)

16.  Fattar beslut om anmalan till polisen géllande garningar och férsummelser som kan medfora
miljoforstoring (136 § AvfallsL, 188 § MSL, 14 kap. 2 § VL)

17.  Fattar beslut om tillstdnd for aterkommande eller permanent anordnande av tavlingar eller
dvningar med motordrivna fordon i terrang (terrangtrafiklagen 30 8)

18.  Fattar beslut om tillstand for aterkommande eller permanent anordnande av tavlingar eller

ovningar med motordrivna farkoster pa ett och samma vattenomrade (sjotrafiklagen 21 §)

19.  Fattar beslut gallande ansokan om befrielse fran skyldighet att ansluta fastighet till

vattenledning, spillvattenavliopp samt dagvattenavlopp (lagen om vattentjanster 11, 17 c §8)
20.  Godkanner avfallshanteringsplaner for smabatshamnar (miljoskyddslagen for sjofarten 4 §)
21.  Beslutar om beviljande av marktéktstillstand (marktéaktslagen 7 8)
22.  Behandlar anmélningar om inréttande eller vasentlig andring av campingplats, samt utfardar
foreskrifter eller forbud (L om friluftsliv 20, 21 88)

23.  beslutar om inrattande av naturminnesmarken pa privat mark och havning av skyddet av
sadana (naturvardslagen 26 och 28 8)

24.  beslutar om undantag fran kravet att behandla hushallsavloppsvatten utanfor avlioppsnétet

(MSL § 157)
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§ 38 Tjansteinnehavarnas uppgifter och beslutanderatt
De ledande tjansteinnehavarna, som paragraferna 39-48 sarskilt ndmns, har férutom vad som
stadgas som uppgift att leda organisationen med resultatansvar sa att de mal som uppstallts i
budgeten och ekonomiplanen uppnas. De fungerar som arbetsgivarens representant i den
organisation de leder och dvervakar att de mal som uppstéllts och de beslut och avtal som gjorts
forverkligas inom sektorn. De ansvarar for den interna och externa informationen inom
ansvarsomradet och for ett flexibelt och bra samarbete mellan kommunens sektorer.

De ledande tjansteinnehavarna ansvarar for att avgifter och ersattningar enligt faststalld taxa uppbérs
for servicen samt ansvarar for indrivning av inkomster, fordringar, skulder, samt for ansékan om
statsunderstdd och bidrag och gor vid behov framstéllningar om réttelseyrkande och anférande av
besvar. De ansvarar aven om for uthyrning av utrymmen enligt de direktiv som getts. De ansvarar for
arbetshélsa och — sikerhet och direkt arbetarskydd inom sitt verksamhetsomrade.

De ledande tj&nsteinnehavarna beslutar &ven om upphandling enligt givna direktiv, om avskrivning,
forsaljning eller 6verlatelse av 16s egendom samt godkanner fakturor.

Separat forteckning Gver tjansteinnehavarnas beslut ska foras.
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§ 39 Kommundirektoren

1.

o M~

7.
8.

9.

representerar eller utser nagon annan kommunal tjansteinnehavare eller kallar
fortroendevald att representera kommunen vid forhandlingar eller
representationstillfalle, om inte kommunstyrelsen i enskilda fall beslutar annorlunda

for kommunens talan vid domstolar och andra myndigheter liksom ocksa vid sadana
sammanslutningars och samfunds sammantraden, i vilka kommunen &r deldgare eller
medlem (savida kommunstyrelsen inte annorlunda beslutar, sjalv eller genom
befullméktigat ombud)

arrangerar vid behov informations-, forhandlings- och representationstillfallen samt
kurser

utser tillfalliga arbetsgrupper for att bereda arenden

anskaffar gavor och beslutar om uppvaktningar

Overfor &drenden som avgjorts av namnd, sektion eller kommitté till behandling i
kommunstyrelsen

beviljar utomstaende ratt att anvanda kommunvapnet

ansvarar for befolkningsskyddsarenden till den del dessa inte ankommer pa
raddningsmyndigheterna

Ovriga uppgifter anges narmare i direktorsavtal

Kommundirektorens stallforetradare ar forvaltningschefen.

§ 40 Forvaltningschef

1.
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10.

ansvarar for &rende- och dokumenthantering samt kommunens arkivfunktion
ansvarar for offentliga kungorelser

ansvarar for informationsverksamheten

ansvarar for flyktingarbetet

ansvarar for sysselsattningen av langtidsarbetslésa i kommunen

ansvarar for rostningsverksamheten i kommunen

ansvarar for vanortssamarbete

ansvarar for det brottsforebyggande arbetet och inre sékerhet

beviljar praktikplatser, anstéaller ungdomar i sommararbeten samt anstéller arbetslésa  inom
ramen for budgeterade medel

beviljar understédsannonser och bidrag till sedvanliga véalgorenhetsandamal

Forvaltningschefens stallforetradare &r ekonomi- och personalchefen.

8§ 41 Ekonomi- och personalchef

1.

Nook~w

Leder och utvecklar kommunens ekonomiforvaltning och  verksamheten pa
ekonomiavdelningen

placerar kommunens finansieringstillgangar i enlighet med de placeringsgrunder
kommunfullméktige faststéller

lyfter budgetlan i enlighet med fullméaktiges beslut om lanens storlek

ansvarar for kommunens kortfristiga finansiering inom givna ramar

ansvarar for kommunens aktier, sékerheter och garantier

ansvarar for kommunens riskanalys och forsékringar

ansvarar for personalfragor, fungerar som léneombud och beviljar arsbundna tillagg at
personalen

ansvarar for kommunkansliets IT-funktioner och kopiering samt beslutar om
anskaffningar

Ekonomi- och personalchefens stéllforetradare ar forvaltningschefen.

§ 42 Bildningschef

1.

godkanner anstalldas kompetensutveckling forutom gallande smabarnspedagogiken
och forskolan
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2. beslutar om arbetsplats for personalen

3. beslutar om dverforing till sérskilt stod

4. beviljar oavlonad tjansteledighet enligt prévning for langre tid &n sju dagar och
anstéller vid behov vikarie

Bildningschefens stallforetradare ar chefen for smabarnspedagogik och forskola.

§ 43 Fritidskoordinator

1. ansvarar for idrotts-, kultur och ungdomsverksamhet samt arbete kring sunda
levnadsvanor

2. ar ansvarig for valfardsarbetet inom kommunen

3. beslutar om beviljande av bidrag som inte 6verstiger 4000 euro for kultur i skolan,
kultur i varden, Kkartbidrag for idrott, bidrag for ordningsvaktsskolning och
ledarutbildning, marknadsforingsbidrag, specialbidrag for simhallskostnader, bidrag for
motion for specialgrupper, uppvarmningsbidrag, bidrag for underhall av vandringsleder,

hyresbidrag, bidrag for brénsle till skidspar, bidrag for underhall av skidspar och
skoterbidrag i enlighet med de kriterier namnden faststéllt

Fritidskoordinatorns stéllforetradare &r bildningschefen.

§ 44 Chefen for smabarnspedagogik och forskola

beslutar om kép av tjanster inom smabarnspedagogik och forskoleundervisning,

beslutar om befrielse/nedsattning av avgift inom smabarnspedagogik enligt direktiv,

utreder och godkanner privata och kommunala familjedagvardare

godkanner anstélldas kompetensutveckling inom smabarnspedagogik och forskola

beslutar om dverforing till sérskilt stod

beviljar oavlénad tjansteledighet enligt provning for langre tid an sju dagar och
anstaller vid behov vikarie

Bildningschefen &r stallforetradare for chefen for smabarnspedagogik och forskola.

ok own -

§ 45 Teknisk chef
1. beslutar om bradskande reparationsarbeten i de fall forhindrande av skada eller
tryggande av verksamheten forutsatter detta
godkanner entreprenadavtal och anskaffningar for varden som inte éverstiger 20 000  euro.
godkanner reserveringar av tomter pa planeomraden
beslutar om uthyrning av kommunens fastigheter, ansvarar for och antar hyresgaster till
kommunens bostadsléagenheter
beviljar lov att placera ledningar, skyltar och dylikt pA kommunens mark
upplater parker, torg och allmanna omraden for kortvarigt bruk
godkanner och vervakar sékerheten for byggnadsarbeten
beslutar om flyttning av fordon och nedskrotning av skrotfordon
beslutar om forsaljning av virke och gagnvirke
0.  beslutar om reglering av skador
Tekniska chefens stéllféretradare ar planlaggaren.,

Mo
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§ 46 Byggnadsinspektdr
1. beviljar bygglov pa detaljplanerade omraden
2. beviljar bygglov for byggnader i anslutning till befintlig huvudbyggnad utanfér
detaljplanerade omraden
3. beviljar bygglov for tillbyggnader nar tilloyggnadens vaningsyta ar hogst lika stor som
vaningsytan for den byggnad som utvidgas
4. beviljar bygglov for tillfélliga byggnader (176 § MBL)
5. beviljar bygglov fér ekonomibyggnad samt gaststuga i anslutning till befintlig bostad  eller
annan byggnad
6. godkanner ansvarig arbetsledare och arbetsledare for specialomraden (122 § MBL)
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7.
8.

9.

10.
11.
12.

13.
14.

15.

16.
17.
18.

beslutar om atgardstillstand

beslutar om forlangning av tillstands giltighetstid (143 § MBL) och om ratt att paborja
arbeten (144 § MBL)

beslutar om uppmaning av slutféra byggarbete

beslutar om att avbryta byggnadsarbete

faststéller avgift i enskilda fall (145 § MBL)

beslutar om byggherreévervakning, sakkunniggranskning och extern granskning (151 8
MBL)

beslutar om mindre undantag i samband med bygglov (175 § MBL)

godkanner byggnadsplan, byggnadskostnader och anskaffningsvérdet for egnahemshus  som

ska uppfdras, utvidgas och grundrenoveras med hjalp av personligt byggnadslan
godkanner samlingslokal (férordning om godkdnnande av samlingslokal och om-
raden)

fattar beslut om anmalan och atgardstillstand (126 och 129 § MBL)
ansvarar for byggnadsregistret
granskar reparationsunderstdd beviljade av ARA

Byggnadsinspektdrens stéallforetradare ar tekniska chefen.

§ 47 Miljovardssekreterare

1.
2.

3.

oo

10.

11.

12.

beslutar om tillstand for miljoatgarder

meddelar beslut om byggande, offentliga tillstallningar och andra atgarder och
héndelser som orsakar tillfalligt buller eller skakningar (118, 121, 122 88 miljoskyddslagen)
meddelar i bradskande fall beslut angaende exceptionella situationer i verksamhet som inte
ar tillstandspliktig eller registreringspliktig (120, 121, 122 §§ miljoskyddslagen)

meddelar i bradskande fall ett forelaggande (175, 180, 181 88 miljoskyddslagen) samt  fattar
beslut om avbrytande av verksamhet

verkstaller registrering av verksamhet (116 och 117 8§ miljoskyddslagen)

handlagger anmadlningar om insamlingsverksamhet till avfallsregistret (100 § av-
fallslagen)

meddelar beslut i enskilda fall gallande verksamhet som inte ar miljotillstandspliktig, om
beslutet behovs for att forhindra nedskrapning eller ordna avfallshanteringen pa
lampligt satt (125 § avfallslagen)

meddelar i bradskande fall alaggande géllande atgarder vid forseelser eller for-
summelser (126 § avfallslagen)

anmaler i bradskande fall garningar och forsummelser till polisen (188 § miljoskyddslagen,
14. kap 2 § vattenlagen och 136 § avfallslagen)

meddelar i bradskande fall foreskrifter med stod av 175 § miljéskyddslagen gallande
anmalningar som avses i 8 § statradets forordning om begransning av utslapp i vattnen av
nitrater fran jordbruket (1250/2014)

fattar beslut om tillstand for anordnande av enstaka tavlingar eller Gvningar med
motordrivna fordon i terrdng enligt 30 § 2 mom. terrangtrafiklagen (1710/1995)

fattar beslut om tillstind for anordnande av enskilda tavlingar eller Gvningar med
motordrivna farkoster pa ett och samma vattenomrade i enlighet med 21 § 2 mom.
sjotrafiklagen (463/1996).

Miljovardssekreterarens stallforetradare &r byggnadsinspektoren.

8 48 Planlaggare

1.
2.

ToOU AW

ansvarar for kommunens planlaggningsfragor

bereder d&renden i enlighet med marktéktslagen och forordningen samt handhar
évervakningen av tillstand

beslutar om avbrytande av téktverksamhet enligt § 15 marktaktslagen

ger kommunens asikt i hérande av granne

foretrdder kommunen vid olika lantméteriforrattningar

ansOker om lantmateriforrattningar for kommunaltekniska arbeten

Ianlaggarens stéllforetradare ar tekniska chefen.
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§ 49 Ledningsgrupp
Kommundirektoren, forvaltningschefen, ekonomi- och personalchefen, bildningschefen och
tekniska chefen bildar kommunens ledningsgrupp. Till gruppens moéten kan vid behov andra
personer Kkallas. Kommundirektéren fungerar som ledningsgruppens ordférande och
forvaltningschefen som dess sekreterare. Ledningsgruppen behandlar frdgor som beror
kommunkansliets verksamhet samt koordinering av sektorernas verksamheter. Ledningsgruppen kan
gora framstallning i fragor som kraver beslut av kollegialt organ.

8 50 Vidaredelegering av beslutanderatt
Ett organ kan vidaredelegera beslutanderatt som det fatt i detta kapitel till en myndighet som lyder
under organet. Beslutanderatt som delegerats pa detta satt far inte ytterligare delegeras vidare.

Tjansteinnehavare kan inom gransen for sina befogenheter besluta att delegera sadana arenden, som
hen enligt lag och stadga, alagts att behandla, &t underlydande tjansteinnehavare.

Den som befogenheterna Overforts till genom beslut av ett organ eller en tjansteman kan inte
delegera denna befogenhet vidare. Beslutanderatt som inbegriper utévning av administrativt tvang
kan delegeras endast till ett kollegialt organ.

En aktuell forteckning ska foras dver delegeringsbesluten.

8 51 Befogenhet att besluta om utlamnande av en handling
Begdran om upplysningar som galler fullméktiges handlingar avgérs av forvaltningschefen.

Ett organ kan i den omfattning organet bestdmmer delegera rétt till en understélld tjansteinnehavare
att som myndighet avgéra om en handling far lamnas ut.

§ 52 Overtagningsratt for kommunstyrelsen
Kommunstyrelsen, kommunstyrelsens ordférande och kommundirektdren kan besluta att ett &rende
ska tas upp till behandling i kommunstyrelsen (6vertagningsratt).

8 53 Meddelande om beslut som kan Gvertas
En myndighet som lyder under kommunstyrelsen, en sektion i kommunstyrelsen, en myndighet som
lyder under en ndmnd och en sektion i ndmnden ska meddela kommunstyrelsen om de beslut som
den fattat och som kan Overtas, utom nar det géller sadana arenden eller &rendegrupper dar
kommunstyrelsen har beslutat att inte utnyttja sin évertagningsrétt.

Meddelandet ska ges inom fyra dagar fran det att protokollet justerades. Om protokollet inte justeras,
raknas fristen fran det att protokollet undertecknades.

Meddelandet ska ges elektroniskt till kommunstyrelsens ordférande och féredragande.
Beslut i drenden som inte behdver meddelas kan utan hinder av dvertagningsratten verkstéllas, om

det inte i enskilda fall har meddelats att drendet kommer att tas upp till behandling i
kommunstyrelsen.
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KAPITEL 6
Befogenheter i personalfragor

§ 54 Kommunstyrelsens allménna befogenheter i personalfragor
Till den del befogenheterna i personalfragor inte regleras i lag eller i forvaltningsstadgan ar det
kommunstyrelsen som har befogenheter att besluta om personalfragor.

8 55 Inrattande och indragning av tjanster samt andring av tjanstebeteckningar
Kommunstyrelsen beslutar om inrdttande och indragning av tjanster och befattningar.
Personalsektionen bestdmmer kring &ndring av beteckningarna for dem forutom nér det galler
tjanster eller befattningar inom smabarnspedagogiken, forskolan, den grundldggande utbildningen
eller gymnasiet da det &r bildnings- och fritidsnamnden som har ansvaret.

§ 56 Ombildning av ett tjansteférhallande till arbetsavtalsférhallande
Personalsektionen beslutar om ombildning av ett tjansteférhallande till arbetsavtalsforhallande.

§ 57 Behdrighetsvillkor
Behdrighetsvillkoren for tjansten som kommundirektér &r hdgre hogskoleexamen, kdnnedom om
offentlig forvaltning samt tillracklig insikt i ekonomi och ledarskap. Dessutom férutsatts goda
kunskaper i svenska och finska.

Den myndighet som anstaller en person i tjansteforhallande bestammer behorighetsvillkoren for
tjansten, om inget beslut fattats om dem nar tjansten inrattades.

Om en person anstélls i tjansteforhallande utan att det inréttats en tjanst for uppgifterna, bestams
behdrighetsvillkoren av kommunstyrelsen.

En sarskild forteckning ska foras 6ver den behdrighet som kravs av de anstallda.

8 58 Ledigforklarande
En tjanst eller ett tjansteforhallande ledigforklaras av den myndighet som fattar beslut om anstéllning
i tjansteforhallande. Nar det &r fullmaktige som beslutar om anstéllning i tjansteforhallande,
ledigforklaras tjansten eller tjansteforhallandet dock av kommunstyrelsen. Personalsektionen
faststaller de allmanna principerna om lediganslaende av tjanster och befattningar.
Personalsektionen beviljar ratt att ledigansla tjanst eller befattning dar anstéllningen varar
tillsvidare.

§ 59 Val av tjansteinnehavare
Personal anstélls i Kronoby kommuns tjanst.

Kommunfullmaktige véljer kommundirektor, bildningschef, ekonomi- och personalchef,
forvaltningschef och teknisk chef.

Kommunstyrelsen véljer byggnadsinspektor, dagvardschef, fritidskoordinator och miljévards-
sekreterare.

Namnd valjer tillsvidare anstéllda tjansteinnehavare inom sitt verksamhetsomrade, forutom géllande
skolsektionerna som valjer tillsvidare anstéllda tjansteinnehavare inom sitt verksamhetsomrade.

Kommunstyrelsen valjer kommundirektor for viss tid. Kommundirektoren valjer sektorchefer for
viss tid och personal som inte lyder under nagon avdelning.
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Sektorchef anstaller inom sitt verksamhetsomrade tjansteinnehavare som anstalls for viss tid.
Sektorchef anstaller, i samrdd med sin forman, tills vidare och for viss tid anstillda i
arbetsavtalsforhallande inom sitt verksamhetsomrade. Ifall inte sektorchefen har vidaredelegerat
beslutanderatten till en underlydande forman. Chefen for smabarnspedagogik och forskola
anstéller i samrad med sin forman tillsvidare anstéllda i arbetsférhallanden samt anstallda i
tjansteforhallande for viss tid. Ledarna for smabarnspedagogik och férskola anstéller i
arbetsavtalsforhallande for kortare perioder an 6 manader och chefen for smabarnspedagogik och
forskola anstéller for langre perioder an 6 manader inom sitt verksamhetsomrade. Sektorchef kan
vidaredelegera beslutanderétten till en underlydande férman, men vidaredelegeringsrétten omfattar
inte ratten att anstalla befattningsinnehavare som anstalls tills vidare.

Personalsektionen faststéller de principer som tillampas géllande tillampande av prévotid. Beslut om
prévotid och provotidens langd fattas av den anstéllande myndigheten.

Vid anstéllning faststélls I6nen av anstéllande myndighet om I6nen utgar direkt fran kollektivavtal
eller faststallda Ioneprinciper. Ovriga l6nebeslut fattas av personalsektionen utom for
kommundirektdren och ledningsgruppen dér beslutet gors av kommunstyrelsen. Kommundirektéren
fattar, pa foredragning av ekonomi- och personalschefen, beslut om permanenta personliga
I6netillagg pa upp till 100 euro, medan personalsektionen fattar beslut om permanenta personliga
I6netillagg pa over 100 euro. Ekonomi- och personalchefen fattar beslut om avtalsenliga Ionetillagg
och arstillagg. Kommundirektoren kan fatta beslut om tillfalliga Ionetillagg for sektorcheferna och
sektorcheferna for sin sektor.

§ 60 Faststallande av villkorligt valbeslut

Ett villkorligt valbeslut faststalls av den myndighet som beslutat om anstéllning. Ett villkorligt
valbeslut av fullméktige faststélls dock av kommunstyrelsen.

Om ett villkorligt valbeslut forfaller konstateras detta genom beslut av den myndighet som beslutat
om anstallning.

8§61 Anstallning i tjansteférhallande nar den som valts till tjansten séger upp sig innan

tjansteutévningen inletts

Om den som valts till en ledigforklarad tjanst eller ett ledigforklarat tjansteforhallande sager upp sig
innan tjansteutévningen inletts och ingen utsetts i reserv, kan en ny tjansteinnehavare viljas bland
dem som sokt tjansten eller tjansteforhallandet och som uppger att ansékningen fortfarande géller.

§ 62 Beviljande av semester, tjanste- och arbetsledigheter

Kommundirektorens tjansteledigheter som &verstiger 14 dagar beviljas av kommunstyrelsen.
Semester, andring av semester och Kkortare tjansteledigheter beviljas av kommunstyrelsens
ordforande.

Kommundirektoren beviljar semester, tjansteledigheter och arbetsledigheter at sektorcheferna.

Sektorcheferna  beslutar om  foljande  personalfragor for  sina  understallda  och
resultatomradesansvariga eller ansvariga for verksamhetspunkt for sina anstallda:

1. beviljande av semester

2. beviljande av sadan tjansteledighet eller arbetsledighet som tjansteinnehavare och
arbetstagare  har  ovillkorlig  ratt  till  enligt lagstiftningen,  tjanste- och
arbetskollektivavtalet eller tjanstestadgan

3. beviljande av tjansteledighet och arbetsledighet enligt personalsektionens direktiv ifall det
darvid inte galler att dvervaga hur mycket 16n som ska betalas under tjansteledigheten

eller arbetsledigheten
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4. tjanstereseférordnande samt forordnande till kompetensutveckling foér understéllda
tjdnsteinnehavare och arbetstagare

5. forordnande vid behov av personalen att utféra mertids-, Overtids-, l6rdags- och
sOndagsarbete samt vara i beredskap

6. begaran om upplysningar om hélsotillstandet och férordnande av kontroller och
undersokningar om halsotillstandet samt begaran om utdrag ur straffregister

8§ 63 Tillampning av provningsbaserade bestammelser i kollektivavtalen
Om ingenting annat bestdms i detta kapitel, ar det personalsektionen som beslutar om tillampningen
av prévningsbaserade bestammelser i tjanste- och arbetskollektivavtalen.

§ 64 Forflyttning till ett annat tjansteférhallande

Beslut om forflyttning av en tjansteinnehavare till ett annat tjansteforhallande med stod av 24 § i
lagen om kommunala tjansteinnehavare fattas av den myndighet som har anstéllningsbefogenhet i
fraga om bada tjansteforhallandena. Om det ar olika myndigheter som har denna befogenhet, fattas
beslutet av kommunstyrelsen.

§ 65 Bisysslor

Beslut som galler ansokningar om bisysslotillstand, aterkallande av bisysslotillstand och forbud mot
att ta emot och inneha bisyssla fattas av personalsektionen.

§ 66 Utredning av en tjansteinnehavares arbets- och funktionsformaga

Kommunstyrelsens ordférande fattar med stéd av 19 § i lagen om kommunala tjansteinnehavare
beslut om huruvida kommundirektéren ska lamna en utredning om sitt halsotillstand och delta i
undersokningar och kontroller som géller hélsotillstandet.

Kommundirektéren och sektorcheferna fattar med stod av 19 § i lagen om kommunala
tjansteinnehavare beslut om huruvida en understalld tjansteinnehavare ska ldamna en utredning om
sitt halsotillstand och delta i undersokningar och kontroller som galler halsotillstandet.

§ 67 Avstangning fran tjansteutévning

Beslut om avstdngning av kommundirektoren fattas enligt 48 8 i lagen om kommunala
tjdnsteinnehavare av fullméktige. Fore fullméktiges sammantrdde kan fullméktiges ordférande
besluta om temporar avstangning av kommundirektéren.

Beslut om avstdngning av en annan tjansteinnehavare &n kommundirektoren fattas av
kommunstyrelsen. Fore kommunstyrelsens sammantrade kan kommundirektoren besluta om
tempordr avstangning av en tjansteinnehavare.

§ 68 Ombildning till deltidsanstallning

Beslut om att ombilda ett tjanste- eller arbetsavtalsférhallande till deltidsanstéllning fattas av den
myndighet som beslutar om anstélining.

8 69 Permittering
Kommunstyrelsen beslutar om principerna for permittering av personal.

Beslut om permittering av en tjansteinnehavare eller arbetstagare tills vidare eller for viss tid fattas
av personalsektionen.
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§ 70 Anstallningens upphoérande

Beslut om hévning av ett anstallningsforhallande under prévotiden, uppsagning, havning och ratt att
anse anstallningsforhallandet havt fattas av den anstéllande myndigheten.

En tjansteinnehavares anmalan om att hen sdger upp tjansteférhallandet och en arbetstagares
anmalan om att hen sager upp arbetsavtalet ska delges den myndighet som beslutat om anstéllningen.

§ 71 Ersattning for inkomstbortfall

Beslut om sadan ersattning som betalas till en tjansteinnehavare enligt 45 § i lagen om kommunala
tjdnsteinnehavare fattas av ekonomi- och personalchefen.

§ 72 Aterkrav av 16n

Ekonomi- och personalchefen fattar beslut om huruvida I6n eller ndgon annan ekonomisk forman
som harror fran ett tjansteforhallande och som betalats utan grund ska aterkréavas.

§ 73 Sprakkrav
Kronoby kommun ska se till att dess anstallda har tillrackliga sprakkunskaper for att kunna skota
sina myndighetsuppgifter sa att bestimmelserna i spraklagen (423/2003) och andra lagar uppfylls.

Kronoby kommun ska utéver spraklagen tillampa principerna i denna punkt vid beséttandet av
tjanster och befattningar:

For Kronoby kommuns anstallda ar sprakkunskapskraven i svenska och finska indelade i fyra olika

nivaer.

Niva | God formaga att i tal och skrift anvanda bade det svenska och det finska spraket

Niva Il God formaga att i tal och skrift anvanda det svenska spraket och god formaga att i tal
anvanda det finska spraket.

Niva Il For uppgiften tillracklig formaga att i tal anvanda det svenska och det finska spraket.

Niva IV Inga formella krav pa sprakkunskaper.

Till de olika sprakkunskapsnivaerna, som ovan uppraknats hor till exempel foljande tjanster och
befattningar:

Niva I:

Ledande tjansteinnehavare sa som kommundirektor, forvaltningschef, ekonomi- och personalchef,
bildningschef, chef for smabarnspedagogik och forskola, teknisk chef samt anstallda inom
kundbetjaning sa  som  skolkurator, kursplanerare, rektor for  Medborgarinstitutet,
avdelningssekreterare, informator, psykolog, ledare for smabarnspedagogik och forskola,
daghemsforestandare, miljovardssekreterare, byggnadsinspektor, planlaggare, fastighetsansvarig,
arbetsledare, omradesansvarig, bibliotekschef, fritidskoordinator.

Sprakkunskapskravet i denna niva faststalls som ett villkor for behorighet till tjansten eller
befattningen.

Niva Il

Tjanste- eller befattningsinnehavare som inte raknas till niva | och som kontinuerligt

arbetar i kundbetjaning sa som kanslist, telefonist, bokforare, lénerdknare, larare inom
smabarnspedagogik och forskola, speciallarare inom smabarnspedagogik, socionom i
smabarnspedagogik, arbetsskyddschef, bibliotekarie, biblioteksfunktionar, chauffor-
/biblioteksfunktionér och kurssekreterare.

Niva Il

Befattningsinnehavare s& som  gardskarl, skolgangbitrade/assistent,  barnsk6tare  och
familjedagvardare.

Niva IV:

Befattningar utan formella sprakkunskapskrav, sa som underhalls- och byggnadsarbetare.
Anstallande namnd eller kommunstyrelsen beslutar om till vilken sprakkunskapsnivatjansten eller
befattningen hor. Namnd eller kommunstyrelsen kan ange krav pa sprakkunskap i tjanste- eller
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befattningsbeskrivning. Ifall namnd eller kommunstyrelse avviker fran grupperingen bor detta
sarskilt motiveras. Vid rekrytering till lediganslagen tjanst eller befattning bor eventuella sprakkrav
anges om de ingdr i behorighetsvillkoren, om arbetsuppgifterna forutsatter sprakkunskaper eller nar
sprakkunskaper ses som en merit vid rekryteringen. Anstallande namnd eller kommunstyrelsen kan
bevilja dispens eller lindring fran uppstéllda sprakkrav. | samband med anstallningsintervju bor den
s6kande dven muntligt kunna visa sina kunskaper i finska och svenska *).

Av vikarie fordras samma sprakkunskap som i denna stadga krdvs av ordinarie tjanste- eller
befattningshavare.

Om likadana uppgifter handhas av tva eller flera tjanste- eller befattningshavare, bér man vid
tillsattande av tjanst eller befattning beakta sadana sprakfardigheter, att kommunmedlemmarna kan
betjanas likvardigt pa sitt modersmal.

Den tjénste- och befattningshavare som anstéllts i Kronoby kommun innan denna stadga tradde i
kraft &r, oberoende av vad som stadgas har, behdrig for sin nuvarande tjanst eller befattning.

Sprakkraven for bildningssektorns undervisningspersonal bestams enligt behorighetskraven for
respektive tjanst. (BehF 986/1998)

Dessa sprakkunskapskrav beror inte de tjanster och befattningar, for vilka i lag eller forordning eller
genom kommunfullmaktiges beslut, har faststallts sarskilda sprakkrav.

*) Sprakkunskaperna styrks antingen genom uppvisande av sprakintyg for statsforvaltningen, enligt
forordningen om adagaldggande av kunskap i finska och svenska spraken (442/1987), sprakintyg
som avses i lagen om allmanna sprakexamina (964/2004) eller genom sprakkunskaper som kan
uppvisas i samband med studier.

28



KAPITEL 7
Dokumentférvaltning

8 74 Kommunstyrelsens uppgifter inom dokumentférvaltningen

Kommunstyrelsen svarar for att anvisningar, praxis, ansvarsférdelningen och &dvervakningen har
faststallts for dokumentforvaltningen i kommunens olika verksamheter och

1.

2.
3.

svarar for att informationshanteringen och behandlingen av personuppgifter foljer géllande
lagstiftning och god sed,

forordnar en tjansteinnehavare att leda kommunens dokumentférvaltning,

ger narmare foreskrifter om skdtseln av dokumentforvaltningen och om de uppgifter som ska
skdtas av den tjansteinnehavare som leder dokumentférvaltningen, av de olika sektorerna och av
de personer som ansvarar for dokumentforvaltningen inom sektorerna,

fattar beslut om de allménna principerna for planen for informationsstyrning
(arkivbildningsplanen, eABP) (innehall, ansvar for utarbetandet, faststallande, dvervakning och
uppféljning) samt

utser arkivbildare och registeransvariga for kommunen, om det i forvaltningsstadgan inte
forordnats nagon registeransvarig.

8§ 75 Uppgifter for den tjansteinnehavare som leder dokumentférvaltningen

Forvaltningschefen som leder dokumentférvaltningen &r understélld kommunstyrelsen och svarar for
uppgifterna i de handlingar som kommunen ska forvara varaktigt samt

1.

arwn

o

svarar for beredningen och verkstdllandet av kommunstyrelsens myndighetsuppgifter inom
dokumentforvaltningen,

styr och utvecklar dokumentférvaltningen som en del av kommunens informationshantering,
godkénner kommunens plan fér informationsstyrning,

svarar for centralarkivet och uppgifter i handlingar som ska forvaras varaktigt,

utarbetar anvisningar for kommunens dokumentférvaltning och Gvervakar att uppgifterna skots
enligt anvisningarna samt

ansvarar for utbildningen och radgivningen inom dokumentforvaltningen.

8 76 Uppgifter inom sektorernas dokumentforvaltning
N&mnderna/sektorerna svarar for uppgifterna i de handlingar som hor till ndmndens/ sektorernas
verksamhetsomrade i enlighet med gallande foreskrifter och anvisningar samt utser en person som
ansvarar for dokumentforvaltningen inom verksamhetsomradet.
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KAPITEL 8

Sprakliga rattigheter

§ 77 Invanarnas och servicetagarnas sprakliga rattigheter i kommunens férvaltning
Kronoby kommun ar tvasprakig, och i organiseringen av kommunens forvaltning och verksamhet
samt i kommunens information ska de svensk- och finsksprakiga invanarnas och servicetagarnas
sprakliga rattigheter beaktas. Den kommunala servicen ska ordnas sa att invanarna och
servicetagarna kan fa betjaning pa sitt eget sprak, svenska eller finska, inom kommunens alla
verksamhetsomraden. Forvaltningsspraket i kommunen &r svenska.

Det ska séakerstéllas att de anstallda har tillrackliga kunskaper i svenska och finska. | fraga om de
sprakkunskaper som kravs av tjansteinnehavare och arbetstagare galler vad som stadgas i § 73.

| kapitel 13 och 16 bestams om skyldigheten att utarbeta organens kallelser till sammantréade,
foredragningslistor och protokoll pa bade finska och svenska.

| § 6 i kapitel 2 bestams om skyldigheten att ge informationen pa béade finska och svenska.

§ 78 De sprakliga rattigheterna i kommunens verksamhet
De lagstadgade sprakliga rattigheterna ska tryggas i tillracklig man i kommunens verksamhet.

Nar kommunen tillhandahaller tjanster i form av kopta tjanster, ska det i avtalet tas med villkor som
tryggar att servicetagarnas sprakliga rattigheter enligt spraklagen forverkligas pa det satt som de ska
forverkligas i kommunen.

Om en kopt tjanst géller enbart den ena sprakgruppen, ar det maojligt att erbjuda tjansten och skota
kundkommunikationen enbart pa den ifragavarande sprakgruppens sprak.

§ 79 Uppfoljning och rapportering av hur de sprakliga rattigheterna forverkligas
Kommunstyrelsen och namnderna foljer inom sina respektive verksamhetsomraden hur de sprakliga
rattigheterna  forverkligas.  Namnderna  rapporterar  arligen  uppféljningsresultatet  till
kommunstyrelsen i samband med bokslutet. Kommunstyrelsen rapporterar till fullméktige en gang
om aret i samband med bokslutet. Kommunstyrelsen ger narmare anvisningar om rapporteringen.
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DEL 11

Ekonomi och kontroll

KAPITEL 9
Ekonomi

§ 80 Budget och ekonomiplan
Kommunstyrelsen godkanner anvisningar for hur budgeten ska goras upp.

Organen utarbetar egna budgetforslag.

| budgeten godkanner fullmaktige fore utgangen av aret bindande uppgiftsspecifika mal for organens
verksamhet och ekonomi och de anslag och beraknade inkomster som malen kraver samt mal for
kommunkoncernens verksamhet och ekonomi. Anslag och berdknade inkomster kan tas in i budgeten
till nettobelopp. Fritidsarenden utgor ett eget budgetomrade inom bildnings- och fritidsnamnden,
liksom byggnadsarenden och miljoarenden gor var for sig inom tekniska och miljonamnden. Pa
samma satt ar bindningsnivaerna uppdelade sa att social- och halsovard, flyktingmottagning och
landsbygd har separat bindning under styrelsen och brand- och rdddningsvésendet har separat
bindning under tekniska- och miljonamnden.

| samband med att budgeten godkanns ska fullméaktige ocksa godkanna en ekonomiplan for tre eller
flera ar. Budgetaret ar planeperiodens forsta ar.

8§ 81 Verkstéllande av budgeten

Kommunstyrelsen och namnderna godkanner egna dispositionsplaner som bygger pa budgeten. De
beslutar ocksa om hur olika uppgifter ska genomforas och anslag anvandas.

Tjansteinnehavare som lyder under kommunstyrelsen eller namnd och ar férordnad nagon av dessa:
1. beslutar om dispositionsplaner for olika resultatenheter och mal
2. beslutar om hur olika uppgifter ska genomféras och delanslag anvéandas

En sadan tjansteinnehavare, som avses ovan kan ocksd delegera till en underlydande
tjdnsteinnehavare réatten att besluta om dispositionsplan for resultatenhet.

Fullméktige kan i anslutning till budgeten godk&nna separata anvisningar for hur budgeten ska
verkstallas.

§ 82 Uppfoljning av verksamheten och ekonomin
Organen ska regelbundet félja upp budgetutfallet.

Organen ska pa det satt som bestdamdes nér budgeten godkandes ges rapporter om hur verksamheten
och ekonomin utfallit.

§ 83 Budgetens bindande verkan
Nar fullmaktige fattar beslut om budgeten ska fullméktige ange vilka verksamhetsmal som godkants
som bindande mal. Fullméktige meddelar foreskrifter om hur budgeten och motiveringarna till den
binder kommunens myndigheter. Infor fullmaktige &r budgeten bindande pa nettoniva per organ och
per budgetansvarsomrade i enlighet med 80 §.
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Kommunstyrelsen kan fatta beslut om betalningar som &r obligatoriska fér kommunen och som ska
betalas i bradskande ordning, trots att det saknas tillgangliga anslag for andamalet.
Kommunstyrelsen ska da utan dréjsmal forelagga fullmaktige ett forslag om att anslag ska beviljas
eller anslaget hojas.

§ 84 Andringar i budgeten
Andringar i budgeten ska forelaggas fullméktige genast behovet blir kint och s& att fullmaktige
hinner behandla andringsférslagen under budgetaret.

Nar en anslagsandring foreslas ska det ocksd klarlaggas hur andringen paverkar malen for
verksamheten och de berdknade inkomsterna. Likasa nar en andring av malen for verksamheten eller
de beraknade inkomsterna foreslas ska det klarlaggas hur andringen paverkar anslagen.

Fullmaktige fattar beslut om andringar i anslagen och malen for organen om det sker organisatoriska
forandringar under budgetaret.

§ 85 Overlatelse och uthyrning av egendom
Kommunstyrelsen fattar beslut om 6verlatelse och uthyrning av kommunens egendom i enlighet med
de grunder som fullméktige godként. Kommunstyrelsen kan delegera beslutanderétt till andra organ
och till tjansteinnehavare. Tekniska chefen beslutar om uthyrning av kommunens fastigheter och
bostéader.

§ 86 Godk&annande av avskrivningsplanen
Fullméktige godké&nner grunderna for avskrivningar enligt plan.

Kommunstyrelsen godkanner avskrivningsplaner for olika tillgangar eller tillgangsgrupper.

8§ 87 Finansforvaltning
Kommunens finansforvaltning ska uppratthalla likviditeten, skdta betalningsrorelsen  och
lanefinansieringen och placera likvida medel.

Fullmaktige fattar beslut om grunderna for skotseln av de totala tillgangarna och
placeringsverksamheten. Fullméktige fattar ocksa beslut om principerna for upplaning och utlaning. |
samband med att budgeten godkéanns fattar fullméaktige beslut om &ndringar i utgivna lan och
frammande kapital.

Ekonomi- och personalchefen fattar beslut om upplaning och utlaning i enlighet med de principer
som fullméktige godkant.

| 6vrigt svarar kommunstyrelsen for kommunens finansforvaltning.

For de praktiska atgarderna svarar ekonomi- och personalchefen.

§ 88 Beslut om avgifter

Fullméktige fattar beslut om de allménna grunderna for de avgifter som tas ut fér kommunens
tjanster och andra prestationer.

Kommunstyrelsen beslutar ndrmare om avgiftsgrunderna och beloppen. Kommunstyrelsen kan
delegera beslutanderétt som galler avgifter till en myndighet som &r understélld kommunstyrelsen.
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Bildnings- och kultursektorn och tekniska sektorn faststéller i regel avgifter inom sin sektor, férutom
nér det tillkommer kommunstyrelsen enligt denna stadga.

8§ 89 Avgifter for utlamnande av handlingar

For utlamnande av ett protokollsutdrag, en kopia eller nagon annan utskrift tar kommunen ut en
avgift per sida.

Om det kravs sarskilda atgarder for att fa fram en uppgift, tas en fast grundavgift ut som graderas
enligt hur kravande informationssokningen ar. For kopior och utskrifter debiteras da utdver den fasta
grundavgiften en avgift per sida.

Kommunstyrelsen beslutar ndrmare om grunderna och beloppen for de avgifter som tas ut for
utldmnande av handlingar.
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KAPTIEL 10
Extern kontroll

§ 90 Extern och intern kontroll

Kontrollen av kommunens forvaltning och ekonomi ska organiseras sa att den externa och den
interna kontrollen tillsammans bildar ett tdckande kontrollsystem.

Den externa kontrollen ska organiseras sa att den ar oberoende av den operativa ledningen. For den
externa kontrollen svarar revisionsnamnden och revisorn.

Den interna kontrollen &r en del av ledarskapet. Affars- och riskhanteringssektionen svarar for
ordnandet av kommunens interna kontroll.

§ 91 Revisionsnamndens sammantraden

Revisorerna har rétt att nérvara och yttra sig vid ndmndens sammantrdden. Revisorerna samt
fortroendevalda och tjansteinnehavare som namnden forordnar for andamalet har skyldighet att
narvara vid namndens sammantrade nar namnden sa beslutar.

Kommunstyrelsen far inte férordna nagon foretradare till revisionsnamndens sammantraden. Beslut
om sekreterare och foredragande fattas av namnden.

8§ 92 Revisionsnamndens uppgifter och rapportering
Utover vad som bestams i 121 § i kommunallagen ska revisionsnamnden

1. folja hur revisorernas revisionsplan utfaller och ocksa i évrigt félja hur revisorerna utfor
sina uppgifter samt vid behov komma med forslag om hur revisionen kunde
utvecklas,

2. se till att revisionen far de resurser som behovs for att revisionen ska kunna utforas i den
omfattning som god offentlig revisionssed forutsatter samt

3. komma med initiativ och forslag om hur revisionsndmndens och revisorernas
uppgifter och den interna revisionen kunde samordnas pa ett sa &ndamalsenligt satt som
mojligt.

Resultaten av utvarderingen rapporteras i utvarderingsberattelsen som arligen ska ges till
fullmaktige. Innan utvérderingsberéttelsen ar klar kan revisionsnamnden ge fullmaktige de
utredningar som ndmnden anser att behdvs. Revisionsndmnden kan under rdkenskapsperioden
rapportera ocksa andra viktiga iakttagelser till fullmaktige.

8 93 Uppgifter som galler redogdrelser for bindningar

Revisionsndmnden ska Gvervaka att skyldigheten enligt 84 8 i kommunallagen att redogtra for
bindningar iakttas samt se till att de offentliga uppgifterna i registret éver bindningar publiceras pa
kommunens webbplats.

Revisionsndmnden &r registeransvarig for registret 6ver bindningar.

Revisionsnamnden ska tillkannage redogorelserna éver bindningar for fullméaktige en gang per ar.

8 94 Val av revisionssammanslutning

Fullmaéktige valjer revisionssammanslutningen for granskning av forvaltningen och ekonomin for
hogst sex rakenskapsperioder.
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8§ 95 Revisorernas uppgifter
Bestdmmelser om revisorernas uppgifter finns i 123 § i kommunallagen.

§ 96 Uppdrag av revisionsnamnden

Revisorerna kan av revisionsnamnden ta emot uppdrag som anknyter till beredningen av arenden
som namnden ska behandla och verkstéllande av namndens beslut, om uppdraget inte star i strid med
god offentlig revisionssed.

8 97 Revisionsberattelse och 6vriga rapporter
Bestammelser om revisionsberattelsen finns i 125 § i kommunallagen.

Revisorerna ska utan drojsmal meddela om iakttagna vasentliga missforhallanden i ett

revisionsprotokoll som lamnas till kommunstyrelsen. Revisionsprotokollet ska delges
revisionsndmnden.
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KAPITEL 11
Intern kontroll och riskhantering

8 98 Kommunstyrelsens och affars- och riskhanteringssektionens uppgifter i den interna
kontrollen och riskhanteringen

Kommunstyrelsen svarar for ordnandet av den 6vergripande interna kontrollen och riskhanteringen
samt

Affars- och riskhanteringssektionen

1. godkanner anvisningar och metoder for den interna kontrollen och riskhanteringen,

2. Overvakar att den interna kontrollen och riskhanteringen verkstalls enligt anvisningarna och
lyckas samt

3. bereder till kommunstyrelsens och fullmaktiges behandling av verksamhetsberéttelsen

uppgifter om hur den interna kontrollen och riskhanteringen ordnats och vilka de viktigaste

slutsatserna &r samt ger en utredning om koncernévervakningen och de storsta riskerna och

osékerhetsfaktorerna.

Ovriga uppgifter som affars- och riskhanteringssektionen har finns redogjord for i § 32.

8 99 Namndernas och direktionernas uppgifter i den interna kontrollen och riskhanteringen

Namnderna och direktionerna svarar inom sitt verksamhetsomrade for ordnandet av den interna
kontrollen och riskhanteringen och for overvakningen av verkstélligheten och dess utfall. De
rapporterar ocksa till affars- och riskhanteringssektionen om hur den interna kontrollen och
riskhanteringen &r ordnad och om de viktigaste slutsatserna.

§ 100 Tjansteinnehavarnas och chefernas uppgifter i den interna kontrollen och risk-

hanteringen
Kommundirektéren och de ledande tjansteinnehavarna inom verksamhetsomradena och
resultatomradena svarar for att den interna kontrollen och riskhanteringen inom det egna omradet
verkstalls och lyckas samt utfardar anvisningar till de understéllda verksamhetsenheterna och ger
rapporter i enlighet med kommunstyrelsens anvisningar.

Cheferna for verksamhetsenheterna svarar for att riskerna vid enheten identifieras och bedéms och
for att riskhanteringsatgarderna genomfors och fungerar. De ger ocksa rapporter i enlighet med
kommunstyrelsens anvisningar.

Koncernledningen svarar for styrningen av koncernbolag och for tillsynen éver hur bolagens interna
kontroll och riskhantering ar ordnad och hur de lyckats.

§ 101 Den interna revisionens uppgifter

Den interna revisionen ska pa ett objektivt och oberoende sétt utvardera organiseringen av den
interna kontrollen, riskhanteringen och koncerndvervakningen samt rapportera om utvarderingen och
foresla atgarder for att utveckla systemet. Den interna revisionen ger rapporter till kommunstyrelsen
samt kommundirektoren.

Den interna revisionens syfte, uppgifter och ansvar ska anges i anvisningar for den interna
revisionen, vilka godkéants av kommunstyrelsen.
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DEL 111
Fullmaktige

KAPITEL 12
Fullmaktiges verksamhet

8§ 102 Organiseringen av fullmaktiges verksamhet

Kallelse till fullméktiges forsta sammantrdde under mandattiden utfardas av kommunstyrelsens
ordforande. Sammantradet 6ppnas av den till aren dldsta narvarande fullmaktigeledamoten, som for
ordet tills en ordférande och vice ordférande valts for fullméktige.

Presidiet valjs for fullmaktiges mandattid.
Fullmaktige har tva vice ordférande.

Beredningen av drenden som géller den interna organiseringen av fullméktiges verksamhet leds av
fullméaktiges ordforande, om inte fullmaktige beslutar nagot annat.

Protokollforare vid fullméaktiges sammantréde &r fullméktiges sekreterare, som &r forvaltningschefen.

§ 103 Bildande av fullmaktigegrupper och namn pa fullmaktigegrupper
Ledamoéterna kan bilda fullmaktigegrupper for arbetet i fullmaktige.

Néar en fullméktigegrupp bildas ska detta samt gruppens namn och ordférande anmaélas skriftligt till
fullmaktiges ordférande. Alla ledaméter som ansluter sig till gruppen ska underteckna anmalan.

Ocksa en enskild ledamot anses utgéra en fullmaktigegrupp om hen har lamnat in anmalan enligt
moment 2.

Fullmaktige godkanner namnen pa fullmaktigegrupperna. Namnet far inte vara olampligt. Namnet pa
en ny fullméktigegrupp som bildas av ledamoter som uttratt ur ett partis fullmaktigegrupp far inte ge
upphov till férvaxling med namnet pa partiets fullmaktigegrupp.

8§ 104 Forandringar i fullméaktigegruppens sammansattning

En ledamot som vill ansluta sig till eller uttrada ur en fullméaktigegrupp ska skriftligt anméla detta till
fullméaktiges ordférande. | anméalan om anslutande ska det inga ett skriftligt godkannande av gruppen
i fraga.

Om en ledamot har uteslutits ur en fullmaktigegrupp ska gruppen anmala saken skriftligt till
fullmaktiges ordférande.

§ 105 Sittordning

Ledam@terna sitter vid sammantréddena enligt fullméktigegrupp i den ordning som godkéants av
ordforanden.
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KAPITEL 13

Fullméktiges sammantraden

8 106 Ordinarie sammantrade och elektroniskt sammantrade
Fullméktige kan behandla arendena vid ett ordinarie sammantrade dar deltagarna ar narvarande pa
sammantradesplatsen. Vid ett ordinarie sammantrdde kan ett elektroniskt drendehanterings- eller
rostningssystem anvéndas.

Alternativt kan sammantradet hallas i en elektronisk miljo dar deltagarna deltar via en elektronisk
forbindelse (elektroniskt sammantrade). Allmédnheten ska ges mojlighet att folja fullméktiges
elektroniska sammantraden via internet samt pa en plats som anges i kallelsen till ssmmantrade.

Att delta i fullméktiges slutna elektroniska sammantraden ar mojligt endast pa en plats dar
sekretessbelagda uppgifter och de diskussioner som fors vid sammantréadet inte kan horas eller ses av
utomstaende.

Kommunstyrelsen eller en tjansteinnehavare som den utsett svarar for att den tekniska utrustning och
de tekniska system och forbindelser som behovs for elektroniska sammantréden ar uppdaterade och
datasakrade pa det satt som lagen kraver.

§ 107 Kallelse till ssmmantrade
Kallelsen till sammantrade utfardas av fullméktiges ordférande eller, om hen ar forhindrad, av vice
ordforanden. | kallelsen ska anges tid och plats for sammantrddet samt de darenden som ska
behandlas.

| kallelsen ska anges om det ar fraga om ett elektroniskt sammantrade samt den webbadress och den
plats dar allmanheten kan folja sammantradet. Av kallelsen ska framgd om en del av arendena
kommer att behandlas vid ett slutet sammantrade.

Kallelsen skrivs pa svenska och finska och den ska skickas minst fyra dagar fore fullmaktiges
sammantrdde till varje ledamot och till dem som har ratt att néarvara eller plikt att néarvara vid
sammantradet. Inom samma tid ska det informeras om sammantradet pA kommunens webbplats.

§ 108 Foredragningslista

Foredragningslistan ska innehalla en redogorelse for de arenden som ska behandlas och forslag till
fullmaktiges beslut. Den ska sandas i samband med kallelsen till sasmmantrade, om inte sarskilda skal
forhindrar detta. Om foredragningslistan, bilagorna eller kompletterande material innehaller
sekretessbelagda uppgifter, ska en anteckning om sekretess goras i handlingen.

Fullmaktige beslutar till hur manga erséttare foredragningslistan sands.

Fullmaktiges foredragningslista inklusive bilagor i man av méjlighet uppgors pa svenska och finska.

8 109 Elektronisk kallelse till ssammantrade

Kallelsen, foredragningslistan, bilagorna och kompletterande material kan sindas elektroniskt. Da
ska kommunstyrelsen eller en tjansteinnehavare som den utsett svara for att den tekniska utrustning
och de tekniska system och forbindelser som behdvs ar tillgangliga.
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§ 110 Foredragningslistor och bilagor pa kommunens webbplats
Foredragningslistan ska laggas ut pa kommunens webbplats. Fore publiceringen ska
sekretessbelagda uppgifter och sadana personuppgifter som saknar informationsintresse strykas i
foredragningslistan. Av sarskilda skél kan ett enskilt motesarende strykas i foredragningslistan innan
den laggs ut pa webben. Bilagor till foredragningslistan publiceras pa kommunens webbplats enligt
prévning och med beaktande av kommuninvanarnas tillgang till information.

§ 111 Fortsatt sammantrade
Om organet inte hinner behandla alla &renden som anges i kallelsen, kan de icke behandlade
arendena behandlas vid ett fortsatt sammantrade som inte kraver nagon sarskild kallelse. De som
varit franvarande fran sammantradet ska fa ett elektroniskt meddelande om tid och plats for det
fortsatta sammantradet.

8 112 Inkallande av ersattare for en fullmaktigeledamot
En fullméktigeledamot som inte kan nérvara vid ett sammantréde eller som &r javig att behandla ett
arende pa foredragningslistan ska omedelbart anméla forhinder eller jav till fullméktiges ordférande
eller sekreterare.

Nar ordféranden eller sekreteraren har fatt anméalan om forhinder eller jav av ledamoten eller pa
nagot annat tillforlitligt satt ska ordforanden eller sekreteraren kalla in en sadan ersattare for
fullméktigeledamoten som avses i 17 8 1 mom. i kommunallagen. Erséttarna kallas in i den ordning
som de trader i ledamoternas stalle.

§ 113 Narvaro vid sammantrade

Kommunstyrelsens ordférande och kommundirektéren ska vara nadrvarande vid fullméktiges
sammantrade. Om de ar franvarande hindrar detta dock inte behandlingen av arenden.

Kommunstyrelsens ledaméter har ratt att delta i diskussionen men inte i beslutsfattandet, om de inte
samtidigt &r fullmaktigeledamoter.

Ungdomsfullméktige kan for fullmaktiges sammantrade utse en foretradare som har rétt att yttra sig.
Foretradaren for ungdomsfullmaktige har dock inte rétt att narvara vid fullmaktiges slutna
sammantraden.

Fullmaktige beslutar om andra personers rétt att yttra sig vid sammantradena.

§ 114 Sammantradets laglighet och beslutférhet

De nérvarande ledaméterna och ersattarna konstateras elektroniskt eller genom namnupprop som
verkstalls i alfabetisk ordning.

Nér ordféranden har konstaterat vilka fullméktigeledamoéter som &r narvarande konstaterar
ordfdranden vilka ledaméter som eventuellt anmalt forhinder och vilka erséttare som trader i deras
stélle samt om sammantradet &r lagligen sammankallat och beslutfort.

En ledamot som infinner sig vid sammantradet efter namnuppropet ska omedelbart anméla sig for
ordforanden. En ledamot som avl&gsnar sig under sammantrédet ska anméla for ordféranden att hen
avlagsnar sig.

Nér en ersattare deltar i sammantradet och ledamoten fran respektive valforbund, parti eller

gemensamma lista infinner sig vid sammantrédet, ska ledamoten omedelbart ta sin plats och
erséattaren lamna sammantradet.
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Under pagaende sammantréade eller efter en paus i sasmmantradet kan ordféranden vid behov pa nytt
konstatera vilka som dr nérvarande.

Om ordfoéranden konstaterar att fullméktige forlorat sin beslutférhet ska hen avbryta eller avsluta
sammantradet.

§ 115 Ledning av sammantradet

Bestammelser om ordfoérandens uppgifter vid ledningen av sammantrédden finns i 102 § i
kommunallagen.

§ 116 Overlatande av ordférandeskapet till en vice ordforande

Vid behov kan ordforanden med fullméktiges samtycke Overlata ordforandeskapet vid ett
sammantrade till en vice ordférande och under tiden ta del i sammantradet i egenskap av ledamot.

§ 117 Tillfallig ordférande

Om saval ordforanden som vice ordférandena ar franvarande eller javiga i nagot drende, ska organet
vélja en tillfallig ordforande for sammantrédet eller behandlingen av &rendet.

§ 118 Jav

Innan ett drende borjar behandlas ska den som ar javig meddela att hen &r javig, ge en motivering till
javet och dra sig ur behandlingen av &rendet och Idmna sin plats. Om &rendet behandlas vid ett slutet
sammantrade, ska den som &r javig lamna sammantradet.

Ordféranden ska vid behov lata fullméktige avgora om en person som deltar i sammantradet &r javig.
Personen i fraga ska vid behov ge en redogorelse for omstandigheter som kan vara av betydelse vid
beddmningen av om hen &r javig. Nar personen gett sin redogorelse ska hen lamna sin plats.

Nar fullmaktige avgor fragan om jav for en person, far personen delta i behandlingen av fragan om
sitt jav endast i ett sadant undantagsfall som avses i 29 § i forvaltningslagen. Det innebar endast
sadana fall dar fullmaktige inte ar beslutfort utan personen ifrdga och en ojavig person inte kan fas
istallet utan avsevart drojsmal.

Beslutet om jav ska motiveras i protokollet.

8§ 119 Ordningsfoljd for behandling av renden

Arendena behandlas i den ordning som anges i foredragningslistan, om inte fullméktige beslutar
nagot annat.

Kommunstyrelsens forslag utgor underlag for behandlingen (grundférslag). Om revisionsndmnden
eller ett tillfalligt utskott har berett forslaget &r det revisionsndmndens eller det tillfalliga utskottets
forslag som ar grundforslag.

Om kommunstyrelsen, revisionsndmnden eller det tillfalliga utskottet har dndrat sitt forslag i
foredragningslistan innan fullméktige fattat beslut i &rendet &r det dndrade forslaget grundforslag.
Om forslaget har dragits tillbaka innan fullmaktige fattat beslut i drendet, ska arendet strykas fran
foredragningslistan.

Behandling av arendena kan ledas saval pa svenska som finska.
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§ 120 Anféranden

Efter att ett drende har foredragits av kommunstyrelsen ordférande och kommundirektéren getts
tillfalle att yttra sig ska tillfalle ges till diskussion.

Den som vill yttra sig ska begara ordet elektroniskt/pa ett tydligt sétt eller skriftligt hos ordféranden.
Ordet ges i den ordning som ordet begéars. Ordféranden kan avvika fran denna ordning och:

1. i borjan av behandlingen av ett &rende ge ordet till en foretradare for varje
fullmaktigegrupp i gruppernas storleksordning (gruppanfoérande),

2. ge ordet till kommunstyrelsens ordférande, kommundirektéren eller till ordféranden for
revisionsndmnden eller ett tillfalligt utskott, ndr ett &rende som beretts av organet
behandlas samt

3. tillata repliker och understodjande anféranden.

Foretrade ska dock ges anféranden om arbetsordningen som galler behandlingen av drendet.

For att sakerstdlla sammantrédets forlopp har ordféranden rétt att i enskilda arenden begransa
langden pa fullméktigeledaméternas anféranden sa att ett gruppanférande far racka 5 minuter och
andra anféranden 2 minuter.

Pa sammantradesplatsen ska anforandena hallas pa talarens plats eller i talarstolen.

§ 121 Bordlaggning och aterremiss for beredning
Om det under diskussionen har framstéllts ett understétt forslag om bordlaggning av arendet,
aterremiss av arendet for beredning eller nagot annat forslag vars godkdnnande innebér att
behandlingen av drendet avbryts, ska de féljande talarna pa uppmaning av ordféranden yttra sig
endast om forslaget om avbrytande. Om forslaget godkanns enhalligt eller genom omrdstning,
avbryter ordféranden behandlingen av drendet. Om forslaget forkastas, fortsétter behandlingen av
arendet.

Om foredragningslistan inte har sénts i anslutning till kallelsen till sammantrade, bordlaggs ett
arende som behandlas i fullméktige forsta gangen till féljande sammantrade, om minst en fjardedel
av de nérvarande ledamdéterna begar att arendet ska bordlaggas. | 6vriga fall kréver bordlaggning av
ett drende majoritetsbeslut.

8 122 Forslag och avslutande av diskussionen
Forslag ska ges skriftligt, om ordféranden kréver det.

Nar alla anféranden har hallits, avslutar ordféranden diskussionen. Ordféranden ger en redogorelse
om de forslag som framstéllts under diskussionen och huruvida de vunnit understod.

§ 123 Konstaterande av beslut som fattats utan omrdéstning

Om det under diskussionen inte har framstéllts understddda forslag, konstaterar ordféranden att
grundforslaget ar fullméaktiges beslut.

Om ordféranden konstaterar att fullméktige enhélligt understoder ett forslag som framstallts vid
sammantradet, konstaterar ordféranden att forslaget ar fullméaktiges beslut.

8§ 124 Forslag som tas upp till omrdstning

Upp till omréstning tas endast grundforslaget och understddda forslag. Alternativa forslag eller
forslag som gar utanfor det arende som behandlas tas dock inte upp till omréstning.
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Om den som framstallt ett forslag inte ar pa plats nar omréstningen barjar, ska forslaget anses ha
forfallit och inte tas upp till omréstning.

8§ 125 Omrostningssatt och omrostningsordning

Omrostningen forrattas elektroniskt/med omrdéstningsapparat/genom namnupprop eller pa nagot
annat séatt som fullmaktige beslutar. Omrdstningen forrattas oppet.

Om fler an tva forslag ska tas upp till omrostning forelagger ordféranden fullméktige en
omrostningsordning for godkannande. Omréstningsordningen bestdms enligt foljande principer:

1. Forst stalls de tva forslag som mest avviker fran grundforslaget mot varandra. Det forslag som
vunnit stalls darefter mot det av de aterstaende forslagen som mest avviker fran grundforslaget.
Pa detta satt fortsatter man tills det finns ett slutligt motforslag mot grundférslaget. Om ett forslag
som innebdr att grundforslaget helt och hallet forkastas maste tas upp till omrostning, ska detta
dock sist stallas mot det forslag som vunnit bland de évriga forslagen.

2. Om é&rendet géller beviljande av ett anslag tas godk&nnandet eller forkastandet av forslaget med
det storsta beloppet forst upp till omrostning och pa detta satt fortsatts enligt storleken pa
beloppen i forslagen tills nagot forslag godkanns, och da tas forslagen med mindre belopp inte
langre upp till omrdstning.

3. Om godkénnandet eller forkastandet av ett forslag inte &r beroende av andra forslag, tas
godkénnandet eller forkastandet av forslaget sarskilt upp till omréstning.

8§ 126 Konstaterande av omrgstningsresultatet
Ordforanden konstaterar det beslut som tillkommit genom omrdstning.

Om det for ett beslut enligt lag fordras kvalificerad majoritet eller enhallighet, ska ordféranden
meddela detta innan omrostningen forrattas och beakta detta da hen konstaterar resultatet av
omrostningen.

§ 127 Atgardsmotion

Efter att ha fattat beslut i ett drende som behandlas kan fullmaktige godkéanna atgardsmotioner
(tidigare klam) som hanfor sig till det &rende som behandlats. Atgardsmotioner riktas till
kommunstyrelsen. En atgardsmotion far inte strida mot fullméktiges beslut eller dndra eller utvidga
beslutet.

§ 128 Forande och justering av protokoll
Pa fullméaktiges protokoll tillampas vad som bestams om forande av protokoll i § 167 nedan.

Fullmaktige valjer vid varje sammantrade tva ledamater att justera sammantradesprotokollet till de
delar som protokollet inte justeras vid sammantradet.

Protokollet skrivs pa svenska och dversatts till finska.

§ 129 Delgivning av beslut at part och kommunmedlemmar

Protokoll fran fullmaktige med tillhdrande besvarsanvisning ska efter justeringen hallas tillgangliga
pa kommunens webbplats sa som det bestams i 140 § i kommunallagen.

Parterna far ett protokollsutdrag jamte anvisning om rattelseyrkande eller besvarsanvisning sarskilt
per brev. En part anses ha fatt del av beslutet sju dagar efter att brevet avsandes, om inte nagot annat
pavisas.
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KAPITEL 14
Majoritetsval och proportionella val

§ 130 Allmanna bestimmelser om val

Erséttarna valjs vid samma val som de ordinarie ledamdterna. Om erséttarna ar personliga, ska
ledamotskandidaten och erséttarkandidaten, som par, godkannas fore valet.

Majoritetsval forrattas med slutna sedlar om en ledamot yrkar pa det. Proportionella val forrattas
alltid med slutna sedlar. Da val forrattas med slutna sedlar ska den rostande vika rostsedeln sa att
innehallet inte ar synligt.

Rostsedeln far inte innehalla obehdriga anteckningar. Rostsedlarna ges till fullméktiges ordférande i
den ordning som ordféranden bestdmmer.

Rostsedlarna och de sedlar som anvants vid lottning ska forvaras tills valbeslutet har vunnit laga
kraft. Om valet har forréattats med slutna sedlar ska dessa forvaras i ett slutet omslag.

§ 131 Majoritetsval
Vid majoritetsval kan rosten ges till en valbar kandidat eller ett valbart kandidatpar. Om det ska
valjas fler &n en person, har en ledamot i organet lika manga roster som antalet personer eller
kandidatpar som ska valjas. Den rostande kan ge endast en rost till en kandidat eller ett kandidatpar
men behdver inte anvénda alla roster.

Nér majoritetsval forrattas med slutna sedlar fungerar sammantradets protokolljusterare samtidigt

som rostraknare och bitrader ocksa i ovrigt vid valforrattningen, om inte fullmaktige beslutar nagot
annat.

§ 132 Fullméktiges valndmnd

Fullméktige valjer for sin mandattid en valndmnd for forrattandet av proportionella val. Namnden
har fem ledamdter och varje ledamot har en personlig erséttare.

Fullméktige utser en ordférande och en vice ordférande fér ndmnden bland de valda ledaméterna.

Forvaltningschefen ar sekreterare for namnden om inte fullmaktige beslutar nagot annat.

8§ 133 Uppgorande av kandidatlistor

En kandidatlista far innehalla namnen pa hogst sa manga kandidater eller kandidatpar som det véljs
ledamoter och ersattare.

I rubriken pa kandidatlistan ska det anges vid vilket val listan kommer att anvandas. Minst tva
fullmaktigeledaméter ska underteckna kandidatlistan. Forsta undertecknare ar listans ombud som
lamnar in listan till fullméktiges ordférande och som har ratt att géra rattelser i listan enligt 8 135.

8§ 134 Inlamning av kandidatlistor och namnupprop for valforrattningen

Fullméktige bestdammer nér kandidatlistorna senast ska l&mnas in till fullméktigeordféranden och nér
namnuppropet inleds for valforrattningen.
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8§ 135 Granskning och rattelse av kandidatlistor

Né&r tiden for inldmningen av kandidatlistorna har I6pt ut Overlamnar fullméktiges ordférande
listorna till valndmnden som granskar att de ar korrekt uppgjorda. Om valndmnden upptécker
felaktigheter i en lista ska ombudet ges tillfalle att ratta dem inom en av valndmnden utsatt tid.

Om en och samma person ocksa efter att listan ar rattad ar uppstalld som kandidat pa flera listor, ska
valnamnden om mojligt fraga kandidaten pé vilken lista hens namn ska sta kvar.

§ 136 Sammanstallning av kandidatlistor
Naér tidsfristen for att ratta kandidatlistorna har I0pt ut ska valn&mnden gdra en sammanstéllning av
de godkénda kandidatlistorna dér ett ordningsnummer antecknas for varje lista.

Innan namnuppropet for valforrattningen borjar ska sammanstéliningen av kandidatlistorna delges
ledamdterna och lasas upp for fullméktige.

§ 137 Forréattande av proportionella val

Pa rostsedeln antecknas numret pa den kandidatlista som den rostande Gnskar ge sin rost.
Ledamoéterna ger rostsedeln till fullmaktiges ordférande i den ordning som namnuppropet forutsatter.

§ 138 Konstaterande av valresultatet vid ett proportionellt val

Fullméktiges ordforande ger rostsedlarna till valndmnden som granskar att de &r giltiga, raknar
rosterna och meddelar valresultatet genom att i tillampliga delar beakta det som féreskrivs om
kommunalvalet.

Valnamnden meddelar valresultatet skriftligt till fullméktiges ordférande som konstaterar resultatet
for fullmaktige.
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KAPITEL 15
Fullmaktigeledamdéternas ratt att vacka motioner och framstélla fragor

8§ 139 Fullmé&ktigeledamdternas motioner

Efter behandlingen av de drenden som anges i kallelsen till sammantrade har fullméktigegrupperna
och fullméktigeledamoterna ratt att vacka skriftliga motioner i fragor som galler kommunens
verksamhet och férvaltning. Motionen lamnas in till ordféranden.

Motionen ska utan vidare behandling remitteras till kommunstyrelsen for beredning. Fullméktige kan
besluta att en remissdebatt ska féras om beredningen av det drende som avses i motionen.

Kommunstyrelsen ska arligen fore utgangen av februari manad lamna en forteckning till fullmaktige
Over de motioner som fullméktigeledaméterna vackt och som remitterats till kommunstyrelsen men
som fullméktige fram till utgangen av foregaende ar annu inte behandlat fardigt. Kommunstyrelsen
ska samtidigt meddela vilka atgarder som vidtagits med anledning av motionerna. Fullméktige kan
konstatera vilka motioner som &r slutbehandlade.

8§ 140 Fraga till kommunstyrelsen

Minst en fjardedel av fullmaktigeledamdterna kan hos kommunstyrelsen framstélla en skriftlig fraga
om kommunens verksamhet och forvaltning.

Kommunstyrelsen ska besvara fragan senast vid det forsta fullméktigesammantrade som halls efter
att tva manader forflutit sedan fragan framstalldes.

Om det vid behandlingen av fragan framstélls ett understott forslag om att tillsatta ett tillfalligt
utskott som ska utreda det som fragan avser, ska fullméaktige fatta beslut om tillsattandet. Andra
beslut far inte fattas i arendet.

§ 141 Fragestund

Fullmaktigeledamaéterna har rétt att stalla korta fragor till kommunstyrelsen om angeléagenheter som
galler kommunens forvaltning och ekonomi vid en fragestund. Fragan far racka hogst tre minuter.
Fragestunden halls fore fullmaktiges sammantrade, om inte fullméktige beslutar nagot annat.
Fragestunden ar offentlig.

Fullmaktiges ordférande ar ordférande vid fragestunden. Kommunstyrelsens ordforande eller den
som hen utser svarar pa fragorna. Fragorna besvaras i den ordning de har kommit in, om inte
ordforande beslutar nagot annat. Da fragan besvarats har fragestallaren ratt att stilla tva korta
kompletterande fragor i samma arende. Med anledning av fragorna fors ingen diskussion.

Fragan ska lamnas in skriftligt senast fem dagar fore fullmaktigesammantradet. Fragor som lamnats

in senare och fragor som kommunstyrelsen inte hinner besvara under fragestunden behandlas under
foljande fragestund.
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DEL IV
Besluts- och forvaltningsforfarandet

KAPITEL 16
Sammantradesforfarande

8§ 142 Tillampning av bestammelserna

Bestammelserna i detta kapitel ska iakttas vid kommunens andra organs sammantrdden an
fullmaktiges, och i tillampliga delar vid forrattningsmannens och synefdrréattarnas moten. Kapitlet &r
sekundart i forhallande till de 6vriga kapitlen i forvaltningsstadgan, om inte nagot annat bestams
separat.

§ 143 Satt att fatta beslut i ett organ

Organen kan behandla arenden vid ett ordinarie sammantrade dar deltagarna &r narvarande pa
sammantradesplatsen. Vid ett ordinarie sammantrade kan ett elektroniskt drendehanterings- eller
rostningssystem anvéndas.

Alternativt kan sammantradet hallas i en elektronisk miljo dar deltagarna deltar via en elektronisk
forbindelse (elektroniskt sammantrade).

Organen kan ocksa fatta beslut i ett slutet elektroniskt beslutsforfarande fore sammantradet
(elektroniskt beslutsférfarande).

Kommunstyrelsen eller en tjansteinnehavare som den utsett svarar for att den tekniska utrustning och
de tekniska system och forbindelser som behdvs for elektroniska sammantrdden och elektroniskt
beslutsforfarande ar uppdaterade och datasakrade pa det sétt som lagen kraver.

§ 144 Elektroniskt sammantrade
Organen kan halla ett sasmmantrade elektroniskt.

Att delta i slutna elektroniska sammantraden ar mojligt endast pa en plats dar sekretesshelagda
uppgifter och de diskussioner som fors vid sammantradet inte kan horas eller ses av utomstaende.

§ 145 Elektroniskt beslutsforfarande

Organen kan fatta beslut om &renden i elektroniskt beslutsforfarande i enlighet med 100 § i
kommunallagen. Forfarandet kan tillampas pa alla arenden som hor till organets behorighet.

8§ 146 Tid och plats for sammantrade
Organen beslutar om tid och plats for sina sammantréaden.

Ett sammantrade halls ocksa nar organets ordforande anser det vara pakallat eller om en majoritet av
ledaméterna i organet gor en framstallning till ordféranden om att ett sammantrade ska hallas for
behandling av ett angivet arende. Ordféranden bestammer da nar sammantréadet halls.

Ordforanden kan av grundad anledning instélla ett sammantrade.
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8§ 147 Kallelse till sammantrade

Kallelsen till sammantrade utfardas av ordféranden eller, om hen ar férhindrad, av vice ordféranden.
| kallelsen ska anges tid och plats for sammantradet samt de drenden som ska behandlas. Det ska
framga vilket av organets satt att fatta beslut som iakttas vid respektive arende. Om ett arende
behandlas i elektroniskt beslutsforfarande, ska det i kallelsen ndmnas fore vilken tidpunkt arendet
ska behandlas elektroniskt.

Foredragningslistan ska innehalla en redogorelse for de arenden som ska behandlas och forslag till
organets beslut. Den ska séndas i samband med kallelsen till sammantrdde, om inte sérskilda skal
forhindrar detta. Om foredragningslistan, bilagorna eller kompletterande material innehaller
sekretessbelagda uppgifter, ska en anteckning om sekretess goras i handlingen.

Kallelsen sands till organets ledamdter, till kommunstyrelsens ordférande och kommundirektéren
samt till 6vriga som har ratt att narvara eller narvaroplikt, pa det satt som organet beslutar.

Moteskallelsen ska om mgjligt sdndas till medlemmarna och till de évriga som har nérvarorétt eller
narvaroplikt minst fyra dagar fore motet. Kallelsen skickas ut pa det satt som organet beslutar.

§ 148 Elektronisk kallelse till sa mmantrade
Kallelsen, foredragningslistan, bilagorna och kompletterande material kan sandas elektroniskt. Da
ska kommunstyrelsen eller en tjansteinnehavare som den utsett svara for att den tekniska utrustning
och de tekniska system och forbindelser som behdvs éar tillgangliga.

§ 149 Foredragningslistor och bilagor pa kommunens webbplats
Foredragningslistan ska laggas ut pa kommunens webbplats. Fore publiceringen ska
sekretesshelagda uppgifter och sadana personuppgifter som saknar informationsintresse strykas i
foredragningslistan. | en foredragningslista som laggs ut pa webben kan man stryka enskilda drenden
som saknar sarskilt informationsintresse eller om beredningen av ett &rende av sérskilda skal inte
publiceras fore beslutsfattandet. Bilagor till foredragningslistan publiceras pa webben enligt
prévning och med beaktande av kommuninvanarnas tillgang till information.

8 150 Fortsatt sammantrade
Om organet inte hinner behandla alla drenden som anges i kallelsen, kan de icke behandlade
arendena behandlas vid ett fortsatt sammantrade som inte kraver nagon sarskild kallelse. De som
varit franvarande fran sammantradet ska fa ett elektroniskt meddelande om tid och plats for det
fortsatta sammantradet och om det sétt pa vilket beslutsfattandet sker.

§ 151 Inkallande av ersattare

Om en ledamot i ett organ &r foérhindrad att delta i ett sammantrade ska hen kalla in en erséttare. Om
en ledamot &r javig att behandla ndgot arende vid ett sammantrade eller pa grund av forhinder inte
kan delta i behandlingen av ett &rende, kan hen kalla in en erséttare till sammantradet for
behandlingen av arendet.

Ocksa ordféranden, foredraganden eller organets sekreterare kan kalla in en ersattare.

8 152 Narvaro vid sammantrade

Ratt att nérvara och yttra sig, men inte besluta, vid ett organs sammantrédden har utGver organets
ledaméter och féredraganden
- fullméktiges ordférande och vice ordférande vid kommunstyrelsens sammantraden enligt 18
8 2 mom. i kommunallagen samt
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- kommunstyrelsens ordférande och kommundirektéren vid de @vriga organens
sammantraden, dock inte vid revisionsndmndens sammantraden eller ett tillfalligt
fullmaktigeutskotts sammantrdden eller sammantrdden for valorgan som foreskrivs i
vallagen.

Organet beslutar om andra personers ratt att narvara och yttra sig vid sammantradena.

Organet kan besluta om att hora en sakkunnig i ett enskilt arende. En sakkunnig far vara narvarande
vid sammantrédet tills diskussionen om &rendet &r avslutad.

8§ 153 Foretradare for kommunstyrelsen i andra organ

Kommunstyrelsen kan med beaktande av begrénsningarna i moment 2 nedan férordna en ledamot att
foretrdda kommunstyrelsen i andra organ. Foretradaren har ratt att ndrvara och yttra sig vid organens
sammantraden. Foretradaren kan ocksa vara ersattare i kommunstyrelsen eller kommundirektoren.

Kommunstyrelsen kan inte foérordna en foretradare i revisionsndmnden, i ett tillfalligt
fullmaktigeutskott eller i valorgan som foreskrivs i vallagen.

§ 154 Sammantradets offentlighet

Bestdmmelser om ett sammantrédes offentlighet finns i 101 § i kommunallagen.
Om ett organ beslutar halla ett offentligt elektroniskt sammantrade, ska allmanheten ges majlighet att
folja sammantradet via internet samt pa en plats som anges i kallelsen till sammantréde.

§ 155 Sammantradets laglighet och beslutforhet

Nér ordforanden har Oppnat sammantradet konstaterar hen vilka som dr narvarande samt om
sammantradet &ar lagligen sammankallat och beslutfort.

8 156 Tillfallig ordférande
Om saval ordféranden som vice ordféranden &r franvarande eller javiga i nagot drende, ska organet
valja en tillfallig ordférande for sammantradet eller behandlingen av drendet.

§ 157 Ledning av sammantradet, anforanden

Bestammelser om ordférandens uppgifter vid ledningen av sammantradena och om anférandena av
organets ledaméter finns i 102 § i kommunallagen.

Arendena behandlas i den ordning som de ar upptagna pa foredragningslistan, om inte organet
beslutar nagot annat.

§ 158 Behandling av ett arende som inte namns i kallelsen till ssmmantréade

Om foredraganden foreslar eller om en ledamot framstaller ett understott forslag kan organet
enhalligt ta upp till behandling ett &rende som inte ndmns i kallelsen till sammantréde.

Om foredragandens forslag ar att drendet ska aterremitteras for beredning, kan organet avgora saken
genom sitt beslut endast av grundad anledning.
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§ 159 Foredragande
Bestammelser som féredragande i kommunstyrelsen finns i § 3 ovan.

Om foredraganden &r franvarande eller javig foredras arendet av hens stallforetradare.

Bestammelser om féredragning i revisionsndmnden finns i § 91 ovan.

§ 160 Foredragning

Arendena vid ett organs sammantrade avgors pa foredragning av en tjansteinnehavare. | valorgan
som avses i vallagen avgors arendena dock utifran redogérelse av ordféranden.

Foredraganden svarar for att de drenden som hen foredrar ar regelratt beredda och féredraganden ar
skyldig att framstalla beslutsforslag for organet.

Foredragandens forslag ligger till grund fér behandlingen (grundforslag). Om féredraganden under
diskussionen har andrat ett forslag som ar upptaget pa foredragningslistan, ar det andrade forslaget
grundforslag.

Om foredraganden foreslar att ett arende ska avforas fran foredragningslistan avfors drendet, om inte
organet beslutar nagot annat.

Organet kan av sarskilda skal besluta att ett arende behandlas pa basis av ordférandens redogérelse
utan foredragning av en tjansteinnehavare. Da kan organet besluta att ordférandens forslag ligger till
grund for behandlingen och da kréaver forslaget inget understod.

§ 161 Jav

Innan ett drende borjar behandlas ska den som ar javig meddela att hen &r javig, ge en motivering till
javet och dra sig ur behandlingen av drendet och lamna sammantradet.

Ordforanden ska vid behov lata organet avgéra om en person som deltar i sammantradet &r javig.
Personen i fraga ska vid behov ge en redogdrelse for omstandigheter som kan vara av betydelse vid
beddémningen av om hen &r javig. Nar personen gett sin redogorelse ska hen lamna sammantrédet.

Nar organet avgor fragan om jav for en person, far personen delta i behandlingen av sitt jav endast i
ett sddant undantagsfall som avses i 29 § i forvaltningslagen. Det innebar endast sadana fall dar
organet inte ar beslutfort utan personen ifraga och en ojavig person inte kan fas istallet utan avsevart
drojsmal.

Beslutet om jav ska motiveras i protokollet.

§ 162 Bordlaggning och aterremiss for beredning
Om det under diskussionen har framstéllts ett understott forslag om bordlaggning av drendet,
aterremiss av arendet for beredning eller nagot annat forslag vars godkannande innebar att
behandlingen av arendet avbryts, ska de foljande talarna pa uppmaning av ordféranden yttra sig
endast om fdrslaget om avbrytande. Om férslaget godkénns enhélligt eller genom omrdstning,
avbryter ordféranden behandlingen av drendet. Om forslaget forkastas, fortsétter behandlingen av
arendet.

§ 163 Forslag och avslutande av diskussionen
Forslag ska ges skriftligt, om ordféranden kréver det.

Nar alla anféranden har hallits, avslutar ordféranden diskussionen. Ordféranden ger en redogérelse
om de forslag som framstéllts under diskussionen och huruvida de vunnit understéd.
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8§ 164 Konstaterande av beslut som fattats utan omrdostning

Om det under diskussionen inte har framstéllts understddda forslag, konstaterar ordfdranden att
grundfdrslaget ar organets beslut.

Om ordféranden konstaterar att organet enhalligt understoder ett forslag som framstéllts vid
sammantradet, konstaterar ordféranden att forslaget ar organets beslut.

8§ 165 Forslag som tas upp till omrdstning

Upp till omrostning tas endast grundforslaget och understddda forslag. Alternativa forslag eller
forslag som gar utanfor det arende som behandlas tas dock inte upp till omréstning.

Om den som framstallt ett forslag inte ar pa plats nar omrostningen borjar, ska forslaget anses ha
forfallit och inte tas upp till omréstning.

§ 166 Omrostning och val

Pa omrostning tillampas i 6vrigt det som foreskrivs om omréstningsforfarande i fullmaktige i kapitel
12. Bestdammelser om forrattande av val finns i kapitel 13.

§ 167 Forande och justering av protokoll
Organets ordférande svarar for protokollforingen och innehallet i protokollet. Om ordféranden och

protokollforaren har olika meningar om sammantradets forlopp, ska protokollet upprattas sa som
ordféranden anser vara riktigt.
Protokollet undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av protokollforaren.

Protokollet justeras pa det satt som organet beslutat.

Protokollet kan undertecknas och justeras elektroniskt. Det protokoll eller en del av det som galler
beslut som fattats i elektroniskt beslutsforfarande kan justeras separat fore sammantradet.

| organets protokoll ska atminstone féljande antecknas:

Uppgifter om konstitueringen

e oOrganets namn

o anteckning om de sétt pa vilka besluten fattats (ordinarie sammantréade, elektroniskt
sammantrade, beslut som har fattats i elektroniskt beslutsférfarande specificeras)

o tid ndr sammantradet borjade och slutade samt avbrott i sammantrédet

e sammantradesplats

o de narvarande och de franvarande och i vilken egenskap var och en har narvarat

o sammantradets laglighet och beslutforhet

Uppgifter om behandlingen av &renden

arenderubrik

redogorelse for &rendet

foredragandens beslutsforslag

jav och motivering

framstallda forslag och understod

omrgstningar: omréstningssatt, omrgstningsordning, omrdstningsproposition och
omrostningsresultat sa att varje ledamots asikt framgar av protokollet
val: valsétt och valresultat

beslut i &rendet

avvikande mening
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Ovriga uppgifter

anteckningar om sekretess

ordfdrandens underskrift

protokollforarens kontrasignering

anteckning om protokolljustering samt

anteckning om att protokollet varit tillgangligt i det allmé&nna datanatet, om protokollet har varit
offentligt tillgangligt

Till protokollet fogas anvisningar om omprovningsbegaran, besvérsanvisning och meddelande om
besvérsforbud.

Bestammelserna om innehallet i ett organs protokoll tillampas i tillampliga delar pa beslut som
fattats av tjansteinnehavare och fortroendevalda.

Kommunstyrelsen ger vid behov ndrmare anvisningar om protokollforing.

§ 168 Delgivning av beslut at part och kommunmedlemmar

Protokoll fran kommunstyrelsen och namnder med tillhérande anvisningar om omprovningsbegaran
eller besvarsanvisning ska genast efter justeringen hallas tillgangliga pa kommunens webbplats sa
som det ndrmare bestdms i 140 8 i kommunallagen.

Parterna far ett protokollsutdrag jamte anvisning om réttelseyrkande eller besvarsanvisning sarskilt
per brev. En part anses ha fatt del av beslutet sju dagar efter att brevet avsandes, om inte nagot annat
pavisas.

Protokoll fran en annan myndighet delges kommunmedlemmarna pa motsvarande satt, om
myndigheten i fraga anser att det ar nodvandigt.

Kommunstyrelsen ger anvisningar om hur sekretess och dataskydd ska beaktas nér beslut delges i det
allménna datanatet. En ndmnd kan ge ndrmare anvisningar inom sin sektor.
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KAPITEL 17
Ovriga bestammelser

§ 169 Initiativratt
Kommuninvanarna samt sammanslutningar och stiftelser som har verksamhet i kommunen har rétt
att komma med initiativ i fragor som galler kommunens verksamhet. De som utnyttjar tjansterna har
ratt att komma med initiativ i fragor som galler tjansterna.

Ett initiativ ska vackas skriftligt eller med ett elektroniskt dokument. Av initiativet ska framga vad
saken galler och initiativtagarens namn, hemkommun och kontaktinformation.

§ 170 Behandling av initiativ
Ett initiativ behandlas av den kommunala myndighet som har behorighet att fatta beslut i den fraga
som initiativet géller. Om den behoriga myndigheten &r ett organ ska organet underrdttas om
initiativen och de atgarder som vidtagits pa grund av dem, pa det sétt som anges nedan.

Kommunstyrelsen ska arligen fore utgangen av februari manad for fullméktige lagga fram en
forteckning Gver de initiativ som har tagits i fragor som hor till fullméaktiges behorighet och 6ver de
atgarder som har vidtagits pa grund av initiativen. Fullméktige kan samtidigt besluta vilka initiativ
som &r slutbehandlade.

Nar det galler initiativ som hor till ndgot annat organs behdrighet an fullmaktiges ska organet i fraga
underrattas om initiativen pa det satt som organet bestamt. Organet kan samtidigt besluta vilka
initiativ som &r slutbehandlade.

Om minst tva procent av kommunens invanare lagger fram ett initiativ, ska initiativet tas upp till
behandling i den behdriga myndigheten inom sex manader efter att initiativet vacktes.

§ 171 Uppgifter som ska lamnas till initiativtagaren
Initiativtagaren ska inom en manad fran det att initiativet anlande underrattas om hos vilken
myndighet initiativet behandlas, den berédknade behandlingstiden och vem som ger narmare
upplysningar om behandlingen.

Nér initiativet ar slutbehandlat, ska initiativtagaren underrattas om huruvida initiativet har lett till
atgarder.

8 172 Undertecknande av handlingar
Auvtal och forbindelser som bygger pa fullmaktiges eller kommunstyrelsens beslut undertecknas av
kommunstyrelsens ordférande eller kommundirektéren och kontrasigneras av sektorchefen, om inte
kommunstyrelsen har beslutat nagot annat.

Fullméktiges och kommunstyrelsens expeditioner och skrivelser undertecknas av kommundirektéren
och kontrasigneras av forvaltningschefen eller ekonomi- och personalchefen.

Avtal och forbindelser som bygger pa ett annat organs beslut undertecknas av organets ordférande
eller sektorchefen och kontrasigneras av en annan foredragande eller resultatomradesansvarig, om
inte organet har beslutat nagot annat.

Ett annat organs expeditioner och skrivelser undertecknas av sektorchefen och kontrasigneras av en
annan foredragande eller resultatomradesansvarig.

Ett organs protokollsutdrag undertecknas av protokollféraren eller avdelnings- eller
kanslisekretaren alternativt ndgon annan person som organet férordnar.
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Riktigheten av utdrag ur och kopior av ett organs handlingar styrks av protokollféraren eller nadgon
annan person som organet forordnar.

En tjansteinnehavare undertecknar beslut, avtal, forbindelser och évriga handlingar i de &renden som
hen fattat beslut i.

Handlingar som galler beredning undertecknas av den som berett drendet.

§ 173 Mottagande av bevislig delgivning

Bevislig delgivning kan for kommunens rakning tas emot av kommunstyrelsens ordforande,
kommundirektoren samt en tjansteinnehavare som kommundirekttren har gett fullmakt.

Bevislig delgivning kan for kommunens rakning inom en namnds verksamhetsomrade mottas av
namndens ordférande och en ledande tjansteinnehavare inom namndens verksamhetsomrade.
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DEL V

Arvoden och erséttningar

KAPITEL 18
Arvodesstadga

§ 174 Tillampningsomrade
At kommunens fortroendevalda och tjansteinnehavare/befattningsinnehavare erlaggs erséttningar enligt
bestdmmelserna i denna stadga dock med beaktande av bestdmmelserna i allmanna kommunala tjénste-
och arbetskollektivavtalet.

8 175 Sammantradesarvoden
For kommunens forvaltningsorgans sammantraden och protokolljustering erlaggs foljande arvoden:

Kommunfullmaktige och dess utskott, kommunstyrelsen och dess sektioner samt revisionsndmnden 55
€ per sammantréde.

Namnder, ungdomsfullméktige, aldreradet, radet for personer med funktionsnedsattning, kommittéer
samt Gvriga organ 44 € per sammantride.

For sammantraden som varar langre an tre timmar erlaggs det i 175 § 2 eller 3 mom. avsedda
sammantradesarvodet forhojt med 50 % av sagda arvodesbelopp.

For sammantraden som varar mindre an 30 minuter erlaggs det i 175 § 2 eller 3 mom. avsedda
sammantradesarvodet minskat med 50 % av sagda arvodesbelopp.

For justering av kommunfullmaktiges protokoll per justeringsgang, likasa ndar kommunstyrelsens
protokoll justeras vid annan tidpunkt an sammantradestillfallet, 22 €.

For justering av namndprotokoll erldggs reseersattning, om justeringen bor ske vid faststalld tidpunkt
och plats.

At ordforande eller vice ordférande, som vid sammantrade fungerar som ordférande, erldggs
sammantradesarvode, vilket motsvarar det ovan i 1 momentet avsedda sammantradesarvodet for
vederborande organs ledamdéter, forhojt med 50 %. Detta galler dock ej ordférande som erhaller
arsarvode enligt 176 8.

At kommunfullméiktiges ordférande eller vice ordférande, som deltar i kommunstyrelsens
sammantrade, samt at kommunstyrelsens ordférande, vice ordforande och ledaméter, som deltar i kom-
munfullméktiges eller ndmnders sammantraden, erlaggs sammantradesarvode enligt samma grunder
som at vederborande forvaltningsorgans ledamater.

Arvode erlaggs at kommunens tjansteman eller befattningsinnehavare endast for moten som pagar
efter klockan 17.

§ 176 Ordforandearvoden
1. At ordférande i kommunfullméktige, kommunstyrelsen och nedanndgmnda namnder erlaggs utover
ovan i 174 § stadgade sammantradesarvoden arsarvode for ordférandens uppgifter enligt foljande:

Ordférande i kommunfullmaktige 2200 €
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? i kommunstyrelsen 3800€

? i affars- och riskhanteringssektionen 660 €
? i personalsektionen 660 €
? i bildnings- och fritidsnamnden 660 €
” i svenska skolsektionen 660 €
” i finska skolsektionen 300 €
? i tekniska och miljondmnden 660 €
” i tillstandssektionen 660 €
” i revisionsndmnden 660 €
” i omradesnamnder 300 €

2. Om ordférande ar forhindrad att handha uppdrag, upphor hans ritt till arsarvode da hindret varat
oavbrutet i en manads tid. Arsarvodet dividerat med 365 erlaggs hérefter per kalenderdygn &t
viceordforanden tills ordféranden anyo bérjar handha sitt uppdrag.

§ 177 Foredragande- och sekreterararvode
At forvaltningsorganens foredragande och/eller sekreterare erlaggs i 175 § namnt arvode forhéjt med
50 %.

§ 178 Ovriga arvoden
For syner, bolagsstammor, och underhandlingar som ledamot pa basen av organets beslut deltar i,
erlaggs ett arvode om 44 € per dag.

§ 179 Samarbete mellan kommunerna
At kommunens representant i gemensam ndmnd, som avses i 77 § kommunallagen, eller i annat &n i
annat interkommunalt samarbetsorgan, erldggs i tillampliga delar sammantréddesarvode enligt
bestammelserna ovan i 175 § savida kommunens representant inte erhaller arvodet av annan kommun
eller annat férvaltningsorgan.

§ 180 Valnamnd, valbestyrelse
At valnamnds ordférande och ledamot samt medlem i valbestyrelse erlaggs for varje valférrattningsdag
som pagar mer &an tre timmar arvode, i vilket samtidigt ingar ersattning for utrakning av valresultatet,
enligt foljande:

- &t ordforande 100 €
- at ledamot 80 €

I de fall uppdraget pagar mindre an tre timmar erlaggs endast halften av arvodet.

8§ 181 Specialuppdrag
For sadant fortroendeuppdrag, som inte omnamns i denna stadga, bestammer kommunfullmaktige vid
behov arvode sérskilt.

§ 182 Ersattning av inkomstbortfall
1. At fortroendevald erlaggs for varje paborjad timme ersattning for inkomstbortfall under
regelbunden arbetstid samt for i 175 § avsedda av fortroendeuppdraget foranledda kostnader,
likval inte for mer &n atta timmar per kalenderdygn.

2. Den fortroendevalda bor for att erhalla ersattning for inkomstbortfall forete arbetsgivarens

intyg darover. Ur intyget bor dven framga, att fortroendeuppdragets skotsel skett pa den for-
troendevaldas arbetstid och att 16n for denna tid inte utbetalas till honom.
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3. Fortroendevald, som utfor forvarvs- eller annat arbete utan att befinna sig i arbetsforhallande
eller i tjanste- eller annat offentligrattsligt befattningsforhallande, bor skriftligen forete
tillracklig utredning Over inkomstbortfallet. Erséttning i detta fall kan utgdra hogst 17 € per
timme.

4. For att erhdlla ersattning for kostnader som fortroendeuppdraget i form av avlénande av
vikarie, anordnande av barndagvard eller annan motsvarande orsak medfér, bor den
fortroendevalda skriftligen forete tillracklig utredning dver dessa kostnader.

§ 183 Framstallande av betalningsansprak
Yrkande pa erséttning for inkomstbortfall och andra kostnader bor inom sex manader tillstallas den
person pa vilken det enligt gallande bestammelser ankommer att godkanna rakning.

§ 184 Ersattning for resekostnader
For de fortroendevaldas resor till och fran sammantraden samt for Gvriga resor som
fortroendeuppdraget foranleder, erlaggs i tillampliga delar erséttning for resekostnader samt dagtrakta-
mente, maltidsersattning, logiersattning, nattreseersattning och kursdagtraktamente enligt bestammel-
serna i det allménna kommunala tjanstekollektivavtalet.

Fortroendevalda i Kronoby som studerar pa heltid pa annan ort (t.ex. Tammerfors, Helsingfors,
Abo eller Vasa) far en extra ersattning for resan fran studieorten till hemorten enligt féljande:
Studieorter pa ca 100-hogst 200 km:s avstand 20 euro/méte, studieorter 6ver 200 km 50 euro/moéte
Ersattningen géaller for hogst tva resor per manad.

§ 185 Tiden for betalning av arvode
| denna stadga namnda arvoden utbetalas halvarsvis, forutom arsarvodena at fullméaktige- och
styrelseordférandena, som utbetalas kvartalsvis.
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KOMMUNALLAG, 10.4.2015/410

AVDELNING |
ALLMANNA BESTAMMELSER

1 kap
Allmanna bestammelser

1§

Lagens syfte

Syftet med denna lag ar att skapa forutsattningar for att forverkliga kommuninvanarnas sjalvstyrelse och
majligheter att delta i och paverka kommunens verksamhet. Syftet med lagen ar ocksa att framja den
kommunala verksamhetens planmassighet och ekonomiska hallbarhet.

Kommunen ska framja sina invanares valfard och sitt omrades livskraft samt ordna tjansterna for sina
invanare pa ett ekonomiskt, socialt och miljomassigt hallbart satt.

2 8§(29.12.2016/1484)

Tillampningsomrade

Denna lag tillampas, om inte nagot annat foreskrivs genom lag, pa ordnandet av kommunens forvaltning och
ekonomi samt pa sadan verksamhet i kommunen som avses i 6 § 2 mom.

Vad som i denna lag foreskrivs om samkommuners organ ska tillampas oberoende av vad som foreskrivs om
samkommuners forvaltning nagon annanstans i lag.

38

Kommunmedlem

Medlemmar av en kommun ar
1) de vars hemkommun enligt lagen om hemkommun (201/1994) kommunen &ar (kommun-invanare),
2) sammanslutningar och stiftelser som har hemort i kommunen,
3) de som &ger eller besitter fast egendom i kommunen.

48

Kommunens namn

Beslut om andring av kommunens namn fattas av fullméktige. Innan beslutet fattas ska ett utlatande i drendet
inhamtas hos Institutet for de inhemska spraken. Finansministeriet ska underrattas om en namnéandring.
Kommunen kan anvanda benamningen stad nar den anser sig uppfylla de krav som stalls pa ett
stadssamhalle.

58

Kommunvapen

Kommunen kan ha ett kommunvapen som godkants av fullméktige. Innan vapnet godkénns ska kommunen
inhamta Riksarkivets utlatande.

Kommunstyrelsen eller ndgon annan i forvaltningsstadgan férordnad kommunal myndighet Overvakar
anvandningen av vapnet.

68§

Kommunkoncern och kommunens verksamhet

En sammanslutning dar kommunen har bestdammande inflytande enligt 1 kap. 5 § i bokforingslagen
(1336/1997) ar kommunens dottersammanslutning. Kommunen och dess dottersammanslutningar bildar en
kommunkoncern. Det som i denna lag foreskrivs om kommunens dottersammanslutningar tillimpas aven pa
stiftelser som kommunen har bestdmmande inflytande 6ver.

Utdver kommunens och kommunkoncernens verksamhet omfattar kommunens verksamhet dven deltagande i
samarbete mellan kommunerna samt dvrig verksamhet som grundar sig pa agande, avtal och finansiering.

57


http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2015/20150410?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=KOMMUNALLAG#a410-2015
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2015/20150410?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=KOMMUNALLAG#a29.12.2016-1484
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2015/20150410?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=KOMMUNALLAG#a410-2015
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1994/19940201
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2015/20150410?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=KOMMUNALLAG#a410-2015
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2015/20150410?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=KOMMUNALLAG#a410-2015
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2015/20150410?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=KOMMUNALLAG#a410-2015
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1997/19971336

2 kap
Kommunens uppgifter och organiseringsansvar

78

Kommunens uppgifter

Kommunen skoter de uppgifter som den har atagit sig med stéd av sjélvstyrelsen och organiserar de
uppgifter som sarskilt foreskrivs for den i lag. Nar uppgifter ska organiseras i samarbete med andra
kommuner, foreskrivs det om detta genom lag (lagstadgat samarbete).

Kommunen kan med stod av avtal dven ata sig att skéta andra offentliga uppgifter an sddana som hor till dess
sjalvstyrelse.

8§

Kommunens organiseringsansvar

Kommunen kan sjalv organisera de uppgifter som aligger den enligt lag eller avtala om att
organiseringsansvaret Overfors pa en annan kommun eller en samkommun. Vid lagstadgat samarbete
ansvarar den andra kommunen eller samkommunen for organiseringen av uppgifterna for kommunens
rékning.

Den kommun eller samkommun som ansvarar for organiseringen av uppgifterna ska i fraga om de tjanster
och andra atgarder som ska organisera svara for

1) lika tillgang till tjansterna och atgarderna,

2) faststallandet av behovet, mangden och kvaliteten i fraga om dem,

3) det satt som de produceras pa,

4) tillsynen dver produktionen,

5) utévandet av myndigheternas befogenheter.

Kommunen svarar for finansieringen av uppgifterna, dven om organiseringsansvaret har 6verforts pa en
annan kommun eller samkommun.

98§

Produktion av tjanster

Kommunen eller samkommunen kan antingen sjalv producera de tjanster som omfattas av dess
organiseringsansvar eller enligt avtal skaffa dem av andra tjansteproducenter. Sarskilda bestammelser galler
for anvéndningen av servicesedlar.

Kommunen kan dock anfortro offentliga forvaltningsuppgifter at andra an myndigheter endast om det
foreskrivs sérskilt om det genom lag.

Nér kommunen eller samkommunen skaffar lagstadgade tjanster av ndgon annan tjansteproducent kvarstar
det organiseringsansvar som avses i 8 § 2 mom. hos kommunen eller samkommunen. Tjansteproducentens
ansvar for tjansterna bestdms dessutom i enlighet med vad som féreskrivs i denna lag eller annanstans samt
enligt vad som kommunen eller ssmkommunen och tjansteproducenten avtalat om.

3 kap
Forhallandet mellan staten och kommunen

108§

Uppfoljning och laglighetsévervakning

Finansministeriet foljer allmant kommunernas verksamhet och ekonomi samt ser till att den kommunala
sjalvstyrelsen beaktas vid beredningen av lagstiftning som galler kommunerna.

Regionforvaltningsverket kan med anledning av klagomal underséka om kommunen har iakttagit gallande

lag.

118

Statens och kommunernas samradsférfarande

Lagstiftning som géller kommunerna, principiellt viktiga och vittsyftande statliga atgarder som galler
kommunernas verksamhet, ekonomi och forvaltning samt samordningen av statens och kommunernas
ekonomi behandlas genom statens och kommunernas samradsforfarande pa det satt som anges i 12 och 13 8.
Vid samradsforfarandet foretrads kommunerna av Finlands Kommunforbund rf.
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12§

Program for kommunernas ekonomi

Inom ramen for statens och kommunernas samradsforfarande bereds ett program for kommunernas ekonomi.
Beredningen av programmet utgér en del av beredningen av planen for de offentliga finanserna och
beredningen av budgetpropositionen.

Programmet fér kommunernas ekonomi innehaller den del i planen for de offentliga finanserna som géller
kommunernas ekonomi. Bestdmmelser om planen for de offentliga finanserna finns i lagen om séttande i
kraft av de bestammelser som hor till omradet for lagstiftningen i fordraget om stabilitet, samordning och
styrning inom Ekonomiska och monetara unionen och om tillampning av fordraget samt om kraven pa de
flerariga ramarna for de offentliga finanserna (869/2012) och i bestammelser som utfardas med stod av den.
Programmet for kommunernas ekonomi ska innehalla en uppskattning av hur val finansieringen racker for att
fullgora kommunens uppgifter (finansieringsprincipen). Programmet innehaller en beddmning av
forandringarna i kommunernas verksamhetsmiljo, efterfrdgan pa tjanster och kommunernas uppgifter samt
av den kommunala ekonomins utveckling. Den kommunala ekonomin beddms som en helhet, som en del av
den offentliga ekonomin och enligt kommungrupp. Vid beddmningen specificeras kommunernas lagstadgade
och andra uppgifter samt bedéms produktiviteten i kommunernas verksamhet.

I samband med budgetpropositionen ska det ges en bedémning av den kommunala ekonomins utveckling
samt av statsbudgetens inverkan pa den kommunala ekonomin.

Programmet for kommunernas ekonomi bereds av finansministeriet tillsammans med social- och
halsovardsministeriet, undervisnings- och kulturministeriet, miljoministeriet, kommunikationsministeriet,
arbets- och néringsministeriet samt vid behov andra ministerier. De ekonomiska prognoser och den
bedémning av den kommunala ekonomins utveckling som ligger till grund for programmet utarbetas av
finansministeriet. Finlands Kommunférbund rf deltar i beredningen av programmet for kommunernas
ekonomi.

13§

Delegationen for kommunal ekonomi och kommunalférvaltning

Statens och kommunernas samradsforfarande omfattar behandling av fragor som galler kommunernas
verksamhet, ekonomi och férvaltning i delegationen for kommunal ekonomi och kommunalférvaltning, som
finns i anslutning till finansministeriet.

Delegationen har till uppgift att folja och beddéma den kommunala ekonomins utveckling samt se till att
programmet for kommunernas ekonomi beaktas i beredningen av lagstiftning och beslut som galler
kommunerna. Bestdimmelser om delegationens narmare uppgifter och om dess sammanséttning och sektioner
utfardas genom forordning av statsradet.

AVDELNING Il
DEMOKRATI OCH PAVERKAN

4 kap
Fullméktige

14§

Fullméktiges uppgifter

Kommunen har ett fullméktige som ansvarar for kommunens verksamhet och ekonomi samt utévar
kommunens beslutanderétt.

Fullméktige fattar beslut om

1) kommunstrategin,

2) forvaltningsstadgan,

3) budgeten och ekonomiplanen,

4) principerna for dgarstyrningen samt koncerndirektiv,

5) de mal for verksamheten och ekonomin som satts upp for affarsverk,

6) grunderna for skotseln av tillgangarna och placeringsverksamheten,

7) grunderna for den interna kontrollen och riskhanteringen,

8) de allméanna grunderna for de avgifter som tas ut for tjdnster och andra prestationer,
9) ingaende av borgensforbindelse eller stallande av annan sakerhet for annans skuld,
10) valet av ledamater i organ, om inte nagot annat foreskrivs nedan,

11) grunderna for de fortroendevaldas ekonomiska formaner,

12) valet av revisorer,

13) godkénnande av bokslutet och ansvarsfrihet,
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14) annat som fullmdktige enligt gallande bestammelser eller foreskrifter ska besluta om.

15§
Kommunalval

Ledamoterna och ersédttarna i fullmaktige utses genom kommunalval som forrattas i kommunen.
Fullmaktiges mandattid ar fyra ar och den borjar vid ingangen av juni manad valaret.

Kommunalval &r direkta, hemliga och proportionella. Alla rgstberattigade har lika rostratt.

Bestammelser om forrattandet av kommunalval finns i vallagen (714/1998) och kommunstrukturlagen

(1698/2009).

16 §

Antalet ledamater i fullméktige

Fullméktige fattar beslut om antalet ledamoter i fullméktige. Ett udda antal ledaméter i fullméaktige valjs
enligt antalet invanare i kommunen enligt féljande:
Antal invanare  Antal ledamater i fullmaktige minst
hogst 5 000 13

5001-20000 27

20 001-50 000 43

50 001-100 000 51

100 001-250 000 59

250 001-500 000 67

mer an 500 000 79

Om fullméktige inte fattar nagot beslut om antalet ledaméter i fullmaktige, ska det i lagen angivna
minimiantalet ledamoéter valjas. Om fullmaktige fattar beslut om ett storre antal ledamoter an minimiantalet
eller om ett tidigare beslut andras, ska justitieministeriet underrattas om detta fore utgangen av aret fore
valaret. Fullméktiges beslut om antalet ledamater far verkstallas innan det har vunnit laga kraft. Beslutet far
dock inte borja verkstallas, om forvaltningsdomstolen férbjuder verkstélligheten.

Invanarantalet enligt denna paragraf bestams enligt de uppgifter som vid utgangen av den 30 november aret
fore valdret finns i det befolkningsdatasystem som avses i lagen om befolkningsdatasystemet och
Befolkningsregistercentralens certifikattjanster (661/2009).

17 §(29.12.2016/1484)

Ersattare i fullmaktige

Till ersattare for fullméaktigeledamoterna valjs av de forsta icke invalda kandidaterna fran varje valforbund,
parti och gemensam lista i kommunalvalet ett lika stort antal som antalet ledamoter, dock minst tva. En
ledamot som blivit vald i egenskap av kandidat for en valmansférening utanfér de gemensamma listorna har
ingen ersattare.

Om det konstateras att en ledamot har forlorat sin valbarhet eller om en ledamot har befriats fran sitt uppdrag
eller avlidit, kallar fullmaktigeordféranden i hans eller hennes stélle for den aterstaende mandattiden den i
ordningen forsta ersattaren fran valférbundet, partiet eller den gemensamma listan i fraga.

Om fullméktige inte ar beslutfort pa grund av att ledamoter och erséttare ar javiga, ska den kommunala
centralvalnamnden med iakttagande av 93 § 2 mom. i vallagen pa begaran av fullmaktiges ordférande
forordna nya ersattare for fullmaktigeledamoterna i enlighet med 1 mom. i denna paragraf. De pa detta satt
forordnande ersattarna i fullmaktige deltar i fullméaktiges sammantraden i sadana arenden dar ledaméterna
och ersattarna ar javiga.

18 §

Ordférande och vice ordférande

Fullmaktige valjer bland sina ledaméter en ordférande och ett behdvligt antal vice ordférande for
fullméktiges mandattid, om inte fullméktige har beslutat att de ska ha en kortare mandattid &n fullmaktiges
mandattid. Ordféranden och vice ordférandena véljs vid samma valforrattning.

Fullmaktiges ordforande och vice ordférande har rétt att ndrvara och yttra sig vid kommunstyrelsens
sammantraden.
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198

Fullméktigegrupper och stdd for deras verksamhet

For arbetet i fullméaktige kan ledaméterna bilda fullméktigegrupper. En ledamot kan ocksa ensam bilda en
fullmaktigegrupp.

Kommunen kan for att forbattra fullmaktigegruppernas verksamhetsforutsattningar lamna ekonomiskt stod
for verksamheten inom fullmaktigegrupperna samt de atgarder genom vilka fullméktigegrupperna framjar
kommuninvanarnas mojligheter att delta och paverka. Nar stod beviljas ska stodets anvandningsandamal
specificeras. Stodbeloppet ska sérskilt for varje fullmaktigegrupp uppges i kommunens bokslut.

5 kap
Kommuninvanarnas ratt till inflytande

20 8

Rostratt i kommunalval

Rostratt i kommunalval som forrdttas i kommunen har finska medborgare och medborgare i andra
medlemsstater i Europeiska unionen samt islandska och norska medborgare som senast valdagen fyller 18 &r
och vars hemkommun enligt lagen om hemkommun kommunen, enligt uppgifterna i
befolkningsdatasystemet, &r vid utgangen av den 51 dagen fore valdagen. Rostrétt i kommunalval har dven
andra utl&nningar som uppfyller villkoren ovan, om de vid ndmnda tidpunkt har haft hemkommun i Finland i
tva ar.

Rostratt i kommunalval har dessutom personer som &r anstéllda inom Europeiska unionen eller en i Finland
verksam internationell organisation eller som ar familjemedlemmar till sadana personer och som senast
valdagen fyller 18 ar samt som enligt uppgifterna i befolkningsdatasystemet &r bosatta i kommunen vid
utgangen av den 51 dagen fore valdagen, om

1) uppgifter om personen pa hans eller hennes begaran har registrerats i befolkningsdatasystemet pa det satt
som anges i lagen om befolkningsdatasystemet och Befolkningsregistercentralens certifikattjanster,

2) personen skriftligen senast klockan 16 den 52 dagen fére valdagen har underréttat magistraten om sin
onskan att utéva sin rostratt vid kommunalvalet eller inte skriftligen har aterkallat en tidigare anmalan.

218§

Rostratt i kommunal folkomréstning

Pa rostratt i folkomréstningar som ordnas i kommunen tillampas vad som i 20 § foreskrivs om rostratt i
kommunalval.

Rostratt i en folkomrostning som géller ett delomrade i kommunen har endast de som ar bosatta inom
delomradet.

22§

Mojligheter att delta och paverka

Kommuninvanarna och de som utnyttjar kommunens tjanster har ratt att delta i och paverka kommunens
verksamhet. Fullméktige ska sorja for mangsidiga och effektiva mojligheter att delta.

Deltagande och paverkan kan framjas i synnerhet genom att

1) diskussionsmaten och invanarrad ordnas,

2) invanarnas asikter reds ut innan beslut fattas,

3) foretradare for dem som utnyttjar tjansterna véljs in i kommunens organ,

4) mojligheter att delta i ekonomiplaneringen ordnas,

5) tjansterna planeras och utvecklas tillsammans med dem som utnyttjar tjansterna,

6) invanare, organisationer och andra sammanslutningar stods nar de tar egna initiativ till att planera och
bereda &renden.

238§

Initiativratt

Kommuninvanarna samt sammanslutningar och stiftelser som har verksamhet i kommunen har ratt att
komma med initiativ i fragor som galler kommunens verksamhet. Initiativtagaren ska informeras om de
atgarder som vidtagits med anledning av initiativet.

Om antalet initiativtagare enligt 1 mom. motsvarar minst tva procent av kommuninvanarna, ska fragan tas
upp till behandling inom sex manader fran det att den vécktes.

Dessutom har de som utnyttjar kommunens tjanster ratt att komma med initiativ i fragor som galler
tjansterna i fraga.
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Fullméktige ska minst en gang om aret underrattas om de initiativ som har tagits i frdgor som hor till
fullméktiges behdrighet och om de atgarder som har vidtagits med anledning av initiativen.

24§

Kommunal folkomrdstning

Fullméaktige kan besluta att en folkomrostning ska ordnas i en fraga som hor till kommunen. Andring i
fullméktiges beslut om att ordna folkomréstning far inte s6kas genom besvar.

Folkomrostningar ar radgivande.

En folkomrostning kan gélla hela kommunen eller ett delomrade i kommunen. Delomradet bestar da av ett
eller flera sddana réstningsomraden som avses i vallagen.

Alla rostberdttigade har lika rostratt. Omrostningen &r hemlig. Bestdmmelser om ordnande av
folkomrostningar finns dessutom i lagen om forfarandet vid radgivande kommunala folkomréstningar

(656/1990).

258§

Initiativ till folkomrostning

Initiativ till en folkomrostning kan tas av minst fyra procent av de kommuninvanare som fyllt 15 ar.
Fullméktige ska utan dréjsmal avgora om en folkomrdstning enligt initiativet ska ordnas.

268
Ungdomsfullméktige

Kommunstyrelsen ska inratta ett ungdomsfullméktige eller en motsvarande paverkansgrupp for unga
(ungdomsfullmaktige) for att garantera den unga befolkningens mojligheter att delta och paverka samt sorja
for ungdomsfullméktiges eller paverkansgruppens verksamhetsforutsattningar. Ungdomsfullmaktige kan
vara gemensamt for flera kommuner.

Ungdomsfullméaktige ska ges mojlighet att paverka planering, beredning, genomfoérande och uppféljning
inom olika kommunala verksamheter i fragor som ar av betydelse for kommuninvanarnas valfard, hélsa,
studier, livsmiljo, boende eller rorlighet samt dven i andra fragor som ungdomsfullméktige bedomer som
betydelsefulla med tanke pa barn och unga. Ungdomsfullmaktige ska tas med nar barns och ungas
deltagande och hérande av barn och unga utvecklas i kommunen.

Bestdmmelser om barns och ungas deltagande och horande av barn och unga finns i 8 § i ungdomslagen

(72/2006).

278

Aldrerad

Kommunstyrelsen ska inrétta ett aldrerad for att garantera den aldre befolkningens mojligheter att delta och
paverka samt sorja for aldrerddets verksamhetsforutsattningar. Aldrerddet kan vara gemensamt for flera
kommuner.

Aldreradet ska ges majlighet att paverka planering, beredning och uppféljning inom olika kommunala
verksamheter i fragor som &r av betydelse for den aldre befolkningens vélfard, halsa, delaktighet, livsmiljo,
boende, rorlighet eller majligheter att klara de dagliga funktionerna eller med tanke pa den service som den
aldre befolkningen behdver.

28 §

Rad for personer med funktionsnedséttning

Kommunstyrelsen ska inratta ett rad for personer med funktionsnedséttning for att garantera mojligheterna
for personer med funktionsnedséttning att delta och paverka. Radet kan vara gemensamt for flera kommuner.
Personer med funktionsnedsattning samt deras anhdriga och organisationer ska ha en tillrdcklig
representation i radet. Kommunstyrelsen ska sorja for radets verksamhetsforutsattningar.

Radet for personer med funktionsnedsattning ska ges mojlighet att paverka planering, beredning och
uppféljning inom olika kommunala verksamheter i fragor som &r av betydelse for personer med
funktionsnedsattning och for deras valfard, halsa, delaktighet, livsmiljo, boende, rorlighet eller mojligheter
att klara de dagliga funktionerna eller med tanke pa den service som de behover.

298

Kommunikation

Kommunen ska informera kommuninvanarna, de som utnyttjar kommunens tjanster, organisationer och
andra sammanslutningar om kommunens verksamhet. Kommunen ska ge tillrdcklig information om de
tjanster som kommunen ordnar, kommunens ekonomi, drenden som bereds i kommunen, planer som galler
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arendena och behandlingen av &rendena, beslut som fattats och beslutens effekter. Kommunen ska informera
om hur man kan delta i och paverka beredningen av besluten.

| frdga om beredningen av arenden som behandlas av organen ska kommunen se till att de uppgifter som
behdvs med tanke pa den allmédnna tillgangen till information laggs ut pad det allmanna datanatet nar
foredragningslistan ar fardig. Kommunen ska i sin kommunikation pa natet se till att sekretessbelagda
uppgifter inte laggs ut pa det allmanna datanatet och att skyddet for privatlivet tillgodoses vid behandlingen
av personuppgifter.

I kommunikationen ska det anvandas ett klart och begripligt sprak och olika invanargruppers behov ska
beaktas.

AVDELNING Il
ORGAN OCH LEDNING

6 kap
Kommunens organ

30§
Kommunens organ
I kommunen ska det forutom fullméktige finnas en kommunstyrelse och en revisionsnamnd.
Fullméktige kan dessutom tillsétta

1) ndmnder som lyder under kommunstyrelsen eller utskott i stéllet fér dem for skotseln av uppgifter av

bestaende natur,

2) direktioner for skotseln av affarsverk eller andra uppgifter,

3) sektioner i kommunstyrelsen, ndmnder, utskott och direktioner.
Kommunstyrelsen, och med stéd av ett fullmaktigebeslut &ven andra organ, kan tillsatta en kommitté for att
skdta en viss uppgift.
| en tvasprakig kommun ska for undervisningsforvaltningen tillsattas ett organ for vardera sprakgruppen eller
ett gemensamt organ med sarskilda sektioner for vardera sprakgruppen. Ledamdterna i organen eller
sektionerna ska viljas bland personer som hor till respektive sprakgrupp.
| fraga om kommunstyrelsens, namnders, utskotts och direktioners sektioner tillampas vad som foreskrivs
om organet i fraga.

318§
Organens sammanséattning
Fullmaktige kan besluta att
1) till ledamoter i kommunstyrelsen och en ndmnd kan valjas endast fullmaktigeledamoter och ersattare
i fullmaktige, varvid ndamnden kan kallas utskott (utskottsmodell),
2) ledaméter i kommunstyrelsen valjs till ordférande for en namnd eller ett utskott (ordférandemodell),
3) nagot annat organ an fullmaktige utser ledamaéterna eller en del av ledaméterna i en direktion,
4) ledamdterna eller en del av ledaméterna i en direktion, enligt de grunder som fullmaktige faststéller,
utses pa forslag av kommuninvanarna, kommunens anstallda eller dem som utnyttjar tjansterna, och
5) det i ett annat organ i en tvasprakig kommun an det som avses i 30 § 4 mom. ska tillséttas en sektion
for vardera sprakgruppen, varvid sektionens ledaméter ska véljas bland personer som hor till
respektive sprakgrupp.
En erséttare i ett organ kan ocksa vara ledamot i en sektion. Fullmaktige kan besluta att ocksa andra &n
ledamdter och erséttare i organet kan véljas till ledaméter i en sektion, dock inte till ordférande.
For organens ledamoter utses personliga ersattare, pa vilka tillampas vad som féreskrivs om ordinarie
ledamoter.
Sarskilda bestdmmelser géller for jamstalldheten mellan kvinnor och man vid valet av ledamdter i organen.

328§

Mandattid for och val av ledaméter i organen

Ledamoéterna i organen utses for fullmaktiges mandattid, om inte fullméaktige har beslutat att de ska ha en
kortare mandattid an fullmaktiges mandattid eller nagot annat foreskrivs nedan. Om ledaméterna i en sektion
utses av ett organ, beslutar organet samtidigt deras mandattid. Kommittéer som avses i 30 § 3 mom. tillsétts
for hogst det tillsattande organets mandattid.

Ledamoterna i kommunstyrelsen, i revisionsndmnden, i andra ndmnder och i utskott utses vid ett
sammantrade som fullméktige haller i juni manad.
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338§

Ordférande och vice ordférande for organen

Fullmaktige eller ett annat organ som ansvarar for valet utser bland dem som valts till ledamdter en
ordfdrande och ett tillrdckligt antal vice ordférande for organet. Ordféranden och vice ordférandena valjs vid
samma valforrattning, om inte fullmaktige har fattat beslut om en ordférandemodell.

Fullmaktige kan besluta att fullmaktiges ordférande, kommunstyrelsens ordférande och vice ordférande samt
namndernas och utskottens ordforande ar fortroendevalda pa hel- eller deltid.

348

Aterkallande av fértroendeuppdrag under pagaende mandattid

Fullméktige kan under pagaende mandattid aterkalla uppdragen for de fortroendevalda som fullméktige har
valt till kommunens eller samkommunens organ eller till ett organ som ar gemensamt for kommunerna, om
de eller nagon av dem inte har fullmaktiges fortroende. Beslutet om aterkallande av uppdrag galler alla
fortroendevalda i organet.

Fullméktige kan under pagaende mandattid aterkalla uppdragen for ordféranden eller vice ordféranden i
fullméktige och de organ som den valt, om de eller ndgon av dem inte har fullméktiges fortroende. Beslutet
om aterkallande av uppdrag géller presidiet i dess helhet.

Fullméktige kan under pagaende mandattid aterkalla uppdraget for borgmastaren eller en bitradande
borgmastare, om han eller hon inte har fullmaktiges fortroende.

Arendet vicks pd framstillning av kommunstyrelsen eller om minst en fjardedel av ledamoterna i
fullmaktige har tagit initiativ till det.

358§(29.12.2016/1484)

Tillfalliga utskott

Nar ett i 34 § avsett arende som galler aterkallande av fortroendeuppdrag eller ett i 43 § avsett arende som
galler uppsagning av kommundirektdren eller forflyttning av honom eller henne till andra uppgifter har
vackts, kan fullmaktige tillséatta ett tillfalligt utskott som ska bereda arendet. Utskottets ledamoter ska vara
ledaméter eller ersattare i fullméktige.

Ett tillfalligt utskott kan ocksa tillsattas for avgivande av utlatanden och granskning av forvaltningen.

Det tillfalliga utskottet ska inhdamta kommunstyrelsens utlatande i ett arende som det ska bereda.

Om det i kommunstyrelsen finns ledaméter och erséttare som ar javiga att skota uppgifter som aligger
kommunstyrelsen enligt 38 eller 39 § och kommunstyrelsen dérfor inte dr beslutfor, ska fullméktige tillsatta
ett tillfalligt utskott for att skdta de arenden i kommunstyrelsen som ledaméterna och ersattarna &r javiga att
behandla. Pa valbarheten till ledamot i ett utskott som tillsétts for denna uppgift tillampas vad som foreskrivs
om valbarhet till ledamot i kommunstyrelsen. Pa det tillfalliga utskottet tillampas i dvrigt vad som foreskrivs
om kommunstyrelsen. Mandattiden for det tillfalliga utskottet upphdr nér behandlingen av de drenden som
foranledde att utskottet tillsattes har upphdrt i kKommunen.

368§
Delomradesorgan

Fullméktige kan tillsatta namnder eller direktioner for att framja paverkansmajligheterna for invanarna i ett
delomrade i kommunen. Fullméktige kan besluta att ledamoterna eller en del av ledaméterna i
delomradesorganet utses pa forslag av invanarna i delomradet i fraga.

Delomradesorganet har till uppgift att paverka det kommunala beslutsfattandet och utveckla delomradet i
kommunen. Delomradesorganet ska ges tillfalle att ge sitt utldtande vid beredningen av kommunstrategin
samt budgeten och ekonomiplanen samt i fragor dar det avgérande som traffas pa ett betydande sétt kan
paverka livsmiljon, arbetet eller Gvriga forhallanden for kommuninvanarna och dem som utnyttjar tjansterna.
Bestammelser om delomradesorganets 6vriga uppgifter och befogenheter finns i forvaltningsstadgan.

7 kap
Ledningen av kommunen samt kommunstyrelsen

378§

Kommunstrategi

Kommunen ska ha en kommunstrategi, i vilken fullméktige beslutar om de langsiktiga malen for
kommunens verksamhet och ekonomi. I kommunstrategin ska hénsyn tas till

1) framjandet av kommuninvanarnas valfard,

2) ordnandet och produktionen av tjanster,

3) de mal for tjansterna som satts upp i lagar som géller kommunernas uppgifter,
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4) &garpolitiken,

5) personalpolitiken,

6) kommuninvanarnas mojligheter att delta och paverka,

7) utvecklandet av livsmiljons och omradets livskraft.

Kommunstrategin ska grunda sig pa en beddmning av nulaget i kommunen samt av framtida forandringar i
omvarlden och deras inverkan pa fullgérandet av kommunens uppgifter. | kommunstrategin ska det ocksa
anges hur genomforandet av strategin utvérderas och foljs upp.

Bestammelser om att kommunstrategin ska beaktas nar kommunens budget och ekonomiplan gérs upp finns
i 110 §. Kommunstrategin ses 6ver atminstone en gang under fullmaktiges mandattid.

388§

Ledningen av kommunen

Kommunens verksamhet leds i enlighet med den kommunstrategi som fullméaktige godkant.
Kommunstyrelsen leder kommunens verksamhet, férvaltning och ekonomi.

Kommundirektdren, som &r understdlld kommunstyrelsen, leder kommunens forvaltning, skotseln av
kommunens ekonomi samt kommunens Ovriga verksamhet. Fullmaktige kan besluta att kommunen leds av
en borgmastare i stallet fér en kommundirektor.

398
Kommunstyrelsens uppgifter
Kommunstyrelsen ska
1) svara for kommunens forvaltning och skétseln av kommunens ekonomi,
2) svara for beredningen och verkstélligheten av fullmaktiges beslut och for tillsynen dver beslutens
laglighet,
3) bevaka kommunens intresse och, om inte nagot annat anges i fdrvaltningsstadgan, foretrada
kommunen och féra kommunens talan,
4) foretrada kommunen som arbetsgivare och svara for kommunens personalpolitik,
5) svara for samordningen av kommunens verksamhet,
6) svara for dgarstyrningen i kommunens verksamhet,
7) sorja for kommunens interna kontroll och ordnandet av riskhanteringen.

40 §

Kommunstyrelsens ordférande

Kommunstyrelsens ordférande leder den politiska samverkan som kravs for fullgérandet av
kommunstyrelsens uppgifter. Bestammelser om 6vriga uppgifter for kommunstyrelsens ordférande finns i
forvaltningsstadgan.

418§

Kommundirektoren

Kommundirektdren véljs av fullmaktige. Kommundirektdren kan véljas tills vidare eller for viss tid och han
eller hon star i tjansteforhallande till kommunen.

Om ingen i valet av kommundirektor har fatt 6ver halften av de avgivna rosterna, forrattas nytt val mellan de
tva som har fatt flest roster. Den som i detta val har fatt flest roster blir vald.

Kommundirektoren har ratt att fora kommunstyrelsens talan och att fa upplysningar av kommunens
myndigheter och ta del av deras handlingar, om inte nagot annat féljer av sekretessbestimmelserna.

Om det i kommunen véljs en borgmaéstare och tjansten som kommundirektor ar tillsatt ndr borgmastarens
mandattid borjar, ska fullmaktige besluta att kommundirektren forflyttas till en annan tjanst eller ett
arbetsavtalsforhallande som lampar sig for honom eller henne. En kommundirektor som ar vald for viss tid
forflyttas for aterstoden av tiden till en annan tjanst eller ett arbetsavtalsforhallande. En kommundirektor som
forflyttats till en annan tjanst eller ett arbetsavtalsforhallande har ratt att fa de formaner som hor till tjansten
eller arbetsavtalsforhallandet i sadan form att de inte ar mindre fordelaktiga an formanerna i tjansten som
kommundirektor.

42§

Direktorsavtal

Kommunen och kommundirektoren ska inga ett direktorsavtal, i vilket det avtalas om forutsattningarna for
ledningen av kommunen.

| direktorsavtalet kan det bestdimmas om arbetsfordelningen mellan kommundirektdren och
kommunstyrelsens ordférande vid ledningen av kommunen, med beaktande av vad som anges i
forvaltningsstadgan.
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I direktorsavtalet kan det bestdmmas om forfarandet for avgdrande av meningsskiljaktigheter i anslutning till
skotseln av kommundirektorens tjanst pa annat satt an enligt forfarandet i 43 8. | direktorsavtalet kan det
avtalas om det avgangsvederlag som ska betalas till kommundirektoren. | sadana fall godkénns avtalet av
fullmaktige.

43 8§

Uppsagning av kommundirektdren eller forflyttning till andra uppgifter

Fullmaktige kan saga upp kommundirektoren eller forflytta honom eller henne till andra uppgifter, om han
eller hon har forlorat fullméktiges fortroende.

Saken vacks pa framstallning av kommunstyrelsen eller om minst en fjardedel av ledamoterna i fullmaktige
har tagit initiativ till det. N&r saken bereds ska kommundirektoren underréttas om vad forlusten av fortroende
grundar sig pa och ges tillfalle att bli hord.

For fattande av ett beslut som avses i 1 mom. kravs det att tva tredjedelar av alla fullmaktigeledamoter
understoder det. Beslutet far verkstallas omedelbart. Samtidigt kan kommundirektoren befrias fran sina
uppgifter.

44§
Borgmastare

Borgmaéstaren ar fortroendevald i kommunen och ordférande fér kommunstyrelsen.

Borgmastaren valjs av fullmaktige. Till borgmastare kan ocksa valjas en person som inte ar valbar till
kommunstyrelsen eller till en ndmnd. Fullmaktige kan besluta att borgmastaren ska vara fullméaktigeledamot
i kommunen i fraga. En person forlorar inte sin valbarhet till fullméktige pa den grunden att han eller hon
valjs till borgmaéstare.

En borgméstare kan véljas hogst for fullméaktiges mandattid och mandattiden fortgar tills en ny borgmastare
eller kommundirektor har blivit vald.

Val av borgmastare ska forrattas innan kommunstyrelsen véljs. Om ingen i valet av borgmastare har fatt Gver
hélften av de avgivna rosterna, forrattas nytt val mellan de tva som har fatt flest roster. Den som i detta val
har fatt flest roster blir vald.

Borgmastaren har ratt att fora kommunstyrelsens talan och att fa upplysningar av kommunens myndigheter
och ta del av deras handlingar, om inte nagot annat foljer av sekretessbestammelserna.

458

Bitradande borgmastare

En kommun kan vid sidan av borgmastaren ha bitradande borgmaéstare. De bitrddande borgmaéstarna ar
fortroendevalda, och pa valet av samt valbarheten och mandattiden for dem tillampas vad som i 44 § 2 och 3
mom. foreskrivs om borgmastare.

Bestammelser om bitrddande borgmastarens uppgifter finns i kommunens férvaltningsstadga. Val av en
bitradande borgmastare som &r ordférande for en ndmnd forréattas fore valet av ndmnden.

468§

Agarstyrning

Agarstyrning avser atgarder genom vilka kommunen som agare eller medlem medverkar i férvaltningen och
verksamheten i ett bolag eller annan sammanslutning.

Atgéarderna kan atminstone gélla avtal om bolagsbildning, bestimmelser i bolagsordningen, andra avtal,
personval, anvisningar till personer som foretrader kommunen i olika sammanslutningar samt annat utévande
av kommunens bestdammande inflytande.

478§

Verksamhet i kommunens dottersammanslutningar och koncerndirektiv

Genom dgarstyrningen ska det ses till att kommunkoncernens fordel som helhet beaktas i verksamheten i
kommunens dottersammanslutningar.

| sammansattningen av styrelserna for kommunens dottersammanslutningar ska en med tanke pa
sammanslutningens verksamhetsomrade tillracklig sakkunskap om ekonomin och affarsverksamheten
beaktas.

Koncerndirektivet tillampas pa agarstyrningen i kommunens dottersammanslutningar och i tillampliga delar i
intressesammanslutningar.

| koncerndirektivet ska det meddelas behdvliga bestammelser atminstone om

1) planeringen och styrningen av kommunkoncernens ekonomi och investeringar,

2) ordnandet av koncerndvervakningen, rapporteringen och riskhanteringen,

3) informationen och tryggad ratt fér kommunens fortroendevalda att fa upplysningar,
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4) skyldigheten att inhdamta kommunens asikt fore beslutsfattandet,

5) koncernens interna tjanster,

6) sammansattningen och utndmningen av styrelserna fér kommunens dottersammanslutningar,
7) en god forvaltnings- och ledningspraxis i kommunens dottersammanslutningar.

48§

Koncernledning

Till kommunens koncernledning hér kommunstyrelsen, kommundirektdren eller borgméstaren och andra i
forvaltningsstadgan angivna myndigheter. Koncernledningens uppgifter och befogenhetsfordelning faststalls
i forvaltningsstadgan.

Koncernledningen svarar for genomférandet av dagarstyrningen i kommunkoncernen och for ordnandet av
koncerndvervakningen, om inte nagot annat bestams i forvaltningsstadgan.

8 kap
Samarbete mellan kommuner

498

Samarbetsformer

Kommuner och samkommuner kan med stod av avtal skéta sina uppgifter tillsammans.

Formen for offentligrattsligt samarbete mellan kommuner kan vara ett gemensamt organ, en gemensam
tjanst, ett avtal om skotsel av en myndighetsuppgift och en samkommun.

Formen for offentligrattsligt samarbete mellan samkommuner kan vara en gemensam tjanst, ett avtal om
skotsel av en myndighetsuppgift och en affarsverkssamkommun.

50 § (29.12.2016/1411)
Forhallandet mellan samarbete och lagen om offentlig upphandling

Om kommunen i enlighet med 8 § avtalar om att organiseringsansvaret for en uppgift som enligt lag aligger
kommunen ska éverforas pa en annan kommun eller en samkommun, tillampas inte lagen om offentlig
upphandling och koncession (1397/2016), nedan upphandlingslagen, pa éverfaéringen.

P& samarbetet mellan kommunerna tillampas inte upphandlingslagen eller lagen om upphandling och
koncession inom sektorerna vatten, energi, transporter och posttjdnster (1398/2016), nedan
forsorjningslagen, om det i samarbetet ar friga om kommunens eller samkommunens upphandling hos
anknutna enheter eller andra upphandlande enheter enligt 15 och 16 § i upphandlingslagen eller hos anknutna
enheter eller andra upphandlande myndigheter enligt 25 och 26 § i forsorjningslagen eller hos anknutna
foretag enligt 27 § eller samriskforetag enligt 28 § i den lagen.

51§ (29.12.2016/1484)
Gemensamt organ

En kommun kan skota en uppgift for en eller flera kommuners réakning sa att kommunerna har ett gemensamt
organ som svarar for skotseln av uppgiften. Den kommun som skéter uppgiften kallas ansvarig kommun.
Kommunerna kan komma éverens om att en del av ledamdterna i det gemensamma organet utses av de andra
kommunerna.

52§
Avtal om ett gemensamt organ
| ett avtal om ett gemensamt organ ska det atminstone bestammas om
1) det gemensamma organets uppgifter samt vid behov om 6verféringen av det organiseringsansvar
som avses i 8 §,
2) det gemensamma organets sammanséttning och de andra kommunernas rétt att utse ledamoter i
organet,
3) grunderna for kostnaderna och férdelningen av dem,
4) avtalets giltighet och uppsagning av avtalet.
| avtalet kan det ocksa bestammas att kommunstyrelsen i den ansvariga kommunen inte har ratt att till
behandling ta upp ett &rende som det gemensamma organet har fattat beslut i.

53§

Gemensam tjanst

Kommunerna och samkommunerna kan genom dverensstdammande beslut inratta en gemensam tjanst.
Tjansteinnehavaren star i tjansteforhallande till alla kommuner och samkommuner i fraga.
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De kommuner och samkommuner som deltar i arrangemanget ska atminstone komma Gverens om vilken
kommun eller samkommun som ansvarar for fullgérandet av arbetsgivarens forpliktelser samt om grunderna
for kostnaderna och fordelningen av dem.

54 §

Avtal om skotseln av en myndighetsuppgift

En uppgift som enligt lag aligger kommunen, samkommunen eller dess myndighet och som kan delegeras till
en tjansteinnehavare kan genom avtal anfortros en annan kommuns eller samkommuns tjansteinnehavare
som skoter uppgiften under tjinsteansvar.

Avtalet ska innehalla behdvliga bestammelser atminstone om uppgiftens innehall, uppfoljningen av skotseln
av uppgiften, grunderna for kostnaderna och férdelningen av dem samt om avtalets giltighet och uppségning
av avtalet.

558§

Samkommun

En samkommun bildas genom ett avtal mellan kommunerna, vilket godkéanns av fullméktige (grundavtal). |
namnet pa en samkommun ska ordet samkommun inga.

En samkommun &r en juridisk person som kan forvarva rattigheter och inga forbindelser samt féra talan i
domstolar och hos andra myndigheter.

Bestammelser om affarsverkssamkommuner finns i 65 §. Pa affarsverkssamkommuner tillampas
bestdmmelserna om samkommuner.

56 §
Grundavtal for samkommuner
| grundavtalet ska det atminstone bestammas om

1) samkommunens namn, hemort och medlemskommuner,

2) samkommunens uppgifter samt vid behov om Overforingen av organiseringsansvaret enligt 8 §,

3) antalet representanter vid samkommunsstamman eller antalet ledaméter i samkommunsfullméktige
eller nagot annat organ som utévar den hogsta beslutanderatten samt om grunderna for rostratten,

4) samkommunens 6vriga organ samt om organens uppgifter och beslutanderétt och sammankallandet
av dem,

5) vilket av samkommunens organ som bevakar samkommunens intressen, representerar
samkommunen och ingar avtal for dess rakning samt pa vilket satt beslut fattas om ratten att teckna
samkommunens namn,

6) medlemskommunernas andelar i samkommunens tillgangar och deras ansvar for samkommunens
skulder samt om annat som géller samkommunens ekonomi,

7) granskningen av samkommunens forvaltning och ekonomi,

8) stallningen for en medlemskommun som uttrader ur samkommunen och for de medlemskommuner
som fortsétter verksamheten,

9) forfarandet vid upplésning och likvidation av samkommunen,

10) det forfarande genom vilket samkommunens underskott tdcks i en situation dar
medlemskommunerna inte har godkant det avtal om balanseringen av samkommunens ekonomi som
avses i 119 § 2 mom.,

11) ett system for att folja ekonomin och verksamheten och om rapporteringen till
medlemskommunerna.

| grundavtalet kan det ocksd bestimmas att ledamoterna och ersattarna i andra organ &n
samkommunsstamman ska vara fullmaktigeledamoter i medlemskommunerna och om att kvalificerad
majoritet kravs for beslutsfattandet i arenden som bestams i avtalet.

578§

Andring av grundavtalet

Om inte nagot annat bestams i grundavtalet kan grundavtalet adndras, om minst tva tredjedelar av
medlemskommunerna understoder en andring och deras invanarantal & minst halften av det sasmmanréaknade
invanarantalet i samtliga medlemskommuner.

Vid lagstadgat samarbete kan en medlemskommun dock inte utan sitt samtycke aldggas att delta i skotseln av
nya frivilliga uppgifter och i kostnaderna for dem.
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58 §

Samkommunens organ

Samkommunens beslutanderétt utdvas av samkommunsfullméktige eller samkommunsstdmman. 1 en i 61 §
avsedd samkommun med endast ett organ fordelar sig beslutanderdtten mellan medlemskommunerna och
samkommunens organ pa det satt som bestams i grundavtalet.

En samkommun kan ocksa ha andra organ enligt vad som bestams i grundavtalet.

Samkommunens andra organ &n de som avses i 1 mom. ska ges en sammanséattning som svarar mot den
andel roster olika grupper som ar representerade i medlemskommunernas fullmaktige fatt inom
samkommunens omrade vid kommunalvalet med iakttagande av proportionalitetsprincipen enligt vallagen.

298§

Samkommunsfullmaktige

Pa samkommunsfullméktige tillampas vad som foreskrivs om fullmaktige.

Ledamoterna till samkommunsfullmaktige ska utses av kommunen pa det satt som foreskrivs i grundavtalet.

60§

Samkommunsstamma

Om samkommunens beslutanderatt utévas av samkommunsstamman, ska stimman hallas minst tva ganger
om aret.

Representanterna vid samkommunsstimman utses av medlemskommunernas kommunstyrelse eller av nagot
annat kommunalt organ enligt beslut av medlemskommunernas fullmaktige. Medlemskommunerna utser sina
representanter sérskilt till varje stdmma.

Samkommunsstamman ska atminstone

1) besluta om samkommunens budget och ekonomiplan,

2) godkanna samkommunens forvaltningsstadga,

3) vélja samkommunens organ,

4) fatta beslut om grunderna for de fortroendevaldas ekonomiska formaner,

5) vélja revisorer,

6) fatta beslut om godkannande av bokslutet samt ansvarsfrihet.

Pa offentlighet vid samkommunsstammor tilliampas vad som i 101 § foreskrivs om offentlighet vid
fullmaktigesammantraden. Pa jav for representanter vid samkommunsstimman tillampas vad som i 97 §
foreskrivs om jév for fullmaktigeledamoter.

618

Samkommun med endast ett organ

Nar det ar fraga om annat samarbete &n lagstadgat samarbete kan kommunerna besluta att samkommunen har
endast ett organ. Da fordelar sig beslutanderatten mellan medlemskommunerna och samkommunens organ
pa det satt som bestams i grundavtalet. Organet svarar for samkommunens verksamhet och forvaltning samt
skotseln av samkommunens ekonomi.

I en samkommun med endast ett organ ska medlemskommunerna atminstone

1) utse ledaméter i det organ som avses i 1 mom.,

2) utse ledaméter i revisionsndmnden och valja revisionssammanslutning,

3) besluta om ansvarsfrihet pa det satt som bestams i grundavtalet.

| det grundavtal som géller en samkommun med endast ett organ ska det utéver det som anges i 56 8
dessutom bestdmmas hur beslutsfattandet i samkommunen ordnas i situationer dar medlemskommunerna inte
har fattat Overensstdmmande beslut i ett &rende som omfattas av medlemskommunernas beslutanderatt.

628§

Uttréade ur en samkommun

En medlemskommun far uttrada ur samkommunen. Om inte nagot annat har bestams i grundavtalet, sker
uttradet vid utgangen av ett kalenderar, sedan medlemskommunen har anmalt uttradet minst ett ar tidigare.

63§

Avgorande av meningsskiljaktigheter som galler avtal

Meningsskiljaktigheter som géller ett avtal om samarbete avgoérs i en forvaltningsdomstol som
forvaltningstvistemal pa det satt som anges i forvaltningsprocesslagen (586/1996).
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64§

Tillampning av bestammelser om kommuner i en samkommun

Pa samkommuner tillampas vad som foreskrivs om kommuner i 2, 6, 7, 10, 14, 18, 19, 22, 23 och 29 §, 6
kap., 39, 40, 46, 47 och 48 § samt 9-16 kap.

Det som bestams i 10 § 2 mom. tillampas inte pa kommunernas lagstadgade samarbete.

Pa samkommunsfullmaktige och samkommunsstamman tillampas det som i 34 § foreskrivs om fullméaktige.
I en samkommun som inte har nagot samkommunsfullméktige vacks ett arende pa framstallning av
samkommunsstyrelsen eller en medlemskommun.

Pa uppsagning eller forflyttning till andra uppgifter av ledande tjansteinnehavare i en samkommun tillampas
vad som foreskrivs om kommundirektoren i 43 §. For fattande av beslut kravs det att beslutet omfattas av tva
tredjedelar av det sammanraknade rostetalet for samtliga medlemskommuner enligt grundavtalet.

Pa direktorsavtalet mellan samkommunens ledande tjansteinnehavare och samkommunen tillampas vad som
i 42 § bestdms om direktdrsavtal. | direktorsavtalet kan det bestdmmas om forfarandet for avgorande av
meningsskiljaktigheter i anslutning till skétseln av den ledande tjansteinnehavarens tjanst pd annat sétt an
enligt forfarandet i 43 8. | direktorsavtalet kan det avtalas om det avgangsvederlag som ska betalas till den
ledande tjansteinnehavaren. | sddana fall godkénns avtalet av samkommunens hogsta beslutande organ.

9 kap
Kommunala affarsverk

658

Kommunalt affarsverk och dess uppgifter

En kommun eller en samkommun kan inratta kommunala affarsverk for uppgifter som ska skotas enligt
foretagsekonomiska principer, om inte nagot annat foreskrivs nedan. Ett kommunalt affarsverk fungerar som
en del av kommunen eller ssmkommunen. Inrattandet av ett affarsverk kraver ett sérskilt beslut.

Ett affarsverk som inréttats av en kommun bendmns en kommuns affarsverk och ett affarsverk som inréttats
av en samkommun benamns samkommuns affarsverk. | affarsverkets namn ska ordet affarsverk inga. En
samkommun som bildats av flera kommuner och samkommuner och som har till uppgift att vara huvudman
for ett kommunalt affarsverk benamns affarsverkssamkommun. | ett sadant affarsverks namn ska ordet
affarsverkssamkommun inga.

Benamningarna kommuns affarsverk, samkommuns affarsverk och affarsverksamkommun far anvandas
endast av de kommunala affarsverk som inrdttats som affarsverk enligt denna lag.

Uppgifterna fér en kommuns eller en samkommuns affarsverk ska anges i forvaltningsstadgan. Uppgifterna
for en affarsverkssamkommun ska bestdmmas i grundavtalet. Bestdmmelser om hur grundavtalet for en
affarsverkssamkommun far andras ska tas in i avtalet, om en samkommun &r medlem av
affarsverkssamkommunen. Pa affarsverkssamkommuner tillampas vad som i denna lag foreskrivs om
samkommuner, om inte nagot annat foreskrivs i detta kapitel.

66 §

Affarsverkssamkommunens samkommunsstamma

Afféarsverkssamkommunens beslutanderatt utévas av dess samkommunsstdmma. | en samkommun som &r
medlem i en affarsverkssamkommun valjs representanterna till samkommunsstdmman av det organ i
samkommunen som avses i 56 § 1 mom. 5 punkten.

Pa samkommunsstammans uppgifter tillampas vad som i 60 § 3 mom. 1 och 2 samt 4-6 punkten foreskrivs
om uppgifterna  for en  samkommunsstimma.  Dessutom ska  affarsverkssamkommunens
samkommunsstamma valja direktion, revisionsndmnd och 6vriga organ for affarsverkssamkommunen, om
valet inte i forvaltningsstadgan har 6verforts pa direktionen.

678§
Direktion
Ett kommunalt affarsverk ska ha en direktion.
Direktionen leder och &vervakar affarsverkets verksamhet. Direktionen svarar for att affarsverkets
forvaltning och verksamhet samt den interna kontrollen och riskhanteringen ordnas pa behorigt satt.
Direktionen ska
1) besluta om utvecklande av affarsverkets verksamhet inom ramen for de mal som fullméaktige eller
samkommunsstamman satt for verksamheten och ekonomin samt folja och rapportera hur malen nas,
2) godkanna affarsverkets budget och ekonomiplan fore utgangen av aret i enlighet med de bindande
mal samt utgifts- och inkomstposter som fullméktige eller samkommunsstamman satt,
3) uppratta affarsverkets bokslut,
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4) utse och saga upp affarsverkets direktor, om inte nagot annat bestams i forvaltningsstadgan,
5) besluta om affarsverkets investeringar och 6vriga utgifter med lang verkningstid, om inte nagot
annat bestdms i forvaltningsstadgan,
6) besluta vem som har ratt att teckna affarsverkets namn,
7) bevaka affarsverkets intressen och, om inte nagot annat bestams i forvaltningsstadgan, foretrada
kommunen och fora dess talan inom afféarsverkets uppgiftsomrade.
Direktionens 6vriga uppgifter anges i forvaltningsstadgan.
Pa uppgifterna for direktionen for en affarsverkssamkommun tillampas vad som enligt 64 § tillimpas pa
styrelsen for en samkommun. | en affarsverkssamkommun fattas beslut i andra drenden an sadana som hor
till samkommunsstamman av direktionen, om det inte &r fraga om ett arende som enligt 68 § hor till
direktoren eller om inte behorighet har Gverforts pa direktoren eller nagon annan myndighet.
| fraga om sammansattningen av ett kommunalt affarsverks direktion tillampas inte 58 § 3 mom.

68§

Direktor

Ett kommunalt affarsverk ska ha en direktor som star i tjansteforhallande till kommunen eller
samkommunen. Direktoren lyder under direktionen och leder och utvecklar affarsverkets verksamhet.
Direktoren har ratt att fora direktionens talan, om inte nagot annat bestams i forvaltningsstadgan.

AVDELNING IV
FORTROENDEVALDA OCH PERSONAL

10 kap
Fortroendevalda

698

Kommunens foértroendevalda

Fortroendevalda i kommunen &r ledaméterna och erséttarna i fullméktige, personer som har valts till
ledamdter i kommunens organ, personer som kommunen har valt till ledaméter i en samkommuns organ
samt andra personer som har valts att skota kommunala fortroendeuppdrag. En kommunal tjénsteinnehavare
eller arbetstagare som pa grundval av sin uppgift har valts till ledamot i ett kommunalt organ &r dock inte
kommunal fortroendevald.

De fortroendevalda ska framja kommunens och invanarnas intressen samt skota sitt fortroendeuppdrag med
vardighet och sa som uppdraget forutsatter.

Pa en person som kommunen har valt att skota ett statligt fortroendeuppdrag tillampas vad som foreskrivs
om kommunens fortroendevalda.

708

Samtycke till fortroendeuppdrag och avgang fran fortroendeuppdrag

Till ett fortroendeuppdrag far véljas endast den som har gett sitt samtycke till att ta emot uppdraget. Som
fullmaktigekandidat far endast stallas upp den som skriftligen har gett sitt samtycke till att ta emot
fullméktigeuppdraget.

En fortroendevald samt en person som ar pa forslag till ndgot annat fortroendeuppdrag &n
fullmaktigeledamot ska pa begéaran av fullmaktige eller organet i fraga lamna en redogorelse for de
omstandigheter som kan vara av betydelse vid bedémningen av om han eller hon ar valbar.

Den som har giltiga skél kan avga fran ett fortroendeuppdrag. Det organ som utser den fortroendevalda
beslutar om beviljande av avsked. Fullmaktigeledamater och erséttare beviljas avsked av fullméktige.

718
Allman valbarhet
Valbar till kommunens fértroendeuppdrag &r den som
1) har kommunen som hemkommun,
2) har rostratt i kommunalval i nagon kommun det ar da fullmaktigeledamoterna valjs eller val for ett
annat fortroendeuppdrag forréttas, och som
3) inte har forklarats omyndig.

28

Valbarhet till fullmaktige
Valbar till fullméktige &r inte
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1) en statstjdnsteman som skoter tillsynsuppgifter som direkt berér kommunalforvaltningen,

2) den som ar anstalld hos kommunen i en ledande uppgift inom kommunstyrelsens eller en namnds
uppgiftsomrade eller i en darmed jamforbar ansvarsfull uppgift,

3) den som &r anstdlld hos en sammanslutning eller stiftelse dar kommunen har bestdmmande
inflytande och som vad stallningen betraffar kan jamféras med en sddan kommunalt anstalld person
som avses i 2 punkten,

4) den som dr anstalld hos en samkommun dar kommunen &r medlem och som vad stéllningen betraffar
kan jamforas med en sadan kommunalt anstalld person som avses i 2 punkten.

Den som é&r anstidlld i en uppgift som avses ovan ar valbar till fullméktigeledamot, om
anstéllningsforhallandet upphor innan ledaméternas mandattid borjar.

738
Valbarhet till kommunstyrelsen
Valbar till kommunstyrelsen &r den som &r valbar till fullmaktige, dock inte

1) den som &r anstalld hos kommunen och lyder direkt under kommunstyrelsen,

2) den som dr anstdlld hos en sammanslutning eller stiftelse som bedriver verksamhet inom
kommunstyrelsens uppgiftsomrade och dar kommunen har bestammande inflytande,

3) den som &r anstalld hos kommunen och som é&r foredragande i en namnd eller annars svarar for
beredningen av &renden som kommer att behandlas av kommunstyrelsen,

4) den som dar ledamot i styrelsen eller i ett ddrmed jamforbart organ eller i en ledande och ansvarsfull
uppgift eller i en darmed jamfdrbar stallning i en affarsdrivande sammanslutning eller stiftelse, om
det ar fraga om en sadan sammanslutning som kan ha véasentlig nytta eller lida vasentlig skada av hur
de drenden avgors som normalt behandlas i kommunstyrelsen.

Ordforanden i styrelsen eller i ett darmed jamfdrbart organ for en sammanslutning som skoter bevakningen
av personalens intressen i kommunen ar inte valbar till kommunstyrelsen. Valbar ar inte heller den som i
egenskap av forhandlare for sammanslutningen eller i annan motsvarande egenskap svarar for
intressebevakningen.

Majoriteten av ledamdterna i kommunstyrelsen ska vara personer som inte ar anstallda hos kommunen eller
hos en sammanslutning eller en stiftelse dar kommunen har bestdmmande inflytande.

Bestammelserna i 1 mom. 4 punkten ska inte tillampas pa ledamater i styrelsen eller i ett jamforbart organ
for en sammanslutning dar kommunen har bestimmande inflytande.

74 8
Valbarhet till andra organ
Valbar till en ndmnd eller ett utskott & den som &r valbar till fullmaktige, dock inte

1) den som &r anstalld hos kommunen och lyder under ndmnden eller utskottet,

2) den som dr anstalld hos en sammanslutning eller stiftelse som bedriver verksamhet inom ndmndens
eller utskottets uppgiftsomrade och dar kommunen har bestammande inflytande,

3) den som &r ledamot i styrelsen eller i ett darmed jamforbart organ eller i en ledande och ansvarsfull
uppgift eller i en darmed jamforbar stallning i en affarsdrivande sammanslutning, om det &r fraga om
en sadan sammanslutning som kan ha vasentlig nytta eller lida vasentlig skada av hur de &renden
avgors som normalt behandlas i ndmnden.

Pa ett organ som huvudsakligen skoter personalfragor tillampas 73 § 2 mom.
Till en direktion och en kommitté kan valjas ocksa den som inte ar valbar till kommunstyrelsen och
namnder eller vars hemkommun kommunen inte &r.

758

Valbarhet till revisionsndmnden

Valbar till revisionsndmnden &r inte

1) en ledamot av kommunstyrelsen,

2) borgmadstaren och en bitrddande borgmastare,

3) den som i enlighet med bestdmmelserna om javsgrunder i 28 § 2 och 3 mom. i fdrvaltningslagen
(434/2003) &r narstaende till en ledamot av kommunstyrelsen eller till kommundirektoren, borgmastaren
eller en bitradande borgmastare,

4) den som 4r anstalld hos kommunen eller hos en sammanslutning eller stiftelse dar kommunen har
bestdmmande inflytande,

5) den som inte &r valbar till kommunstyrelsen.
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76 §

Valbarhet till organ i samkommuner

Valbar till ett organ i en samkommun ar den som enligt 71 § ar valbar till ett fortroendeuppdrag inom nagon
av samkommunens medlemskommuner. Valbara dr dock inte personer som avses i 72 8§ 1 mom. 1 punkten
eller personer som &r anstallda hos samkommunen.

Valbar till ledamot i nagot annat organ an ett organ som avses i 58 § 1 mom. &r inte heller den som éar
ledamot i styrelsen eller i ett darmed jamforbart organ eller i en ledande och ansvarsfull uppgift eller i en
darmed jamforbar stallning i en affarsdrivande sammanslutning eller stiftelse, om det ar fraga om en sadan
sammanslutning som kan ha vésentlig nytta eller lida véasentlig skada av hur de arenden avgérs som normalt
behandlas i organet.

Till en direktion och en kommitté kan dock valjas ocksda den som inte &r valbar till andra organ i
samkommunen eller vars hemkommun inte & medlemskommun i samkommunen.

78

Valbarhet till organ som ar gemensamma for flera kommuner

Ledamoter i ett organ enligt 51 8§ som &r gemensamt for flera kommuner kan vara personer som &r valbara
till motsvarande organ i de kommuner som saken galler.

788§

Forlust av valbarhet

Om en fortroendevald forlorar sin valbarhet ska det organ som utsett honom eller henne konstatera att
fortroendeuppdraget har upphort. | fraga om en fullméaktigeledamot fattas beslutet av fullméktige. Beslutet
verkstélls omedelbart.

En fortroendevald forlorar inte sin valbarhet till ett organ, om han eller hon tillfalligt for hogst sex manader
anstélls i ett anstallningsforhallande som avses i 72-76 §. Den fortroendevalda far dock inte skota sitt
fortroendeuppdrag sa lange anstéllningen varar.

798

Skotseln av fortroendeuppdrag

En fortroendevald kvarstar i sitt uppdrag under den tid for vilken han eller hon har valts och dven darefter,
tills nagon annan har valts till uppdraget. Till ett fortroendeuppdrag som blivit ledigt under pagaende
mandattid ska en ny fortroendevald utses for den aterstdende mandattiden.

En fortroendevald som har valts till ett uppdrag ska ocksa skota sitt uppdrag tills saken slutgiltigt har
avgjorts, om

1) besvar anfors dver valet av fortroendevalda,

2) avsked inte har beviljats, eller

3) kommunstyrelsen med stod av 96 § har végrat verkstélla fullmaktiges valbeslut.

80§

Stallningen for fortroendevalda pa hel- eller deltid

Till ett fortroendeuppdrag pa hel- eller deltid kan véljas den som har gett sitt samtycke till att ta emot
uppdraget.

En fortroendevald pa heltid har ratt att fa tjanst- eller arbetsledighet fran sitt arbete under den tid som
fortroendeuppdraget pa heltid varar. Om ett fortroendeuppdrag pa heltid upphor i fortid pa grund av att
personen forlorat sin valbarhet eller fortroendeuppdraget aterkallats, har personen rétt att avbryta sin tjanst-
eller arbetsledighet genom att anméla detta till arbetsgivaren minst en manad innan han eller hon atervander
till arbetet.

En fortroendevald i kommunen som behover ledighet for ett fortroendeuppdrag pa deltid ska komma éverens
om denna med sin arbetsgivare. Arbetsgivaren kan inte utan vdgande skél som hanger samman med arbetet
vagra att bevilja ledighet for skotseln av ett fortroendeuppdrag pa deltid. Arbetsgivaren ska pa begéaran
skriftligen redogora for grunderna for sin vagran.

Fullméktige beslutar om manadslon och ersattningar som ska betalas till fértroendevalda pa hel- eller deltid.
Fortroendevalda pa hel- eller deltid har ratt till semester, sjukledighet och familjeledighet samt
foretagshalsovard pda samma grunder som kommunala tjansteinnehavare. Det som i lagen om
olycksfallsforsakring (608/1948) foreskrivs om arbetsgivare och arbetstagare tillampas pa motsvarande satt
pa kommunen samt pa fortroendevalda pa hel- eller deltid.

L om olycksfallsférsakring 608/1948 har upphévts genom L om olycksfall i arbetet och om yrkessjukdomar
459/2015.

73


http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2015/20150410?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=KOMMUNALLAG#a410-2015
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2015/20150410?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=KOMMUNALLAG#a410-2015
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2015/20150410?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=KOMMUNALLAG#a410-2015
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2015/20150410?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=KOMMUNALLAG#a410-2015
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2015/20150410?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=KOMMUNALLAG#a410-2015
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1948/19480608
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1948/19480608
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2015/20150459

818§

Fortroendevaldas ratt att fa ledigt fran arbetet for att skéta fortroendeuppdrag

De fortroendevalda i en kommun har ratt att fa ledigt fran arbetet for att delta i kommunala organs
sammantraden. Arbetsgivaren kan dock vagra att ge ledighet, om arbetsgivaren inte har fatt information om
ledigheten minst 14 dagar fore dagen for ssmmantradet och arbetsgivaren for sin vagran har ett vagande skél
som hénger samman med arbetet.

De fortroendevalda i kommunen ska avtala med sin arbetsgivare om ledigheter som behovs for skotseln av
andra av kommunen forordnade fortroendeuppdrag dn de som avses i 1 mom. och for deltagande i
fullméktigegruppens sammantraden.

Den fortroendevalda ska underratta arbetsgivaren om tidpunkterna for organens och fullméaktigegruppens
sammantraden och om de fortroendeuppdrag som kommunen forordnat utan drojsmal efter det att han eller
hon har fatt vetskap om dem. Arbetsgivaren ska pa begaran skriftligen redogéra for grunderna for sin vagran.

828§
Arvoden och ersattningar
Till en fortroendevald betalas

1) sammantradesarvode,

2) ersattning for inkomstbortfall och for kostnader som pa grund av fortroendeuppdraget foranleds av

avlonande av vikarie, anordnande av barnvard eller nagot motsvarande,

3) erséttning for resekostnader och dagtraktamente.
Till en fortroendevald kan ocksa betalas arvode for viss tid samt andra sérskilda arvoden.
Kommunen far med stod av en fullmakt av den fortroendevalda ta ut i 31 § 1 mom. 5 punkten i
inkomstskattelagen (1535/1992) avsedda avgifter pa motesarvoden for kommunala fortroendeuppdrag.
Kommunen redovisar avgifterna till partiet eller partiféreningen. Beloppet av de uttagna avgifterna ska
uppges i kommunens bokslut.

838§

Ratt till upplysningar

En fortroendevald har ratt att av kommunens myndigheter fa de upplysningar som han eller hon anser
behovliga i sitt uppdrag och som enligt 6 och 7 § i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet
(621/1999) inte annu ar offentliga, om inte ndgot annat féljer av sekretessbestammelserna.

En fortroendevald har ratt att av kommunens koncernledning fa upplysningar som géller verksamheten i
kommunens dottersammanslutningar och som koncernledningen innehar, om inte nagot annat féljer av
sekretesshestdmmelserna.

84§

Redogdrelse for bindningar

En kommunal fértroendevald och tjansteinnehavare som avses i 2 mom. ska lamna en redogérelse for sina
bindningar nar det galler uppgifter i ledningen for eller fortroendeuppdrag i foretag och andra
sammanslutningar som bedriver ndringsverksamhet, for betydande formdgenhet och for andra bindningar
som kan vara av betydelse vid skétseln av fértroende- och tjansteuppdrag.

Skyldigheten att redogotra for sina bindningar galler kommunstyrelsens ledaméter, ledaméter i organ som
skoter uppgifter som avses i markanvéandnings- och bygglagen (132/1999), ordféranden och vice ordférande
i fullmaktige och ndmnder, kommundirektdren, borgmastaren och bitrédande borgmastare samt féredragande
i kommunstyrelsen och namnder. Redogdrelsen ska lamnas inom tva manader fran det att personen har blivit
vald till sitt uppdrag. Personen ska ocksa utan dréjsmal anmala forandringar i bindningarna.

Redogdrelsen for bindningarna ska lamnas till revisionsndmnden som 6vervakar att skyldigheten iakttas och
tillkdnnager redogorelserna for fullmaktige. Revisionsndmnden kan vid behov uppmana den som ar skyldig
att Iamna en redogorelse att Iamna en ny redogorelse eller komplettera sin redogorelse.

Kommunen ska fora ett offentligt register Gver bindningarna i det allmanna datanatet, om inte nagot annat
foljer av sekretessbestimmelserna. Nar ett fortroendeuppdrag eller annat uppdrag som omfattas av
skyldigheten att Idmna en redogotrelse upphor ska uppgifterna om personen strykas ur registret och datandtet.

85 § (29.12.2016/1484)

Felaktigt forfarande i fortroendeuppdrag

En fortroendevald skdoter sitt uppdrag under tjansteansvar och pa honom eller henne tillampas
bestdmmelserna om tjénstebrott i strafflagen (39/1889).

Om det finns skal att misstanka att en fortroendevald i sitt uppdrag har gjort sig skyldig till tjanstebrott eller
handlat i strid med sina skyldigheter pa nagot annat satt, ska kommunstyrelsen krava en forklaring av den
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fortroendevalda samt vid behov anméla saken till fullmaktige. Anmalan om brott ska goras utan drojsmal,
om det ar fraga om ett uppenbart tjanstebrott.

Fullméktige kan avstanga den fortroendevalda fran uppdraget for den tid utredningen eller rattegangen pagar,
om inte den fortroendevalda sjélv har meddelat att han eller hon avstar fran att utéva fortroendeuppdraget.
Fore fullmaktiges sammantréade kan fullméktiges ordférande interimistiskt fatta beslut om avstangning. Ett
beslut om avstangning far verkstallas omedelbart.

Fullméktige ska avstanga den fortroendevalda fran uppdraget for den tid en forundersokning eller en
rattegang som galler ett tjanstebrott som en fortroendevald misstanks for pagar, om det ar nédvandigt for att
trygga trovérdigheten och tillforlitligheten i kommunens beslutsfattande med beaktande av det misstinkta
brottets allvarlighet, risken fér upprepning och andra omstandigheter. Beslutet om avstangning far
verkstéllas omedelbart.

Nar en kommunal myndighet bereder ett beslut enligt 3 eller 4 mom. har den ratt att fa en sddan underrattelse
om att férundersdkning inleds som avses i 3 kap. 6 § i forundersékningslagen (805/2011) ndr det galler
tjanstebrott som en fortroendevald misstanks for.

86§

Brottsligt forfarande utanfor fortroendeuppdraget

Om en fortroendevald har atalats for ett brott som i fraga om art eller tillvagagangssatt visar att han eller hon
inte kan skota sitt fortroendeuppdrag péa det satt uppdraget kraver, kan fullmaktige avstanga honom eller
henne fran uppdraget for den tid rattegangen pagar. Ett beslut om avstangning far verkstallas omedelbart.

Om den fortroendevalda efter valet genom en lagakraftvunnen dom har démts till fangelse i minst sex
manader, kan fullmaktige entlediga honom eller henne fran fortroendeuppdraget. Beslutet ska verkstallas
omedelbart.

11 kap
Personal

878§

Kommunens anstallda

De som é&r anstéallda hos kommunen star i tjansteforhallande eller arbetsavtalsforhallande till kommunen. |
fraga om tjansteforhallanden och arbetsavtalsforhallanden géller vad som féreskrivs sarskilt.

Uppgifter i vilka offentlig makt utévas skots i tjansteférhallande. For en sadan uppgift inrattas en tjanst. Av
grundad anledning kan en person dock for en sadan uppgift anstallas i tjansteforhallande ocksa utan att en
tjanst inréttas for uppgiften.

88§

Inrattande och indragning av tjanster

Fullmaktige eller ett annat kommunalt organ som anges i forvaltningsstadgan beslutar om inréttande och
indragning av tjanster.

Nér en tjanst i vilken offentlig makt inte utévas blir ledig dras den in.

898

Ombildning av tjansteforhallande till arbetsavtalsforhallande

Om utdvande av offentlig makt inte ingar i uppgifterna for en tjanst och arbetsgivaren har erbjudit
tjansteinnehavaren ett arbetsavtalsforhallande med minst samma anstallningsvillkor som  for
tjansteforhallandet samt gett tjansteinnehavaren skriftlig information om de centrala villkoren i arbetet i
enlighet med 2 kap. 4 § i arbetsavtalslagen (55/2001), kan arbetsgivaren besluta att tjansteforhallandet
ombildas till arbetsavtalsforhallande. Tjansteforhallandet ombildas till ett arbetsavtalsforhallande i enlighet
med arbetsgivarens erbjudande enligt denna paragraf sedan beslutet vunnit laga kraft.

AVDELNING V
FORVALTNING

12 kap
Besluts- och forvaltningsforfarande

08
Forvaltningsstadga
Forvaltningsstadgan ska innehalla behovliga bestammelser om atminstone
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1) foljande fragor som géller ordnandet av forvaltningen och verksamheten:

a) organ och ledning,

b) kommunstyrelsens ordférandes uppgifter,

c) personalorganisation,

d) skotseln av ekonomin,

e) granskningen av forvaltningen och ekonomin,
intern kontroll och riskhantering,

2) foljande fragor som galler besluts- och férvaltningsforfarandet:

a) delegering,

b) organens sammantraden,

c) inkallande av ersattare,

d) uppgifterna fér organens ordférande,

e) tillfallig sammantradesordférande,

f) kommunstyrelsens foretradares och kommundirektorens eller borgméstarens ratt att narvara och yttra
sig vid andra organs sammantraden,

g) andras an ledamdternas rétt att ndrvara och yttra sig vid organens sammantraden,

h) satten for beslutsfattande i organen och det satt pa vilket kommunen ser till att den tekniska
utrustning och de tekniska forbindelser som behdvs for deltagande i elektroniska sammantraden och
elektroniskt beslutsforfarande &r tillgangliga,

i) foredragning,

j) forande, justering och delgivning av protokoll,

k) undertecknande av handlingar,

1) ordnandet av dokumentférvaltningen,

m) avgifter som tas ut fér handlingar eller utlimnande av uppgifter,

n) behandlingen av initiativ som avses i 23 § och om den information som ska ges till initiativtagaren,

0) kommunikationsprinciperna,

p) forfarandet nér ett rende tas till behandling i ett hdgre organ,

3) foljande fragor som galler fullmaktiges verksamhet:

a) fullmaktiges sammantradesfoérfarande,

b) inkallande av en erséttare i en fullméktigeledamots stélle,

c) behandling av fullméktigeledamdternas motioner,

d) fullmaktigegrupper som bildats for arbetet i fullmaktige,

e) elektroniskt deltagande i sammantraden och elektronisk kallelse till sammantréde,

f) langden pa ledamoternas anfoéranden i enskilda arenden, om dessa behdvs for att sékerstilla
sammantradets forlopp.

Forvaltningsstadgan ska innehdlla de bestammelser som behdvs for att de sprakliga rattigheterna ska
tillgodoses i kommunens forvaltning pa det satt som anges i spraklagen (423/2003) och annanstans i lag.

918§

Delegering

Fullméktige kan i forvaltningsstadgan delegera beslutanderatt till kommunens 6vriga organ samt till
fortroendevalda och tjansteinnehavare. Beslutanderatt far dock inte delegeras i arenden som fullmaktige
enligt bestammelserna i denna lag eller i ndgon annan lag ska besluta om.

Fullméktige kan i forvaltningsstadgan ge en annan i 1 mom. avsedd kommunal myndighet ratt att
vidaredelegera beslutanderatt som har delegerats till den. Beslutanderatt som delegerats pa detta satt far inte
ytterligare delegeras vidare.

Beslutanderatt i ett drende som inbegriper utévning av administrativt tvang kan delegeras endast till ett
organ.

928§

Behandling av ett darende i ett hdgre organ

Kommunstyrelsen, kommunstyrelsens ordférande, kommundirektéren eller en genom forvaltningsstadgan
tillférordnad kommunal tjansteinnehavare kan till behandling i kommunstyrelsen ta upp ett arende som med
stdd av denna lag har delegerats till en underlydande myndighet eller en sektion i kommunstyrelsen och i
vilket den behériga myndigheten har fattat ett beslut.

| forvaltningsstadgan kan det bestdammas att den ratt som avses i 1 mom. pa motsvarande séatt géller namnder,
deras ordforande eller en genom forvaltningsstadgan tillférordnad kommunal tjansteinnehavare i &renden
som delegerats till en myndighet som lyder under ndmnden eller till en sektion i ndmnden, om inte
kommunstyrelsen, kommunstyrelsens ordférande, kommundirektoren eller den genom forvaltningsstadgan
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tillférordnade kommunala tjansteinnehavare som avses i 1 mom. har meddelat att saken kommer att tas upp
till behandling i kommunstyrelsen.
| forvaltningsstadgan kan det foreskrivas att ett affarsverks direktion, dess ordférande eller en kommunal
tjnsteinnehavare kan till behandling i direktionen ta upp ett drende som med stéd av denna lag har
delegerats till en underlydande myndighet och i vilket den behériga myndigheten har fattat ett beslut.
Arendet kan da inte tas upp till behandling i den namnd som affarsverkets direktion lyder under. Har beslut
fattats om att ta upp arendet till behandling i bade affarsverkets direktion och kommunstyrelsen, ska arendet
behandlas i kommunstyrelsen.
Arendet ska tas till behandling i ett hogre organ inom den tid inom vilken begaran om omprévning enligt 134
§ ska framstallas.
Till behandling i ett hdgre organ far dock inte tas
1) arenden som galler tillstands-, anmalnings-, tillsyns- och forrattningsforfaranden enligt lag
eller férordning,
2) sadana arenden inom undervisningsverksamheten, halso- och sjukvarden eller socialvasendet
som géller en individ,
3) arenden som Gverforts pa ett gemensamt organ enligt 51 § for flera kommuner, om
kommunerna kommer 6verens om detta.

938§

Beredning av fullméktigearenden

Kommunstyrelsen ska bereda de drenden som behandlas i fullméktige, med undantag for arenden som galler
den interna organisationen av fullméktiges verksamhet eller som har beretts av ett sadant tillfalligt utskott
som avses i 35 § eller av den revisionsndmnd som avses i 121 8.

948§

Fullmaktiges sammantraden

Fullmaktige sammantrader vid de tider som fullmaktige beslutat och dven nér fullmaktiges ordférande anser
det vara pakallat.

Fullméktige ska ocksd sammankallas nar kommunstyrelsen eller minst en fjardedel av
fullmaktigeledamoterna begar det for behandlingen av ett visst arende. Ett sadant drende ska beredas
skyndsamt.

Fullmaktige sammankallas av ordforanden. Kallelse till fullméktiges forsta sammantrdde utfdrdas av
kommunstyrelsens ordférande och sammantradet Oppnas av den till aren &ldsta narvarande
fullméktigeledamoten, som for ordet tills en ordférande och vice ordférande valts for fullmaktige. | kallelsen
ska ndmnas de arenden som ska behandlas.

Kallelsen till sammantrdde ska sédndas minst fyra dagar fore sammantradet. Inom samma tid ska det
informeras om sammantradet i det allmdnna datanatet. Kallelsen kan sandas elektroniskt, om kommunen ser
till att den tekniska utrustning och de tekniska forbindelser som behdvs for detta &r tillgangliga.

958§

Arenden som behandlas i fullmaktige

Fullmaktige kan behandla ett drende som har namnts i kallelsen till sammantradet och som har beretts pa det
satt som avses i 93 §.

Om ett arende &r bradskande kan fullméktige besluta att ta upp arendet till behandling trots att det inte har
namnts i kallelsen till sammantradet. Om é&rendet inte har beretts, ska beslutet om att ta upp det till
behandling vara enhélligt.

%8
Tillsyn 6ver lagligheten i fullmaktiges beslut
Om kommunstyrelsen finner att ett beslut av fullméktige har kommit till i oriktig ordning eller att

fullmaktige har overskridit sina befogenheter eller att beslutet annars strider mot lag, ska kommunstyrelsen
vagra att verkstalla beslutet. Arendet ska utan dréjsmal forelaggas fullmaktige pa nytt.

978§

Jav

En fullméktigeledamot &r i fullméktige javig att behandla ett &ende som géller honom eller henne
personligen eller nagon som &r narstaende till honom eller henne enligt 28 § 2 och 3 mom. i
forvaltningslagen. Om en fullmaktigeledamot deltar i behandlingen av ett &rende i ett annat organ, tillampas
pa honom eller henne det som foreskrivs om jav for ledaméterna i namnda organ.
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Bestdmmelser om j&v for andra fortroendevalda, revisorerna samt kommunens tjansteinnehavare och
arbetstagare finns i 27-30 § i forvaltningslagen.

Ett sadant anstallningsforhallande till kommunen som avses i 28 § 1 mom. 4 punkten i forvaltningslagen gor
dock inte en fortroendevald, en tjansteinnehavare eller en arbetstagare javig i ett d&rende dar kommunen &r
part. Om en fortroendevald pa grundval av sitt anstallningsforhallande har foredragit eller annars pa
motsvarande satt handlagt arendet, &r han eller hon dock javig.

Det som foreskrivs i 28 § 1 mom. 5 punkten i forvaltningslagen tillimpas inte pa en fortroendevald, en
tjdnsteinnehavare eller en arbetstagare i kommunen dven om personen innehar en i den punkten avsedd
stéllning i ett kommunalt affarsverk eller en samkommun. Personen dr dock javig om kommunens intressen
star i strid med affarsverkets eller samkommunens intressen eller om en opartisk behandling av saken
forutsatter att personen inte deltar i behandlingen av saken. Inte heller 28 8 1 mom. 6 punkten i
forvaltningslagen tillampas i kommunerna.

Den som ar javig ska meddela att han eller hon &r javig. Personen ska dessutom pa begéran av organet lagga
fram en redogorelse for omstandigheter som kan vara av betydelse vid bedémningen av om han eller hon &r
javig.

98 §

Satten att fatta beslut i organ

Beslut i arenden som hor till ett organ kan fattas vid ett ordinarie sammantrade, vid ett sammantrdade i en
elektronisk miljo (elektroniskt sammantrade) eller pa elektronisk vag fore sammantradet (elektroniskt
beslutsférfarande).

Vid elektroniska sammantraden och i elektroniskt beslutsforfarande ska kommunen sérja for
informationssékerheten och for att utomstaende inte har tillgang till sekretesshelagda uppgifter.

998

Elektroniskt sammantrade

Vid ett elektroniskt sammantrade kravs det att de som konstateras vara narvarande star i bild- och
ljudférbindelse med varandra pa lika villkor.

100 §

Elektroniskt beslutsforfarande

Med undantag for fullméktiges och andra organs offentliga sammantraden kan ett organ fatta beslut i ett
slutet elektroniskt beslutsforfarande.

De &renden som ska behandlas ska specificeras i kallelsen till sammantrédet och det ska ndmnas fére vilken
tidpunkt arendet kan behandlas i elektroniskt beslutsforfarande. Arendet ar behandlat nar alla ledamoéter i
organet har uttryckt sin asikt i arendet och tidsfristen for behandlingen har 16pt ut. Ett drende ska behandlas
vid ett sammantrade om en ledamot kraver detta eller om en ledamot har avstatt fran att uttrycka sin asikt.
Det protokoll som géller beslut som fattats i elektroniskt beslutsforfarande kan justeras fore sammantradet.

101 8

Sammantradets offentlighet

Fullmaktiges sammantraden &r offentliga, om inte sekretess enligt lag ska iakttas i fraga om ett arende eller
en handling som behandlas pa sammantréadet eller om inte fullméaktige annars av vagande skal beslutar om
nagot annat i fraga om nagot visst arende.

De handlingar som laggs fram vid eller uppréttas dver den diskussion som fors vid ett slutet sammantréade i
fullméktige ar sekretessbelagda, om sa bestams i lag.

Andra organs an fullmaktiges sammantraden ar offentliga endast om organet sa beslutar och det vid
sammantradet inte behandlas drenden eller handlingar som ar sekretessbelagda enligt lag.

Allménheten ska kunna félja organens offentliga sammantraden ocksa till den del nagon deltar i ett
sammantrade pa elektronisk vag.

102§

Ledningen av sammantraden och anféranden

Ordforanden leder ett organs sammantrdden och ansvarar for ordningen vid sammantrddena. Om en person
som dr narvarande vid sammantradet med sitt upptradande stér sammantrédets forlopp, ska ordféranden ge
honom eller henne en tillsagelse. Om personen inte rattar sig efter tillsagelsen, far ordféranden bestamma att
personen ska avlagsna sig. Om det uppstar oordning, ska ordféranden avbryta eller avsluta sammantréadet.
Organets ledamater har yttranderétt i de drenden som behandlas. En ledamot som yttrar sig ska halla sig till
saken. Om ledamoten avviker fran saken, ska ordféranden uppmana honom eller henne att halla sig till
saken. Om ledamoten inte réattar sig efter tillsdgelsen, kan ordféranden forbjuda honom eller henne att
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fortsatta tala. Om det ar uppenbart att en ledamot drar ut pa sitt tal i onddan, far ordféranden efter att ha gett
en tillségelse forbjuda honom eller henne att fortsatta tala.

103§

Beslutforhet

Fullmaktiges sammantrade ar beslutfort nar minst tva tredjedelar av ledaméterna ar narvarande.

Andra organ &n fullméktige ar beslutfora nar éver hélften av ledamoterna &r narvarande.

Som narvarande betraktas ocksa sadana ledamoter i ett organ som deltar i sammantradet pa elektronisk vag.

1048

Omrostning

Om ett organ &r enigt om en sak eller ett motférslag inte har vunnit understdd, ska ordféranden konstatera att
beslut har fattats. | annat fall ska ordféranden konstatera vilka forslag som pa grund av bristande understod
inte tas upp till omréstning samt vilka som tas upp till omrdstning. Ordféranden foreldgger organet
omrostningssattet och, om flera omrdstningar ska forrattas, omrostningsordningen for godk&nnande samt
framstéller en omrostningsproposition sa att svaret "ja" eller "nej" uttrycker standpunkten till forslaget.
Omrostningen forrattas oppet. Som beslut galler det forslag som har fatt flest roster eller, da rosterna faller
lika, det forslag som ordféranden har rostat for.

1058

Val

Vid val blir den eller de som fatt flest roster utsedda.

Valet av fortroendevalda ska forréattas som proportionellt val, om det begars av minst sd manga narvarande
ledamdter i organet som motsvarar den kvot som fas nar antalet narvarande delas med det antal personer som
ska valjas, 6kat med ett. Om kvoten &r ett brutet tal, ska den avrundas till ndrmaste hdgre hela tal.

Ersiattare valjs i samma val som de ordinarie ledaméterna. Ar erséttarna personliga, ska kandidaterna
godkannas fore valet och uppstallas vid sidan av de foreslagna ordinarie ledaméterna. Ar erséttarna inte
personliga, blir de kandidater valda som nast efter de till ordinarie ledaméter utsedda personerna fatt flest
roster eller de storsta jamforelsetalen.

Vid proportionella val tillampas vad som i vallagen foreskrivs om kommunalval. Dessutom kan fullméktige
meddela bestammelser om valforrattningen. Proportionella val och, nédr sa yrkas, aven majoritetsval ska
forrattas med slutna sedlar. Vid lika rostetal avgor lotten.

Vid ett elektroniskt sammantrade far val forrattas med slutna sedlar endast om valhemligheten ar tryggad.

106§

Avvikande mening

Den som har deltagit i beslutfattandet och lagt fram ett motforslag eller rostat mot beslutet har ratt att anméla
avvikande mening genom att reservera sig mot beslutet. Samma ratt har den som har féredragit arendet, om
beslutet avviker fran beslutsforslaget. Reservationen ska goras genast efter att beslutet har fattats. En skriftlig
motivering som har framstallts innan prokollet justerats ska fogas till protokollet. (29.12.2016/1484)

Den som har rostat mot beslutet eller anmalt avvikande mening ar inte ansvarig for beslutet. Féredraganden
ar ansvarig for ett beslut som fattats pa hans eller hennes foredragning, om han eller hon inte har anmalt
avvikande mening.

107§

Protokoll

Over organens beslut ska det foras protokoll.

Over fortroendevaldas och tjansteinnehavares beslut fors protokoll, om det inte ar onodigt pa grund av
beslutets natur.

108 §

Kommunala tillkdnnagivanden

Kommunala tillkdnnagivanden ska goéras kanda genom att de offentliggdrs i det allménna datanétet, om inte
nagot annat foljer av sekretesshestammelserna, samt vid behov pa nagot annat satt som kommunen har fattat
beslut om.

Ett tillkannagivande ska finnas i det allmanna datanatet 14 dygn, om inte nagot annat féljer av sakens natur.
De personuppgifter som ingar i tillkdnnagivandet ska avlagsnas fran datanatet nar den ovannamnda tiden gar
ut.
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109 §

Tillgang till information i det allménna datanétet

Vésentlig information om de tjanster som kommunen ordnar och om kommunens verksamhet ska
offentliggoras i det allmanna datanatet. | det allmanna datanétet ska det atminstone finnas information om
1) kommunstrategin,

2) forvaltningsstadgan,

3) budgeten och ekonomiplanen,

4) bokslutet,

5) revisionsnamndens utvarderingsberattelse,

6) revisionsberéttelsen,

7) avtal som galler samarbetet mellan kommunerna,

8) koncerndirektivet,

9) de fortroendevaldas och tjansteinnehavarnas redogérelser for bindningar,

10) grunderna for arvoden och ersattningar till de fortroendevalda,

11) avgifter som tas ut for tjansterna.

12 a kap (29.12.2016/1484)

109 a § (29.12.2016/1484)
Utredningsforfarande i fraga om kommuner som har exceptionella svarigheter inom
forvaltningen
Om forvaltningen och verksamheten i en kommun befinner sig i exceptionellt stora svarigheter som
kommunen inte formar avhjélpa genom egna atgarder, kan finansministeriet efter att ha hort kommunen utse
en utredare eller en utredningsgrupp for att utreda kommunens forvaltning.
For att en utredare eller en utredningsgrupp ska utses krévs det att
1) det har inletts en forundersdkning om ett misstankt allvarligt tjanstebrott eller flera
tjanstebrott som begatts av en kommunal myndighet eller av flera ledamater i ett kommunalt
organ och kommunen inte har vidtagit tillrackliga atgarder for att fa kommunens férvaltning
att 6verensstimma med lag, eller
2) det annars finns grundade skal att misstanka att kommunala myndigheter eller ledaméter i
kommunala organ har vasentligt eller upprepade ganger handlat lagstridigt eller forsummat
sina lagstadgade skyldigheter och kommunen inte har vidtagit tillrackliga atgarder for att fa
kommunens forvaltning att 6verensstamma med lag.
Utredaren eller utredningsgruppen lagger fram ett forslag till atgarder som behdvs for att fa kommunens
forvaltning att dverensstdimma med denna lag och andra lagar. Efter att ha mottagit utredarens eller
utredningsgruppens atgardsforslag ska fullmaktige behandla dem utan ogrundat drojsmal och delge
finansministeriet beslutet om dem.
Om utredaren eller utredningsgruppen har foreslagit att en eller flera fortroendevalda ska avstiangas fran
uppdraget pa de grunder som anges i 85 &8 4 mom. for den tid en forundersokning eller rattegang som galler
ett tjanstebrott som en fortroendevald misstanks for pagar, och fullmaktige inte har forfarit sa, kan
finansministeriet efter att ha hort fullmaktige och den fortroendevalda fatta beslut om saken, om
avstangningen ar nodvandig for att fa kommunens forvaltning att 6verensstaimma med lag och for att trygga
trovardigheten och tillforlitligheten i kommunens beslutsfattande med beaktande av det misstankta brottets
allvarlighet, risken for upprepning och andra omstéandigheter. Ministeriets beslut far verkstallas omedelbart.

109 b § (29.12.2016/1484)
Utredare och utredningsgruppens medlemmar

En utredare som avses i 109 a § ska ha sadan juridisk sakkunskap som uppdraget kraver. Sadan sakkunskap
ska ocksa finnas inom en utredningsgrupp. | sitt uppdrag ska utredaren och utredningsgruppens medlemmar
vara oavhangig av kommunen och finansministeriet.

Pa utredaren och utredningsgruppens medlemmar tillampas, nar de skoter uppdrag enligt denna lag,
bestdimmelserna om straffrattsligt tjansteansvar samt bestammelserna i skadestandslagen (412/1974) om
offentliga samfunds och tjanstemans skadestandsansvar.

Utredaren och utredningsgruppens medlemmar har trots sekretessbestammelserna ratt att av myndigheter fa
sadana uppgifter om forvaltningen och ekonomin i kommuner och i sammanslutningar som hor till
kommunkoncerner som &r nédvandiga for att uppdraget ska kunna fullgéras.

109 ¢ § (29.12.2016/1484)
Finansministeriets ratt att fa uppgifter om att forundersékning inleds
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Nar finansministeriet bereder frdgan om att enligt 109 a § utse en utredare eller utredningsgrupp och
avstanga en fortroendevald fran sitt uppdrag har ministeriet ratt att fA en sddan underrattelse om att
forundersokning inleds som avses i 3 kap. 6 8§ i forundersdkningslagen nér det géller tjanstebrott som en
fortroendevald missténks for.

12 a kap. tillampas fr.o.m. 1.6.2017.

AVDELNING VI
EKONOMI

13 kap
Kommunens ekonomi

1108

Budget och ekonomiplan

Fullméktige ska fore utgangen av aret godkanna en budget for kommunen for det foljande kalenderaret med
beaktande av kommunkoncernens ekonomiska ansvar och forpliktelser. | samband med att budgeten
godkanns ska fullméktige ocksa godkanna en ekonomiplan for tre eller flera ar (planperiod). Budgetaret ar
planperiodens forsta ar.

Budgeten och ekonomiplanen ska géras upp sa att kommunstrategin genomfors och forutsattningarna for
skotseln av kommunens uppgifter tryggas. | budgeten och ekonomiplanen godkanns malen for kommunens
och kommunkoncernens verksamhet och ekonomi.

Ekonomiplanen ska vara i balans eller visa dverskott. Ett underskott i kommunens balansrakning ska tackas
inom fyra ar fran ingangen av det ar som foljer efter det att bokslutet faststalldes. Kommunen ska i
ekonomiplanen besluta om specificerade atgarder genom vilka underskottet tacks under den namnda
tidsperioden.

Budgeten ska innehalla de anslag och beraknade inkomster som uppgifterna och verksamhetsmalen
forutsatter samt en redogdrelse for hur finansieringsbehovet ska tickas. Anslag och berdknade inkomster kan
tas in till brutto- eller nettobelopp. Budgeten och ekonomiplanen bestar av en driftsekonomi- och
resultatrakningsdel samt en investerings- och finansieringsdel.

Budgeten ska iakttas i kommunens verksamhet och ekonomi.

Skyldigheten enligt 3 mom. att tacka underskott tillampas ocksa pa samkommuner.

1118

Beslut om skatter

Senast i samband med att budgeten godkénns ska fullméktige fatta beslut om kommunens inkomstskattesats,
om fastighetsskatteprocentsatser samt om grunderna for dvriga skatter.

112§

Bokforing

Pa kommunens bokforingsskyldighet, bokforing och bokslut tillampas, utéver vad som foreskrivs i denna
lag, bokféringslagen. Bokforingsnamndens kommunsektion meddelar anvisningar och avger utlatanden om
tillampningen av bokforingslagen och 113-116 § i denna lag.

113§

Bokslut

Kommunens rakenskapsperiod ar kalenderaret. Kommunstyrelsen ska uppratta ett bokslut for
rakenskapsperioden fore utgangen av mars manad aret efter rakenskapsperioden och lamna det till
revisorerna for granskning. Revisorerna ska granska bokslutet fore utgangen av maj manad. Efter revisionen
ska kommunstyrelsen forelagga fullmaktige bokslutet. Fullméktige ska behandla bokslutet fore utgangen av
juni manad.

Till bokslutet hor balansrakning, resultatrakning, finansieringsanalys och noter till dem samt en tabla over
budgetutfallet och en verksamhetsberattelse.

Bokslutet ska ge riktiga och tillrdckliga uppgifter om kommunens resultat, ekonomiska stéllning,
finansiering och verksamhet. De tillaggsupplysningar som behdvs for detta ska Iamnas i noterna.

Bokslutet undertecknas av ledaméterna i kommunstyrelsen och kommundirektéren eller borgmastaren.
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1148

Koncernbokslut

En kommun som med sina dottersammanslutningar bildar en kommunkoncern ska uppratta och i sitt bokslut
ta in ett koncernbokslut. Koncernbokslutet ska uppréttas samma dag som kommunens bokslut.
Koncernbokslutet ska uppréttas som en sammanstalining av koncernsammanslutningarnas balansrakningar
och resultatrdkningar samt noterna till dessa. | koncernbokslutet ska dessutom inkluderas en
finansieringsanalys for koncernen, i vilken anskaffningen och anvéndningen av kommunkoncernens medel
under rakenskapsperioden utreds.

Samkommunens bokslut sammanstélls med medlemskommunens koncernbokslut. En kommun som inte har
nagra dottersammanslutningar, men som ar medlem i en samkommun eller affarsverkssamkommun, ska i sitt
bokslut ta in uppgifter som motsvarar ett koncernbokslut.

1158

Verksamhetsberattelse

| verksamhetsberéattelsen ska det inga en redogorelse for hur de mal for verksamheten och ekonomin som
uppstallts av fullmaktige har natts i kommunen och kommunkoncernen. | verksamhetsberattelsen ska det
ocksa inga uppgifter om sadana vésentliga omstandigheter som galler kommunens och kommunkoncernens
ekonomi och som inte framgar av kommunens eller kommunkoncernens balansrakning, resultatrakning eller
finansieringsanalys. Till sddana omstandigheter hér atminstone en uppskattning av den sannolika kommande
utvecklingen samt uppgifter om hur den interna kontrollen och riskhanteringen &r ordnad och om de centrala
slutsatserna.

Om kommunens balansrakning visar underskott som saknar tackning, ska det i verksamhetsberéttelsen
redogoras for hur balanseringen av ekonomin utfallit under rékenskapsperioden samt for den géllande
ekonomiplanens tillracklighet for balanseringen av ekonomin.

Kommunstyrelsen ska i verksamhetsberattelsen lagga fram forslag till behandling av rédkenskapsperiodens
resultat.

116 §

Dottersammanslutningars och samkommuners informationsskyldighet

Kommunens dottersammanslutningar och samkommuner ska lamna kommunstyrelsen sadana uppgifter som
behovs for att beddma kommunkoncernens ekonomiska stallning och berékna resultatet av dess verksamhet.

1178

Finansieringen av samkommuner

For finansieringen av sadana utgifter i en samkommun som inte kan tackas pa nagot annat satt svarar
medlemskommunerna enligt vad som i grundavtalet bestamts om ansvarsfordelningen mellan kommunerna.

118§
Utvarderingsforfarandet i fraga om kommuner som har en speciellt svar ekonomisk stallning
Kommunen och staten ska tillsammans utreda kommunens majligheter att garantera sina invanare de tjanster
som lagstiftningen kraver och vidta atgarder for att trygga forutsattningarna for tjansterna, om atminstone
den ena av de i 2 och 3 mom. avsedda forutsattningar for utvarderingsforfarande i en kommun som har en
speciellt svar ekonomisk stallning ar uppfylld.
Ett utvarderingsforfarande kan inledas om kommunen inte har tackt underskottet i kommunens
balansrékning inom den tidsfrist som anges i 110 § 3 mom.
Ett utvarderingsforfarande kan dessutom inledas om underskottet i kommunkoncernens senaste bokslut ar
minst 1 000 euro per invanare och i det foregaende bokslutet minst 500 euro per invanare eller om de
ekonomiska nyckeltal for kommunens och kommunkoncernens ekonomi som beskriver tillrackligheten eller
soliditeten i kommunens finansiering tva ar i foljd har uppfyllt foljande gransvarden:
1) kommunkoncernens arshidrag utan den héjning av statsandelen enligt prévning som beviljats enligt
30 § i lagen om statsandel for kommunal basservice (1704/2009) &r negativt,
2) kommunens inkomstskattesats & minst 1,0 procentenheter hégre dn den végda genomsnittliga
inkomstskattesatsen for alla kommuner,
3) lanebeloppet per invanare i kommunkoncernen dverskrider det genomsnittliga lanebeloppet for alla
kommunkoncerner med minst 50 procent,
4) kommunkoncernens relativa skuldsattning &r minst 50 procent.
Gransvardena for de nyckeltal som avses i 3 mom. rdknas ut arligen utgdende fran de
koncernbokslutsuppgifter som Statistikcentralen tillhandahaller. Som grund for berékningen av nyckeltalen
anvands Statistikcentralens berdkningsgrunder och den inkomstskattesats som kommunen faststéllt.
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Den utredning som avses i 1 mom. gors i en utvdrderingsgrupp dar en av medlemmarna utses av
finansministeriet och en av kommunen. Efter att ha hort kommunen utser finansministeriet till ordférande for
gruppen en person som &r oavhangig av kommunen och ministeriet. Gruppen ldgger fram ett forslag till
atgarder som behovs for att trygga servicen till invanarna.

Kommunfullmaktige ska behandla gruppens atgardsforslag och delge finansministeriet beslutet om dem for
eventuella fortsatta &tgarder. Finansministeriet avgor utgdende frdn gruppens atgardsforslag och
kommunfullméktiges beslut om det i syfte att &ndra kommunindelningen behdvs en sadan sarskild utredning
som avses i kommunstrukturlagen.

119§

Utvarderingsforfarandet i en samkommun

Om en samkommun inte har tackt ett underskott i samkommunens balansrdkning inom den tidsfrist som
anges i 110 8 3 mom. kan finansministeriet, efter att ha hort samkommunen och dess medlemskommuner,
forordna en oberoende utredare som har till uppgift att utarbeta ett forslag till avtal mellan samkommunen
och dess medlemskommuner om balanseringen av samkommunens ekonomi. Utredaren ska hora
samkommunen och dess medlemskommuner i samband med utarbetandet av forslaget.

Det organ som utdvar den hogsta beslutanderétten i samkommunen och medlemskommunernas fullmaktige
ska behandla det i 1 mom. avsedda forslaget till avtal som laggs fram av utredaren. Medlemskommunerna
kan godkanna avtalet pa det satt som anges i 57 § 1 mom. Avtalet ska delges finansministeriet.

120§
Kommunala affarsverks ekonomi
Pa ett kommunalt affarsverks ekonomi tillampas bestammelserna om kommunens ekonomi, dock sa att

1) budgeten och ekonomiplanen for en kommuns eller en samkommuns affarsverk gors upp som en
separat del av kommunens eller samkommunens budget och ekonomiplan,

2) i budgeten och ekonomiplanen for ett kommunalt affarsverk ingar en resultatrakningsdel, en
investeringsdel och en finansieringsdel,

3) bokforingen for en kommuns eller en samkommuns afférsverk ska sarredovisas i kommunens eller
samkommunens bokforing,

4) ett sarskilt bokslut for réakenskapsperioden upprattas dver verksamheten i en kommuns eller en
samkommuns affarsverk; det sérskilda bokslutet 1amnas till revisorerna for granskning samt fors till
behandling i kommunstyrelsen eller ssmkommunsstyrelsen,

5) bokslutet for en kommuns affarsverk undertecknas av direktionens ledamdéter och affarsverkets
direktor,

6) det av rdkenskapsperiodens resultat for en kommuns eller en samkommuns affarsverk kan goras en
investeringsreservering till hdgst beloppet av kommunens eller samkommunens Overskottsposter,

7) forslag till behandling av rakenskapsperiodens resultat for en kommuns affarsverk laggs fram av
direktionen i verksamhetsberdattelsen.

Utgifts- och inkomstposter i budgeten som &r bindande for en kommuns eller en samkommuns afféarsverk ar

1) kommunens eller samkommunens kapitalplacering i affarsverket och affarsverkets aterbetalning av
kapital till kommunen eller samkommunen,

2) erséttning for kapital som kommunen eller samkommunen placerat,

3) kommunens eller samkommunens verksamhetsunderstod till kommunens eller samkommunens
affarsverk.

14 kap
Granskning av forvaltning och ekonomi

121§
Revisionsnamnden
Fullmaktige tillsatter en revisionsndmnd for organiseringen av granskningen av forvaltningen och ekonomin
samt utvérderingen. Ndmndens ordférande och vice ordférande ska vara fullméktigeledamoter.
Revisionsndmnden ska
1) bereda de &renden som géller granskningen av forvaltningen och ekonomin och som fullmaktige ska
fatta beslut om,
2) bedoma huruvida de mal for verksamheten och ekonomin som fullmaktige satt upp har natts i
kommunen och kommunkoncernen och huruvida verksamheten ar ordnad pa ett resultatrikt och
andamalsenligt satt,
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3) beddma hur balanseringen av ekonomin utfallit under rékenskapsperioden samt den géllande
ekonomiplanens tillracklighet, om kommunens balansrakning visar underskott som saknar tackning,
4) setill att granskningen av kommunen och dess dottersammanslutningar samordnas,
5) oOvervaka att skyldigheten enligt 84 § att redogéra for bindningar iakttas och tillk&nnage
redogorelserna for fullméktige,
6) for kommunstyrelsen bereda ett forslag till bestdmmelser om ndmndens uppgifter i
forvaltningsstadgan samt till budget for utvéarderingen och granskningen.
Kommunstyrelsen kan avvika fran revisionsnamndens forslag till bestammelser i forvaltningsstadgan och till
budget av en grundad anledning som galler samordningen av kommunens forvaltningsstadga och
budgetforslag.
Revisionsnamnden gor upp en utvarderingsplan och lamnar for varje ar fullméktige en utvarderingsberattelse
som innehaller resultaten av utvarderingen. Fullmaktige behandlar utvarderingsberéattelsen i samband med
bokslutet. Namnden kan dven ge fullméktige andra sadana utredningar om resultaten av utvarderingen som
den anser vara behdovliga.
Kommunstyrelsen ger fullmaktige ett utldtande om de atgarder som utvarderingsberattelsen foranleder.

1228

Revision

For granskning av forvaltningen och ekonomin valjer fullmaktige en revisionssammanslutning.
Sammanslutningen ska till ansvarig revisor férordna en OFGR-revisor. Revisorn utfor sitt uppdrag under
tjansteansvar. (18.9.2015/1236)

Till revisor i kommunens dottersammanslutningar ska kommunens revisionssammanslutning véljas, om det
inte i anslutning till ordnandet av granskningen finns grundad anledning att avvika fran detta.
Revisionssammanslutningen kan valjas for granskning av forvaltningen och ekonomin for hogst sex
rakenskapsperioder i sdnder.

Revisorerna ska ha forutsattningar att verkstélla revisionen pa ett oberoende satt och i tillrackligt stor
omfattning. Om det inte finns forutsattningar for en sadan revision, ska revisorerna vagra ta emot uppdraget
eller avsta fran det.

Den som enligt 75 § inte &r valbar till revisionsnamnden far inte vara revisor.

1238

Revisorernas uppgifter

Revisorerna ska fore utgangen av maj manad med iakttagande av god revisionssed inom den offentliga
forvaltningen granska rakenskapsperiodens forvaltning, bokféring och bokslut. Revisorerna ska granska om

1) kommunens forvaltning har skotts enligt lag och fullméktiges beslut,

2) kommunens bokslut och det dartill hérande koncernbokslutet ger riktiga och tillrackliga uppgifter
om kommunens resultat, ekonomiska stéllning, finansiering och verksamhet enligt bestammelserna
och féreskrifterna om upprattande av bokslut,

3) uppgifterna om grunderna for statsandelarna ar riktiga,

4) kommunens interna kontroll och riskhantering samt koncerndvervakningen har ordnats pa behorigt
satt.

Revisorerna ska folja fullméktiges och revisionsnamndens anvisningar, om de inte star i strid med lag,
forvaltningsstadgan eller god revisionssed inom den offentliga forvaltningen.

Revisorerna ska utan dréjsmal meddela om iakttagna vasentliga missforhallanden i ett revisionsprotokoll
som ldmnas till kommunstyrelsen. Revisionsprotokollet delges revisionsndmnden.

1248

Revisionsndmndens och revisorernas ratt till upplysningar

Revisionsnamnden har trots sekretessbestammelserna ratt att av kommunens myndigheter fa de upplysningar
och ta del av de handlingar som revisionsndmnden anser vara behovliga for skotseln av
utvarderingsuppdraget.

En revisor har trots sekretessbestdmmelserna ratt att av kommunens myndigheter och andra
sammanslutningar och stiftelser som hor till kommunkoncernen fa de upplysningar och ta del av de
handlingar som revisorn anser vara behovliga for skdtseln av revisionsuppdraget.

1258

Revisionsberattelsen och dess behandling

Revisorerna ska for varje rakenskapsperiod avge en berdéttelse till fullméktige med en redogorelse for
resultaten av revisionen. Berdattelsen ska ocksa innehalla ett uttalande om huruvida bokslutet bor godkannas
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och ansvarsfrihet beviljas en medlem i organet i fraga och den ledande tjansteinnehavaren inom organets
uppgiftsomrade (redovisningsskyldig).

Om revisorerna konstaterar att kommunens forvaltning och ekonomi har skoétts i strid med lag eller
fullméktiges beslut och felet eller den dsamkade skadan inte ar ringa, ska det i revisionsberattelsen riktas en
anmarkning om saken mot den redovisningsskyldige. Anmarkningen kan inte riktas mot fullméktige.
Revisionsnamnden ska inhamta en forklaring av den som saken géller samt kommunstyrelsens utlatande om
en anmarkning i revisionsherattelsen. Fullméktige fattar beslut om de atgarder som revisionsnamndens
beredning, revisionsberéttelsen och anmarkningar i den féranleder. Nar fullmaktige godkanner bokslutet ska
fullméktige besluta om ansvarsfrihet for de redovisningsskyldiga.

AVDELNING VII
SARSKILDA BESTAMMELSER

15 kap
Kommunens verksamhet pa marknaden

126 §

Kommunens verksamhet i ett konkurrenslage pa marknaden

Nar en kommun skaoter uppgifter enligt 7 § i ett konkurrenslage pa marknaden ska den overfora skotseln av
uppgifterna till ett aktiebolag, ett andelslag, en férening eller en stiftelse (bolagiseringsskyldighet).

En kommun skoéter inte en uppgift i ett konkurrenslage pa marknaden atminstone nar

1) kommunen med stod av lag som egen verksamhet producerar tjanster for kommuninvanarna och
andra som kommunen enligt lag ska ordna tjanster for,

2) uppgiften skots i samarbete pa det sitt som avses i 49 8§ pa grundval av en lagstadgad
samarbetsforpliktelse och tjansterna produceras som egen verksamhet for omradets invanare och
andra som det enligt lag ska ordnas tjanster for,

3) uppgiften skots i samarbete pa det satt som avses i 49 § och det ar fraga om verksamhet som bedrivs
av anknutna enheter enligt 15 8 i upphandlingslagen eller andra upphandlande enheter enligt 16 § i
den lagen eller anknutna enheter enligt 25 § i forsorjningslagen, andra upphandlande enheter enligt
26 § eller anknutna foretag enligt 27 8 i den lagen, eller om skyldigheten att konkurrensutsatta
verksamheten inte i 6vrigt tillampas pa samarbetet, (29.12.2016/1411)

4) kommunen ordnar utbildning som kréaver i lag avsett tillstdnd att ordna undervisning eller utbildning,
verksamhetstillstand eller tillstand att driva en laroanstalt, skoter andra uppgifter som anges i
tillstandet eller producerar tjanster i form av elev- eller studerandearbete som &r nara kopplat till
denna undervisning,

5) verksamheten grundar sig pa en lagstadgad monopolstallning eller utgor ett naturligt monopol eller
producerar tjanster i direkt anslutning till dessa, eller

6) kommunen koper, saljer eller arrenderar ut fastigheter och denna verksamhet galler skétseln av
kommunens uppgifter enligt markanvandnings- och bygglagen.

Kommunen bedriver verksamhet i ett konkurrenslage pa marknaden om den deltar i ett anbudsforfarande.
Kommunen bedriver dock inte verksamhet i ett konkurrensldage pa marknaden, om den deltar i ett
anbudsforfarande i syfte att ordna i 2 mom. 4 punkten avsedd undervisning eller utbildning eller skota andra
uppgifter som anges i tillstandet.

1278
Undantag fran bolagiseringsskyldigheten
Trots bolagiseringsskyldigheten far kommunen skéta uppgifter enligt 126 § som egen verksamhet, om

1) verksamheten ska anses vara obetydlig,

2) kommunen med stod av lag uttryckligen far producera tjanster for nagon annan aktor eller delta i
anbudsforfaranden som galler sadan verksamhet,

3) kommunen producerar stodtjanster for sina dottersammanslutningar,

4) kommunen producerar tjanster for anknutna enheter enligt 15 § i upphandlingslagen eller for
anknutna enheter enligt 25 § i forsorjningslagen, anknutna foretag enligt 27 § eller samriskforetag
enligt 28 8 i den lagen, (29.12.2016/1411)

5) kommunen hyr ut lokaler i huvudsak for anvéndning i kommunens egen verksamhet och till
dottersammanslutningar som ingar i kommunkoncernen eller for anvandning inom sadan
tjnsteproduktion dar kommunen har konkurrensutsatt produktionen,
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6) kommunen pa grundval av anstéllning producerar tjanster for dem som &r anstallda hos kommunen
eller kommunens dottersammanslutningar, eller
7) verksamheten direkt anknyter till skyldigheten att férbereda sig for undantagsforhallanden enligt en
beredskapsplan som avses i beredskapslagen (1552/2011).
Bestammelserna om tjanster i 1 mom. tillampas ocksd pa forsaljning av varor i ett konkurrenslage pa
marknaden.

128 §

Prissattning nar kommunen bedriver verksamhet i ett konkurrenslage pa marknaden

Nér en kommun i de fall som avses i 127 § bedriver verksamhet i ett konkurrenslage pa marknaden ska
kommunen tillampa en marknadsmassig prissattning av verksamheten.

129§

Beviljande av 1an eller av borgen eller annan sakerhet

Lan, borgen eller annan sakerhet som beviljats av kommunen far inte dventyra kommunens féormaga att svara
for sina lagstadgade uppgifter. Kommunen far inte bevilja lan, borgen eller annan sékerhet om de &r férenade
med en betydande ekonomisk risk. Kommunens intressen ska tillgodoses med tillrdckliga motsékerheter.
Kommunen far bevilja en sammanslutning som bedriver verksamhet i ett konkurrenslage pa marknaden
borgen eller annan sékerhet for en skuld eller annan forbindelse endast om sammanslutningen hor till
kommunkoncernen eller om det kontrolleras av kommunerna eller av kommunerna och staten tillsammans.
Trots bestammelserna i 2 mom. far kommunen bevilja borgen eller annan sékerhet, om detta hanfor sig till
frimjandet av en uppgift enligt idrottslagen (390/2015), lagen om kommunernas kulturverksamhet
(728/1992), museilagen (729/1992), teater- och orkesterlagen (730/1992) eller ungdomslagen. | frdga om
forutsattningarna for stallande av borgen och annan sakerhet galler dock vad som foreskrivs sarskilt om dem.
Dessutom kan kommunen bevilja borgen eller annan sékerhet, om detta grundar sig pa ett stédprogram eller
enskilda stod som godkants med stod av lag eller hanfor sig till en skyldighet att tillhandahalla tjanster som
alagts en sammanslutning eller stiftelse.

Kommunen ska dessutom beakta bestammelserna i artiklarna 107 och 108 i férdraget om Europeiska
unionens funktionssatt.

130 §

Faststallande av de marknadsmassiga villkoren for dverlatelsen av eller arrendeavtalet for en
fastighet som ags av kommunen

Kommunen far overlata eller for minst tio ar arrendera ut en av kommunen agd fastighet till ndgon som
bedriver verksamhet i ett konkurrenslage pa marknaden genom ett anbudsforfarande for vilket det inte stélls
nagra villkor. Anbudsforfarandet ska vara oppet och tillracklig information ska ges om det.

Om kommunen 6verlater eller for minst tio ar arrenderar ut en av kommunen agd fastighet utan nagot sadant
anbudsforfarande som avses i 1 mom., ska en oberoende vérderare beddma fastighetens marknadsvéarde eller
marknadsmassiga arrendeniva.

Kommunen ska dessutom beakta bestammelserna i artiklarna 107 och 108 i férdraget om Europeiska
unionens funktionssatt.

1318

Skyldighet att tillhandahalla tjanster

For att trygga tjanster som behovs med tanke pa kommuninvanarnas valfard kan kommunen aléagga en
tjansteproducent som bedriver verksamhet i ett konkurrenslage pa marknaden en temporar skyldighet att
tillhandahalla tjanster i sadana fall dar marknaden fungerar bristfalligt. Innan en skyldighet att tillhandahalla
tjanster alaggs ska kommunen reda ut om marknaden fungerar tillrackligt bra.

Skyldigheten att tillhandahalla tjanster ska alaggas skriftligen och de centrala villkoren for produktionen av
tjansten och faststallandet av ersattningen ska anges. | fraga om de ersattningar som betalas for att trygga
tjnsterna ska dessutom Europeiska kommissionens bestdammelser om statligt stdd och allmént ekonomiskt
intresse beaktas.

Tjansteproducenten ska véljas genom ett dppet och icke-diskriminerande forfarande. Om skyldigheten att
tillhandahalla tjanster uppfyller definitionen av upphandlingskontrakt eller koncession i upphandlingslagen,
ska forfarandet enligt den lagen iakttas vid valet av tjansteproducent. (29.12.2016/1411)
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1328

Tillampning av konkurrenslagen

I konkurrenslagen (948/2011) finns bestammelser om Konkurrens- och konsumentverkets ratt att ingripa nér
en kommun, en samkommun eller en sammanslutning som dessa har bestdmmande inflytande ¢ver anvénder
forfaranden eller tillampar verksamhetsstrukturer som strider mot konkurrenslagen.

16 kap
Begaran om omproévning och kommunalbesvar

133 §

Tillampning av kapitlets bestammelser

Bestammelserna i detta kapitel tillampas pa framstallande av begaran om omprévning och anférande av
kommunalbesvér Gver beslut av. kommunens och samkommunens myndigheter, om inte nagot annat
foreskrivs sarskilt genom lag. Om andring i ett beslut far sokas genom kommunalbesvar med stéd av nagon
annan lag, tillampas 134 § inte.

1348

Begaran om omprdévning

Den som &r missndjd med ett beslut av kommunstyrelsen, en ndmnd, ett utskott eller deras sektioner eller en
myndighet som lyder under dem, far begara omprévning av beslutet.

Omprdvning av ett beslut av ett organ som avses i 1 mom. och av en sektion i organet eller en myndighet
som lyder under det, begars hos organet i fraga. Omprévning av sadana beslut av ett kommunalt affarsverks
direktion som avses i 67 § 3 mom. och av sadana beslut av en affarsverkssamkommuns direktion som avses i
67 &8 5 mom. begérs hos den direktion som fattat beslutet. Om férvaltningsstadgan med stod av 92 §
foreskriver att direktionen for ett affarsverk kan ta upp ett beslut till behandling, ska omprovning av
direktionens och underlydande myndigheters beslut begéras hos direktionen. Begdran om omprdvning ska
behandlas skyndsamt.

Om kommunstyrelsen med stéd av 92 § till behandling har tagit upp ett drende som en underlydande
myndighet eller en sektion fattat beslut i, ska begdran om omprévning av beslutet behandlas av
kommunstyrelsen.

1358
Kommunalbesvar
Andring i ett beslut som fattats av fullméktige eller av ett sddant organ i en samkommun som avses i 58 § 1
mom. samt i ett beslut som kommunstyrelsen, en ndmnd eller en direktion meddelat med anledning av en
begaran om omprovning far sokas hos forvaltningsdomstolen genom kommunalbesvar.
Besvar far anféras pa den grunden att
1) beslutet har tillkommit i oriktig ordning,
2) den myndighet som fattat beslutet har éverskridit sina befogenheter, eller
3) beslutet annars strider mot lag.
Den som anfér besvar ska presentera de besvarsgrunder som avses i 2 mom. innan besvarstiden l6per ut.

136 §

Nar omprovning inte far begéras eller besvar anféras

Omprovning far inte begaras eller kommunalbesvar anforas i fraga om beslut som endast galler beredning
eller verkstéllighet.

137§

Ratt att begara omprovning och anfora besvar

Omprovning far begéaras och kommunalbesvar anforas av den som ett beslut avser eller vars ratt, skyldighet
eller fordel direkt paverkas av beslutet (part) samt av kommunmedlemmarna.

Nar det galler ett beslut av en samkommuns myndigheter far omprévning begéaras och kommunalbesvar
anforas aven av samkommunens medlemskommuner och deras kommunmedlemmar samt i frdga om beslut
av kommunernas gemensamma organ de kommuner som ar parter i avtalet och deras kommunmedlemmar.
Andring i ett beslut med anledning av en begaran om omprévning far sékas genom kommunalbesvér endast
av den som framstallde begdran om omprévning. Om beslutet har &ndrats med anledning av begéran om
omprévning, far andring i beslutet sékas genom kommunalbesvér ocksa av den som med stod av 1 eller 2
mom. har rétt att anfora kommunalbesvar.
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138 §

Tidsfrist for omproévningsbegaran samt besvarstid

En begdran om omprovning ska framstillas inom 14 dagar fran delfdendet av beslutet.
Kommunalbesvar ska anféras inom 30 dagar fran delfaendet av beslutet.

139§

Delgivning av beslut med en part

Pa delgivning av ett beslut med en part tillampas det som i 59 § i forvaltningslagen foreskrivs om vanlig
delgivning och det som 19 § i lagen om elektronisk kommunikation i myndigheternas verksamhet (13/2003)
foreskrivs om vanlig elektronisk delgivning.

140 §

Delgivning av beslut med en kommunmedlem

Protokoll fran fullmaktige, kommunstyrelsen, namnder och sadana organ i en samkommun som avses i 58 §
1 mom., med tillhérande anvisningar om hur man begéar omprévning eller besvarsanvisning, halls efter
justeringen tillgangliga i det allménna datanatet, om inte nagot annat foljer av sekretessbestammelserna. Om
arendet ar sekretessbelagt i sin helhet, publiceras i protokollet endast ett omnamnande av att det
sekretessbelagda &rendet behandlades. | protokollet publiceras endast personuppgifter som &r nddvandiga
med tanke pa tillgangen till information. De personuppgifter som ingar i protokollen ska avlagsnas fran
datanatet nar tidsfristen for omprévningsbegéran eller besvérstiden 16per ut.

Protokoll fran andra myndigheter i en kommun eller samkommun &n sadana som avses i 1 mom. ska pa
motsvarande satt hallas offentligt tillgangliga, om myndigheten anser det vara behdvligt.

En kommunmedlem och en sadan kommun som avses i 137 § 2 mom. anses ha fatt del av ett beslut sju dagar
efter det att protokollet fanns tillgéngligt i det allmanna datanétet.

1418

Anvisningar om hur man begar omprévning och besvarsanvisning

Till ett beslut i vilket begaran om omprovning far framstallas ska det fogas anvisningar om hur man begar
omprévning.

Till ett beslut Gver vilket kommunalbesvar far anforas ska det fogas en besvarsanvisning.

Till ett beslut i vilket begaran om omprovning inte far framstallas och 6ver vilket kommunalbesvar inte far
anforas ska det fogas ett meddelande om besvarsforbud. | meddelandet ska det ndmnas pa vilken
bestdmmelse forbudet grundar sig.

142 §

Overklagande hos hdgsta forvaltningsdomstolen

Forvaltningsdomstolens beslut far verklagas genom besvér hos hogsta forvaltningsdomstolen. Kommunen,
samkommunen eller kommunerna i fraga ska utan dréjsmal publicera ett tillkannagivande om beslutet i det
allmanna datanatet, om inte ndgot annat féljer av sekretessbestammelserna. Personuppgifter i beslutet ska
avlagsnas fran datanatet nar besvarstiden loper ut.

Besvarstiden raknas fran den tidpunkt da tillkdnnagivandet om beslutet publicerades. Om beslutet har
delgetts en part separat, raknas besvarstiden dock fran delfaendet.

1438

Besluts verkstallbarhet

Ett beslut far verkstallas innan det har vunnit laga kraft. Ett beslut far dock inte borja verkstéllas, om begéran
om omprévning eller anférande av besvar skulle bli meningslost till foljd av verkstalligheten eller om det
organ som behandlar begéran om omprévning eller besvarsmyndigheten forbjuder verkstélligheten.

144 8

Andra bestdmmelser om begdran om omprévning och kommunalbesvar

Pa begdran om omprovning och kommunalbesvar tillampas i 6vrigt det som foreskrivs i forvaltningslagen
och forvaltningsprocesslagen.

17 kap
Ikrafttradande

145 §
Ikrafttradande

Denna lag trader i kraft den 1 maj 2015.

88


http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2015/20150410?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=KOMMUNALLAG#a410-2015
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2015/20150410?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=KOMMUNALLAG#a410-2015
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2003/20030013
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2015/20150410?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=KOMMUNALLAG#a410-2015
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2015/20150410?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=KOMMUNALLAG#a410-2015
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2015/20150410?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=KOMMUNALLAG#a410-2015
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2015/20150410?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=KOMMUNALLAG#a410-2015
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2015/20150410?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=KOMMUNALLAG#a410-2015

146 §
Bestammelser som upphavs

Genom denna lag upphévs kommunallagen (365/1995).

Om det nagon annanstans i lag hanvisas till den «<kommunallag» som géller vid ikrafttradandet av
denna lag, ska denna lag tillampas i stéllet for den.

147 §(29.12.2016/1484)

Overgangsbestammelser som galler organ och ledning, invanarnas ratt till inflytande,
fortroendevalda, besluts- och foérvaltningsforfarandet samt begaran om omprévning och
kommunalbesvar

Bestammelserna i 4-7 kap., 59 §, 60 § 2 mom., 64 § 4 mom. samt 10, 12 och 16 kap. tillampas fran ingangen
av mandattiden for det fullmaktige som valjs 2017. Fore denna tidpunkt tillampas pa organ och ledning,
invanarnas ratt till inflytande, fortroendevalda, besluts- och férvaltningsforfarandet samt begéran om
omprdvning och kommunalbesvar bestammelserna i den «kommunallag» som géallde vid ikrafttradandet av
denna lag. Lagens 20 8§ tilldmpas dock redan vid det kommunalval som forrattas 2017.

Bestdmmelserna i 15 8 1 mom. om fullméktiges mandattid och i 16 8 om antalet fullméktigeledamdter
tillampas forsta gangen pa det fullmaktige som valjs 2017. Mandattiden for det fullmaktige som &ar behorigt
nar lagen trader i kraft fortsatter till utgangen av maj 2017.

En fullméktigeledamot eller en annan fortroendevald som avses i 32 § i den «kkommunallag» som géllde vid
ikrafttradandet av denna lag kan om han eller hon sa dnskar lamna sitt uppdrag vid utgangen av 2016 pa den
grunden att fullméktiges mandattid fortsatter. 1 sa fall kallas ersattaren i stallet for fullmaktigeledamoten for
den aterstdende mandattiden och for andra fortroendeuppdrag valjs en ny person. Om en person lamnar
uppdraget som fullméktigeledamot eller ett annat kommunalt fértroendeuppdrag ska detta anmaélas
skriftligen till fullméaktige eller det organ som har utsett den fortroendevalda, fore utgangen av november
2016.

Bestdmmelserna i 19 8 2 mom. om kommunens skyldighet att anmala stodbeloppet till fullmaktigegrupper
och i 82 § 3 mom. om kommunens skyldighet att anmala beloppet av de avgifter pa fortroendevaldas
arvoden som tagits ut tillampas forsta gangen nar bokslutet for 2015 uppréttas.

Kommunernas samarbetsavtal ska uppdateras enligt 8 kap. fore utgangen av 2019.

148 §

Overgangsbestammelser som galler tackning av underskott och utvarderingsforfarandet
Skyldigheten enligt 110 § 3 mom. att ticka ett underskott i kommunens balansrakning tillampas forsta
gangen pa underskott i balansrakningen i bokslutet for rakenskapsperioden 2015.

Trots bestammelserna om skyldigheten enligt 110 § 3 mom. att ticka ett underskott i kommunens
balansrakning, ska underskottet vara tackt senast i bokslutet for rakenskapsperioden 2022, om underskottet i
kommunens balansrakning &r mer &n 500 euro per invanare i bokslutet for rakenskapsperioden 2015.

De bestammelser om specificerade atgéarder for att tacka underskott i anslutning till ekonomiplanen i 65 § 3
mom. i den «kommunallag» som géllde vid ikrafttradandet av denna lag tillampas till utgangen av 2016.
Bestammelserna i 118 § 1 och 3-5 mom. om utvarderingsforfarandet i frdga om en kommun som har en
speciellt svar ekonomisk stéllning tillampas forsta gangen rakenskapsperioden 2017 och 118 § 2 mom. forsta
gangen pa underskott i balansrakningen for 2015, om underskottet inte &r tackt i bokslutet for
rakenskapsperioden 2020. | det fall som avses ovan i 2 mom. tillampas utvarderingsforfarandet forsta gangen
pa underskott i balansrakningen for 2015, om underskottet inte ar tackt i bokslutet for rakenskapsperioden
2022. Pa utvarderingsforfarandet i fraga om en kommun som har en speciellt svar ekonomisk stéllning 2015
och 2016 tillampas de bestammelser i 63 a § i lagen om statsandel for kommunal basservice som gallde vid
ikrafttradandet av denna lag och bestdmmelserna i den férordning som utfardats med stdd av den paragrafen.
Lagens 119 8, som galler utvarderingsforfarandet i en samkommun, tillampas forsta gangen pa underskott i
balansrakningen for 2015, om underskottet inte &r tackt i bokslutet for rakenskapsperioden 2020.

149 §

Overgangsbestammelser som galler granskning av forvaltning och ekonomi

Pa granskningen av forvaltningen och ekonomin for rakenskapsperioden 2014 tillampas de bestammelser
som gallde vid ikrafttrddandet av denna lag.

Bestammelserna i 122 § om valet av revisionssammanslutning tillampas forsta gangen nar de avtal om
revision som gallde vid ikrafttradandet av lagen gatt ut.
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150 8§
Overgangsbestammelser som galler bolagiseringsskyldigheten
Om kommunens eller samkommunens verksamhet galler produktion av tjanster enligt lagen om offentlig
arbetskrafts- och foretagsservice (916/2012) i ett konkurrenslage pa marknaden, ska kommunen eller
samkommunen fore utgdngen av 2016 Overfora uppgiften for att skotas i form av ett bolag, en
sammanslutning eller en stiftelse eller annars ordna verksamheten sa att den inte snedvrider konkurrensen.
Lagens 126 § 1 mom. ska tillampas pa tillhandahallande av sadan foretagshalsovard som avses i 18 § 3 mom.
i halso- och sjukvardslagen (1326/2010) fran ingangen av 2019. Nar kommunen tillhandahaller
foretagshalsovard under 6vergangsperioden ska den vid prissattningen iaktta 128 § i denna lag. Kommunen
eller samkommunen ska under 6vergangsperioden i sin bokféring séarredovisa foretagshalsovardstjansterna
fran kommunernas ovriga halso- och sjukvardstjanster, om kommunen eller samkommunen bedriver
verksamhet i ett konkurrenslage pa marknaden. Konkurrens- och konsumentverket far pa det satt som avses i
4 a kap. i konkurrenslagen ingripa i en kommuns eller samkommuns verksamhet och prisséttning nar de
under Gvergangsperioden tillhandahaller foéretagshalsovard i ett konkurrenslage pd marknaden.
(21.12.2016/1340)
Vid 6verforing av uppgifterna enligt 2 mom. fore utgangen av 2018 ska det aktiebolag, det andelslag, den
forening eller den stiftelse som de anstdllda hos kommunen eller samkommunen overfors till se till att
pensionsskyddet kvarstar for dem bland den éverforda personalen som varit anstallda hos kommunen eller
samkommunen fore 1993 och vars anstallning pagar utan avbrott fram till pensionsfallet. (21.12.2016/1340)
Skatteverket ska aterbetala betald skatt pa ansokan, om en kommun eller samkommun i syfte att dverfora
uppgifter enligt 2 mom., fére utgangen av 2018 dverlater en fastighet den &ger till ett aktiebolag som en eller
flera kommuner eller samkommuner &ger, nér fastigheten fére denna lags ikrafttradande huvudsakligen och
direkt anvants for en uppgift som kommunen i fraga skott i ett konkurrenslage pa marknaden. Dessutom
kravs det att fastigheten kommer att anvandas for ett sadant andamal ocksa efter Overlatelsen och att
kommunen eller samkommunen i vederlag far aktier i det dvertagande bolaget. Skattefriheten géller pa
motsvarande satt vardepapper som hor till den bolagiserade verksamhetens anlaggningstillgangar samt
Overlatelse av aktier i ett bolag som &gs av en kommun eller samkommun och som &ger och forvaltar
fastigheter, mot aktier i det mottagande bolaget, om

1) fastigheterna i huvudsak anvands for ett ovan avsett andamal, eller

2) aktierna medfor ratt att besitta en lagenhet som anvands for ett &ndamal som avses ovan.
(21.12.2016/1340)
Ansokan om skatteaterbaring ska goras inom ett ar fran det att skatten betalades. Till ansokan ska fogas en
redogorelse fran de berdrda kommunerna for hur dverlatelsen anknyter till skyldigheten enligt denna lag att
bolagisera verksamhet och for vad fastigheten anvénds fore och efter Gverlatelsen. Dessutom ska ett yttrande
av kommunens revisor fogas till ansokan. Skatteverket kan vid behov begara ett utlatande av
finansministeriet om huruvida dverlatelsen anknyter till den i lag féreskrivna bolagiseringsskyldigheten.
Om ansokan har gjorts och en redogorelse for att villkoren for skattefri verlatelse ar uppfyllda har lamnats
redan innan skatten har betalats, kan skatteverket besluta att skatt inte behdver betalas
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FORVALTNINGSL AG,6.6.2003/434

| AVDELNINGEN

ALLMANNA BESTAMMELSER

1 kap
Lagens syfte och tillampningsomrade

1§

Lagens syfte

Syftet med denna lag ar att genomfora och frdmja god forvaltning samt réttsskydd i forvaltningsarenden.
Lagens syfte ar ocksa att framja kvalitet och gott resultat i fraga om den service forvaltningen tillnandahaller.

28

Tillampningsomrade

I denna lag foreskrivs om grunderna for god forvaltning och om forfarandet i forvaltningsérenden.

Denna lag tillampas hos statliga myndigheter, kommunala myndigheter och sjélvstandiga offentligrattsliga
inrattningar samt hos riksdagens @mbetsverk och republikens presidents kansli (myndighet).

Denna lag tillampas vid statens affarsverk, offentligrattsliga foreningar samt pa enskilda da de skoter
offentliga forvaltningsuppgifter.

38

Tillampning pa forvaltningsavtal

Vid tillampning av denna lag avses med forvaltningsavtal ett avtal som hor till myndighetens behdrighet och
géller skotseln av en offentlig forvaltningsuppgift eller ett avtal som sammanhdnger med utévning av
offentlig makt.

Nér ett forvaltningsavtal ingds skall grunderna for god forvaltning iakttas. Samtidigt skall rattigheterna for
dem som berdrs av det drende som avtalet géller samt deras mojligheter att paverka avtalets innehall tryggas
tillrackligt vid beredningen.

48

Begransningar av tillampningsomradet

Denna lag tillampas inte pa rattskipning, forundersékning, polisundersckning eller utsokning. Lagen
tillampas inte heller pa militara order eller pa andra beordranden som har utfardats inom forvaltningen och
som galler utférande av ett uppdrag eller vidtagande av nagon annan atgard.

Denna lag tillampas inte pa den laglighetskontroll som utdvas av de hogsta laglighetsévervakarna, om inte
nagot annat foreskrivs sarskilt.

3 mom. har upphavts genom L 9.5.2014/368. (9.5.2014/368)

58

Forhallande till annan lagstiftning

Om det i nagon annan lag finns bestammelser som avviker fran denna lag, skall de i stallet iakttas.
Bestdammelser om elektronisk kommunikation vid anhdngiggorande och behandling av forvaltnings-arenden
samt vid delgivning av beslut finns i lagen om elektronisk kommunikation i myndigheternas verksamhet

(13/2003).

Bestdmmelser om det forfarande som skall iakttas i forvaltningsérenden inom evangelisk-lutherska kyrkan i
Finland finns i kyrkolagen (1054/1993).

2 kap
Grunderna for god forvaltning

68

Rattsprinciperna inom forvaltningen

Myndigheterna skall bemédta dem som utrdttar &renden hos forvaltningen jamlikt och anvénda sina
befogenheter enbart for syften som ar godtagbara enligt lag. Myndigheternas atgarder skall vara opartiska
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och std i ratt proportion till sitt syfte. Atgarderna skall skydda forvantningar som &r berattigade enligt
rattsordningen.

7 8 (9.5.2014/368)

Serviceprincipen och adekvat service

Mojligheterna att utratta arenden och behandlingen av drenden hos en myndighet ska om méjligt ordnas séa
att den som vander sig till forvaltningen far behorig service och att myndigheten kan skota sin uppgift med
gott resultat.

Bestammelser om skyldighet fér myndigheter att informera om sin verksamhet, sina tjanster och de
rattigheter och skyldigheter som enskilda manniskor och sammanslutningar har i &renden som anknyter till
myndighetens verksamhetsomrade finns i 20 § 2 mom. i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet

(621/1999).

88

Radgivning

Myndigheterna skall inom ramen for sin behérighet och enligt behov ge sina kunder rad i anslutning till
skotseln av ett forvaltningsarende samt svara pa fragor och forfragningar som géller utrattandet av arenden.
Radgivningen ar avgiftsfri.

Om ett arende inte hor till myndighetens behdrighet, skall den i man av méjlighet hanvisa kunden till den
behoériga myndigheten.

98

Krav pa gott sprakbruk

Myndigheterna skall anvanda ett sakligt, klart och begripligt sprak.

| fraga om en kunds ratt att anvanda sitt eget sprak vid kommunikation med myndigheterna galler vad som
sarskilt foreskrivs om detta eller vad som foljer av internationella avtal som dr bindande foér Finland.

108§

Samarbete mellan myndigheterna

Inom ramen for sin behdrighet och i den omfattning arendet kraver skall varje myndighet pa andra
myndigheters begaran bista dessa i skotsel av en forvaltningsuppgift, och aven i 6vrigt strava efter att framja
samarbetet mellan myndigheterna.

Om handréackning mellan myndigheterna foreskrivs sarskilt.

3 kap
Partsstallning och forande av talan

118
Part
Part i ett forvaltningsarende ar den vars ratt, fordel eller skyldighet arendet galler.

12§
Ombud och bitrade

| ett forvaltningsarende far ombud och bitrade anlitas. Huvudmannen skall dock infinna sig personligen, om
det ar nodvandigt for att arendet skall kunna utredas. Ett ombud skall forete fullmakt eller pa nagot annat
tillforlitligt satt visa att han eller hon har réatt att foretrada huvudmannen. Fullmakten skall pa myndighetens
anmodan specificeras, om det rader oklarhet om behorigheten eller dess omfattning. En advokat och ett
offentligt rattsbitrade skall forete fullmakt endast om myndigheten bestammer det.

Om ett ombud eller bitrade ar olampligt for sitt uppdrag, kan en myndighet férbjuda honom eller henne att
upptrada i arendet hos denna myndighet. Huvudmannen skall underrattas om férbudet och ges tillfalle att
skaffa sig ett nytt ombud eller bitréde.

Andring i en myndighets beslut om férbud att upptrida far sokas sarskilt genom besvar hos den myndighet
som &r behorig att behandla en ansdkan om &ndring av avgorandet i drendet. | frdga om andringssokande
tillampas i Ovrigt forvaltningsprocesslagen (586/1996). Behandlingen av drendet kan fortsatta trots
andringsansokan som géller forbudet, om inte besvarsmyndigheten bestammer nagot annat.

138

Tystnadsplikt for ombud och bitraden

Ett ombud eller bitrade far inte olovligen réja fortroliga uppgifter som huvudmannen har anfértrott ombudet
eller bitradet for skotseln av ett &rende.
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Pa den tystnadsplikt som géller uppgifter som ett ombud eller ett bitrade har fatt pa nagot annat satt for att
kunna skéta sitt uppdrag och pa forbudet att utnyttja sddana uppgifter tillampas lagen om offentlighet i
myndigheternas verksamhet (621/1999) ocksa nar uppgiften har inhdmtats hos nagon annan &n den
myndighet som behandlar &rendet.

Vad som foreskrivs i 1 och 2 mom. galler ocksa tolkar och Gversattare som anlitas i arendet samt andra
personer som enligt uppdrag eller annars deltar i skétseln av huvudmannens arende.

14§
Omyndigas talan

En omyndigs talan fors av den omyndigas intressebevakare, vardnadshavare eller ndgon annan laglig
foretradare. En omyndig har dock ratt att ensam fora sin talan i drenden som galler sadan inkomst eller
formogenhet som han eller hon rader Gver.

En omyndig person som har fyllt aderton ar for sjalv ensam sin talan i ett arende som galler hans eller hennes
person, om den omyndiga kan forsta sakens betydelse.

En minderarig som har fyllt femton ar och hans eller hennes vardnadshavare eller nagon annan laglig
foretradare har ratt att var for sig fora talan i ett arende som galler den minderarigas person eller personliga
fordel eller ratt.

158§

Intressebevakarens ratt att fora talan

En intressebevakare som har forordnats for en myndig person skall vid sidan av huvudmannen sjalvstandigt
fora talan i arenden som hor till intressebevakarens uppdrag. Om intressebevakaren och huvudmannen da ar
av olika asikt blir huvudmannens standpunkt avgorande, om han eller hon kan forsta sakens betydelse.

Om huvudmannens handlingsbehorighet har begransats pa nagot annat satt &n genom omyndigforklaring,
skall intressebevakaren ensam fora huvudmannens talan i &renden som huvudmannen inte har ratt att fatta
beslut i. Intressebevakaren och huvudmannen fér dock gemensamt talan i &renden som de tillsammans skall
besluta om.

11 AVDELNINGEN

HUR ETT FORVALTNINGSARENDE INLEDS OCH BEHANDLAS HOS EN
MYNDIGHET

4 kap
Hur en handling sands till en myndighet och hur ett férvaltningsarende inleds

16§
Handlingars innehall

Av en handling som tillstalls en myndighet skall framga vad &arendet galler. | handlingen skall antecknas
avsandarens namn samt de kontaktuppgifter som behdvs for att arendet skall kunna skétas.

17§
Avsandarens ansvar

En handling tillstalls pd avsdandarens eget ansvar den i &rendet behdriga myndigheten under dess
kontaktadress. Om det har bestamts en tidsfrist for inlamnande av handlingen, skall avsandaren se till att
handlingen kommer in till myndigheten inom tidsfristen.

Avsandaren av en handling skall pa begaran ges ett intyg 6ver att handlingen har diarieforts eller registrerats
pa nagot annat sétt.

18§

Ankomstdag for en handling

En handling anses ha kommit in till en myndighet den dag da den har getts in till myndigheten.

Som ankomstdag for en handling som har séants per post betraktas ocksa den dag da handlingen har kommit
till myndighetens postbox eller dd myndigheten har tillstéllts ett meddelande om att forsandelsen har kommit
in till ett postforetag.

93


http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1999/19990621
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2003/20030434?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=f%C3%B6rvaltningslag#a434-2003
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2003/20030434?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=f%C3%B6rvaltningslag#a434-2003
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2003/20030434?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=f%C3%B6rvaltningslag#a434-2003
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2003/20030434?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=f%C3%B6rvaltningslag#a434-2003
http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2003/20030434?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=f%C3%B6rvaltningslag#a434-2003

198§
Hur ett arende inleds

Ett drende inleds skriftligen genom att yrkandena jidmte grunderna fér dem anges. Med myndighetens
samtycke far ett arende ocksa inledas muntligen.

20 8

Tidpunkten for inledandet av ett &rende

Ett forvaltningsarende har inletts nér den handling som avser detta har kommit in till en behérig myndighet
eller nar ett arende som far inledas muntligen har framférts for myndigheten och de uppgifter som behdvs for
att behandlingen av arendet skall kunna paborjas har registrerats.

218§

Overforing av handlingar

En myndighet som av misstag har tillstéllts en handling for behandling av ett drende i vilket myndigheten
inte ar behorig skall utan dréjsmal overfora handlingen till den myndighet som den anser vara behérig.
Avsandaren av handlingen skall underréttas om dverféringen.

Nér en handling 6verfors behover det inte fattas nagot beslut om att arendet avvisas.

Vid Overforing av en handling som skall tillstallas en myndighet inom en tidsfrist anses fristen ha blivit
iakttagen, om den behdriga myndigheten far handlingen fére fristens utgang.

22§

Komplettering av handlingar

Ar en handling som har tillstallts en myndighet bristfallig, skall myndigheten uppmana avséndaren att
komplettera handlingen inom en viss tid, om det inte & onddigt med tanke pa avgorandet av arendet.
Avséndaren av handlingen skall upplysas om hur handlingen skall kompletteras.

En handling som har kommit in till en myndighet behdver inte kompletteras med en underskrift, om
handlingen innehaller uppgifter om avsandaren och det inte finns anledning att betvivla handlingens
autenticitet och integritet.

En part kan ocksa pa eget initiativ komplettera sin ansokan eller nagon annan handling som parten har gett in
for behandlingen av ett arende, samt under behandlingens lopp ge in sadana handlingar som behdvs for att
arendet skall kunna avgoras.

5 kap
Allmanna krav betraffande behandlingen av arenden

238§

Behandling utan drojsmal

Ett arende skall behandlas utan ogrundat drojsmal.

En myndighet skall pa en parts begaran ge en uppskattning om nar ett beslut kommer att ges samt svara pa
forfragningar om hur behandlingen framskrider.

23 a§(9.5.2014/368)

Angivande av handlaggningstid

En myndighet ska for de centrala arendegrupperna inom sitt verksamhetsomrade ange férvantad
handlaggningstid for sddana arenden som myndigheten avgor genom forvaltningsbeslut och som kan inledas
endast pa initiativ av en part. Detta galler inte drenden for vars del det foreskrivs om en tidsfrist for
handlaggningen.

24§
Offentlig behandling

Ett drende behandlas offentligt, om sa foreskrivs eller beslut om detta har fattats med stod av en sarskild
bestammelse.

Bestdmmelser om handlingars offentlighet och en parts rétt till information finns i lagen om offentlighet i
myndigheternas verksamhet.
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258§

Gemensam behandling av 4renden

Kan ett beslut som skall fattas av en myndighet ha en betydande inverkan pa avgoérandet i ett annat arende
som samtidigt &r anh&ngigt hos samma myndighet, skall myndigheten bereda &rendena gemensamt och
avgora dem pa en gang, om gemensam behandling inte medfor menligt drojsmal eller ar onédig med hansyn
till &rendets art eller natur.

26 §
Tolkning och dversattning
En myndighet skall ordna tolkning och dversattning i ett arende som kan inledas av en myndighet, om

1) en part som anvander romani eller teckensprak eller ndgot annat sprak inte beharskar det sprak,

finska eller svenska, som skall anvandas vid myndigheten, eller

2) en part pa grund av handikapp eller sjukdom inte kan gora sig forstadd.
Arendet kan tolkas eller éversattning goras till ett sprak som parten kan konstateras forsta tillrackligt val med
hénsyn till arendets art.
For utredning av ett &rende eller for att trygga en parts rattigheter kan myndigheten ordna tolkning och
Oversattning ocksa i andra arenden an de som avses i 1 mom.
Bestammelser om réatten for den som anvander finska och den som anvénder svenska att fa av myndigheten
ordnad tolkning och dversattning finns i spraklagen (423/2003). Betraffande tolkning och Gversattning till
samiska géller vad som foreskrivs sarskilt. Varje myndighet skall ocksa se till att medborgare i de Gvriga
nordiska landerna far behovlig tolkning och 6versattning i arenden som behandlas vid myndigheten.

27§

Jav

En tjansteman far inte delta i behandlingen av ett arende eller vara narvarande vid behandlingen, om
tjdnstemannen &r javig.

Bestammelserna om jav for tjansteman galler ocksa ledamater i ett kollegialt organ och andra som deltar i
behandlingen av ett &rende, samt den som forréttar inspektion.

28§
Javsgrunder
En tjansteman &r javig

1) om tjanstemannen eller en narstaende till honom eller henne &r part,

2) om tjanstemannen eller en narstaende till honom eller henne bitrader eller foretrader en part eller den
for vilken avgérandet i &rendet kan vantas medfora synnerlig nytta eller skada,

3) om avgorandet i drendet kan vantas medfora synnerlig nytta eller skada for tjanstemannen eller for
en i 2 mom. 1 punkten avsedd narstaende till honom eller henne,

4) om tjanstemannen star i anstallningsforhallande eller i sddant uppdragsforhallande som har samband
med det foreliggande arendet till en part eller till ndgon for vilken avgdrandet i drendet kan véntas
medfdra synnerlig nytta eller skada,

5) om tjanstemannen eller en i 2 mom. 1 punkten avsedd narstaende till honom eller henne &r medlem
av styrelsen, forvaltningsradet eller nagot darmed jamforbart organ eller ar verkstéallande direktor
eller innehar motsvarande stéallning i en sadan sammanslutning eller stiftelse eller sadant statligt
affarsverk eller sadan statlig inrattning som ar part eller for vilken avgorandet i arendet kan véntas
medfdra synnerlig nytta eller skada,

6) om tjanstemannen eller en i 2 mom. 1 punkten avsedd narstaende till honom eller henne hor till
direktionen for eller nagot annat darmed jamforbart organ i ett ambetsverk eller en inrattning och det
ar fraga om ett arende som sammanhanger med styrningen eller 6vervakningen av ambetsverket eller
inrattningen, eller

7) om tilltron till tjanstemannens opartiskhet av nagot annat sarskilt skal dventyras.

Med néarstdende avses i 1 mom.

1) tjanstemannens make samt barn, barnbarn, syskon, foréldrar, far- och morforaldrar samt ocksa den
som pa nagot annat satt star tjanstemannen sérskilt nara liksom &ven dessa personers makar,

2) tjanstemannens foraldrars syskon samt deras makar, tjanstemannens syskonbarn och tidigare make
till tjanstemannen, samt

3) tjanstemannens makes barn, barnbarn, syskon, foraldrar och far- och morforaldrar samt ocksa dessa
personers makar och tjanstemannens makes syskonbarn.

Som narstaende anses ocksa motsvarande halvslakting. Med makar avses akta makar, personer som lever
under éktenskapsliknande forhallanden och personer som lever i registrerat partnerskap.
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29 §(11.6.2010/581)

Avgorande av javsfragor

En fraga som galler jav for en tjansteman ska avgoras utan dréjsmal.

En tjansteman avgor sjalv om han eller hon ér javig. Om jav for ledamoter och féredragande i ett kollegialt
organ beslutar dock organet i frdga. Ett kollegialt organ beslutar ocksa om nagon annan som har ratt att
narvara ar javig. En ledamot och en foredragande far delta i behandlingen av en fraga om sitt jav endast om
organet inte ar beslutfort utan ledamoten eller féredraganden, och en ojavig person inte kan fas i stéllet for
honom eller henne utan avsevart drojsmal.

| ett beslut som galler jav far omprovning inte begéras sarskilt och det far inte heller dverklagas sarskilt
genom besvar.

308

Fortsatt behandling av ett &rende

En ojavig tjansteman skall utan dréjsmal forordnas i en javig tjanstemans stélle. Tjanstemannen far dock
avgora ett bradskande arende, om javet inte kan inverka pa avgérandet.

6 kap
Utredning av arenden och hérande av parter

318§

Utredningsskyldighet

En myndighet skall se till att ett arende utreds tillrackligt och pa behorigt satt. Myndigheten skall i detta syfte
skaffa den information och den utredning som behdvs for att drendet skall kunna avgoéras.

En part skall lagga fram utredning om grunderna for sina yrkanden. Parten skall ocksa i dvrigt medverka till
utredningen av ett &rende som han eller hon har inlett.

32§

Begaran om utredning

| en begaran om utldtande eller annan utredning skall det specificeras betraffande vilka sarskilda
omstandigheter utredning skall laggas fram.

338§

Frist for framlaggande av utredning

For komplettering av en handling, avgivande av forklaring och framlaggande av utredning skall det sattas ut
en frist som &r tillrdcklig med hénsyn till &rendets art.

En part skall underrattas om att arendet kan avgoras dven om fristen inte iakttas. Fristen kan forlangas pa en
parts begaran, om det &r nddvandigt for att drendet skall kunna utredas.

348§
Horande av part
Innan ett arende avgors skall en part ges tillfalle att framfora sin asikt om arendet och avge sin forklaring
med anledning av sadana yrkanden och sadan utredning som kan inverka pa hur arendet kommer att avgoras.
Ett arende far avgoras utan att en part hors, om
1) yrkandet lamnas utan prévning eller omedelbart avslas sasom ogrundat,
2) arendet galler anstallande i tjanstgoringsforhallande eller antagande till frivillig utbildning,
3) é&rendet géller beviljande av en sadan forman som grundar sig pa bedémning av sokandens
egenskaper,
4) horandet kan aventyra syftet med beslutet eller om det dréjsmal som horandet medfér i behandlingen
av drendet orsakar betydande skada fér manniskors hélsa, den allménna sakerheten eller miljon,
5) ett yrkande som inte ror nadgon annan part godkanns eller om horandet av nagon annan orsak &r
uppenbart onddigt.

358

Horande av huvudmannen och intressebevakaren eller vardnadshavaren

Nar intressebevakaren, vardnadshavaren eller ndgon annan laglig foretradare for talan skall huvudmannen
horas och nar huvudmannen for talan skall intressebevakaren, vardnadshavaren eller nagon annan laglig
foretrddare horas, om detta &r nddvandigt med hansyn till huvudmannens fordel eller for att saken skall
kunna utredas.
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368§

Meddelande om hdrande

En part skall upplysas om syftet med horandet samt om den frist som har satts ut for avgivande av forklaring.
I begdran om hérande skall vid behov specificeras vilka omstandigheter férklaring begérs om. En part skall
tillstallas handlingarna i de frdgor som horandet galler i original eller kopior eller pd nagot annat satt ges
tillfalle att ta del av dem.

378§

Muntliga yrkanden och utredningar

En myndighet skall pd begaran ge en part tillfalle att framfora ett yrkande eller lagga fram utredning
muntligen, om det behdvs for att &rendet skall kunna utredas och ett skriftligt férfarande skulle bereda parten
oskaliga svarigheter. Ovriga parter skall kallas att infinna sig samtidigt, om det &r nédvandigt for att bevaka
parternas ratt eller férdel.

Pa en parts begaran kan myndigheten ocksa i andra situationer an de som avses i 1 mom. ge parten tillfalle
att muntligen framfGra uppgifter som ar nédvandiga for att arendet skall kunna utredas.

38§

Syn

En myndighet kan forratta syn om det behdvs for att ett arende skall kunna utredas. Den som ar part skall ges
tillfalle att narvara vid synen och att uttala sin asikt om de omstandigheter som kommer fram. Nar arendets
art kraver det skall till synen kallas ocksd den myndighet som enligt lag skall utéva tillsyn over
verksamheten i fraga eller vars sakkunskap behdvs for att arendet skall kunna avgoras. Syn skall forrattas
utan att syneobjektet eller dess innehavare orsakas oskalig oldgenhet.

Vid syn skall uppréttas protokoll av vilket myndighetens viktigaste iakttagelser och parternas anmérkningar
skall framga. Protokollet skall utan dréjsmal delges parten och andra som har kallats till forrattningen.

En syneforrattning &r offentlig. En myndighet kan begrénsa allménhetens tilltrade till syneforréttningen, om
det ar pakallat med hansyn till drendets art eller karaktaren av den verksamhet som ar foremal for syn. Syn
far inte forrattas i lokaler som omfattas av hemfriden, om inte nagot annat bestams sarskilt i lag.

39§

Inspektion

En myndighet skall underratta en part som direkt berors av drendet om tidpunkten da en inspektion som
faller under myndighetens behorighet inleds, savida syftet med inspektionen inte &ventyras av en sadan
underrattelse. Parten har ratt att narvara vid inspektionen och att framfora sin asikt och stélla fragor om
omstandigheter som har samband med inspektionen. Under inspektionens gang skall parten om mojligt
underrattas om inspektionens andamal, hur den genomfors samt om fortsatta atgarder. Inspektionen skall
forrattas utan att inspektionsobjektet eller dess innehavare orsakas oskélig olagenhet.

Den som forrattar inspektion skall utan drojsmal avfatta en skriftlig inspektionsberdttelse 6ver inspektionen.
Av inspektionsberéattelsen skall inspektionens forlopp och inspektionsforrattarens viktigaste iakttagelser
framga. Inspektionsberattelsen skall delges en part som har ratt att narvara vid inspektionen.

40 § (26.6.2015/801)

Muntlig bevisning

Av sérskilda skél kan i ett forvaltningsdrende ett vittne hdras muntligen under férsdkran samt en part horas
muntligen. Parter som omedelbart berdrs av beslutet i drendet ska ges tillfalle att vara narvarande da ett
vittne eller en part hors. Parter har ratt att stalla fragor till den som hors samt att uttala sin asikt om dennas
beréttelse.

Handrackning for anvandande av muntliga bevismedel ges av den forvaltningsdomstol vid vilken vittnet eller
parten lampligast kan horas. | justitieforvaltningsarenden som behandlas av en domstol verkstalls horandet
av domstolen i fraga.

| fraga om vittnesjav samt ett vittnes ratt att vagra vittna galler forvaltningsprocesslagen.

418

Mojligheter till inflytande

Om avgorandet i ett arende kan ha en betydande inverkan pa andras &n parternas livsmiljo, arbete eller
ovriga forhallanden, skall myndigheten ge dessa personer mojlighet att fa uppgifter om utgangspunkterna
och malen for behandlingen av drendet samt att uttala sin asikt om arendet.

Information om att drendet &r anhangigt och om majligheten till inflytande skall ges pa ett satt som ar
lampligt med hansyn till &rendets betydelse och omfattning.
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Information om att &rendet &r anhé&ngigt behdver dock inte ges, om det dventyrar syftet med avgdrandet,
medfdr annan betydande olégenhet eller &r uppenbart onddigt.

42 8§

Anteckning av uppgifter

Uppgifter om muntligen framférda yrkanden och utredningar som kan inverka pa avgorandet i ett drende
skall antecknas eller registreras pa nagot annat sitt. Detsamma galler uppgifter som har inhamtats ur ett
personregister som avses i personuppgiftslagen (523/1999).

7 kap
Avgdrande av drenden

43 §(11.6.2010/581)

Beslutets form

Forvaltningsbeslut ska ges skriftligen.

Ett beslut kan ges muntligen, om det &r nddvéndigt pa grund av att drendet ar bradskande.

Ett muntligt beslut ska utan dréjsmal ocksa ges skriftligen tillsammans med en anvisning om hur man begar
omprovning eller en besvérsanvisning. Fristen for begaran om omprdvning eller sékande av &ndring borjar
I6pa fran delfaendet av det skriftliga beslutet, enligt vad som foreskrivs sarskilt.

448
Beslutets innehall
Av ett skriftligt beslut skall tydligt framga
1) den myndighet som har fattat beslutet samt tidpunkten for beslutet,
2) de parter som beslutet direkt géller,
3) motiveringen for beslutet och en specificerad uppgift om vad en part ar beréattigad eller forpliktad till
eller hur &rendet annars har avgjorts, samt
4) namn och kontaktuppgifter for den person av vilken en part vid behov kan begara ytterligare
uppgifter om beslutet.
Né&r ett muntligt beslut ges skall parten meddelas hur &rendet har avgjorts och ges en redogérelse for
motiveringen for beslutet.

458§
Motivering av beslut
Ett beslut skall motiveras. | motiveringen skall det anges vilka omstandigheter och utredningar som har
inverkat pa avgorandet och vilka bestammelser som har tillampats.
Motiveringen for ett beslut kan utelamnas, om
1) ett viktigt allmént eller enskilt intresse forutsatter att beslutet meddelas omedelbart,
2) beslutet géller val som forrattas av ett kommunalt kollegialt organ,
3) beslutet galler antagande till frivillig utbildning eller beviljande av en sadan forman som grundar sig
pa en bedémning av sokandens egenskaper,
4) ett yrkande som inte galler ndgon annan part godkanns genom beslutet och ingen annan har rétt att
sOka andring i beslutet, eller
5) motivering av nagon annan sarskild orsak ar uppenbart onddig.
| de situationer som avses i 2 mom. skall motivering dock ges, om beslutet innebér en vésentlig dndring av
vedertagen praxis.

46 § (1.8.2010/581)

Anvisningar om hur man begar omprovning

Om en part maste begara omprovning av ett beslut genom ett sarskilt foreskrivet omprévningsforfarande
innan besvar over beslutet far anforas, ska anvisningar om hur man begar omprévning ges samtidigt som
beslutet meddelas.

Anvisningar om hur man begéar omprévning ska ocksa ges nar det finns sarskilda bestammelser om hur ett
forvaltningsbeslut fors till en myndighet for att behandlas som nagot annat an ett fullfoljdsarende.
Betraffande innehallet i en anvisning om hur man begar omprévning galler vad som i 47 och 49 § bestams
om besvérsanvisning.
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478

Besvarsanvisning

Besvarsanvisning skall fogas till ett beslut som far 6verklagas genom besvar. | besvarsanvisningen skall
namnas

1) besvarsmyndigheten,

2) den myndighet som skall tillstallas besvarsskriften, samt

3) besvarstiden och fran vilken tidpunkt den raknas.

| besvarsanvisningen skall det redogoras for de krav som stalls pa innehallet i och bilagorna till
besvarsskriften samt pa frambefordrandet av besvaren.

48 §

Upplysning om besvarsférbud och odverklagbarhet

Ar det enligt en sarskild bestdimmelse forbjudet att anfora besvar eller ar beslutet inte 6verklagbart, skall den
bestammelse som ligger till grund for detta anges i beslutet.

49 §

Rattelse av besvarsanvisning

Har besvarsanvisning inte getts eller har det i ett beslut felaktigt angetts att det inte far 6verklagas genom
besvir, skall myndigheten ge en ny lagenlig besvarsanvisning.

Ar en besvarsanvisning felaktig skall myndigheten ge en ny besvérsanvisning, om detta begérs inom den i
besvarsanvisningen ndmnda eller den foreskrivna besvérstiden.

Besvarstiden borjar 16pa fran den tidpunkt da den nya besvérsanvisningen har delgetts.

7 a kap (11.6.2010/581)
Omprovningsforfarande

49 a § (11.6.2010/581)
Kapitlets tillampning och férhallande till andra lagar

| detta kapitel finns bestdimmelser om forfarandet vid behandling av omprévningsarenden. Bestimmelserna
tillampas &ven ndr ett drende som har avgjorts av en tjansteman ska foras till en behérig myndighet for
behandling innan det 6verklagas.

Vid behandlingen av omprévningsarenden ska denna lag tillampas, om inte nagot annat foreskrivs i detta
kapitel eller sérskilt i ndgon annan lag.

49 b § (7.8.2015/893)
Omproévningsbegaran och besvarsférbud

| lag bestams sarskilt nar det ar mojligt att begara omprovning av ett beslut. | sddana fall far beslutet inte
overklagas genom besvar.

Omprovning far begaras av den som beslutet avser eller vars ratt, skyldighet eller fordel direkt paverkas av
beslutet. En myndighet far dartill begara omprovning pa grundval av en bestammelse i lag eller om rétten att
sOka andring ar behdvlig for det allméanna intresse som myndigheten ska bevaka.

Det beslut som meddelats med anledning av begaran om omprovning far overklagas genom besvér pa det
satt som foreskrivs i forvaltningsprocesslagen eller i nagon annan lag.

49 c § (11.6.2010/581)

Tidsfrist for omprovningsbegaran

En begaran om omproévning ska goras inom 30 dagar fran delfaendet av beslutet.

Har begaran om omprévning inte gjorts inom foreskriven tid, tas den inte upp till prévning.

49 d § (7.8.2015/893)

Omprovningsbegarans form och innehall

En begéran om omprévning ska goras skriftligen hos den myndighet som fattat beslutet eller hos den som
skoter en offentlig forvaltningsuppgift och som fattat beslutet. Av skrivelsen ska framga vilket beslut som
avses, hurdan omprévning som begéars och pa vilka grunder omprévning begars.

49 e §(11.6.2010/581)
Skyndsam behandling
En begéran om omprévning ska behandlas skyndsamt.
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49 f § (7.8.2015/893)

Besluts verkstéallbarhet

Ett beslut i vilket omprovning far begaras far inte verkstallas innan det har vunnit laga kraft.

Ett beslut far dock verkstallas innan det har vunnit laga kraft, om sa foreskrivs i lag eller om beslutet till sin
natur ar sadant att det bor verkstallas omedelbart eller om ett allmént intresse kraver att verkstalligheten av
beslutet inte uppskjuts.

Nar begdran om omprovning har gjorts kan den myndighet som behandlar begédran om omprévning forbjuda
att beslutet verkstalls eller bestdamma att verkstalligheten ska avbrytas. Ett avgtrande i ett drende som galler
forbud mot eller avbrytande av verkstéllighet far inte 6verklagas separat.

49 ¢ § (11.6.2010/581)

Omprovningbeslut och rattelse av fel

Né&r myndigheten har tagit upp en begéran om omprévning kan den andra eller upphdva forvaltningsbeslutet
eller avsla begaran om omprovning. | omprévningsbeslutet ska yrkandena i omprévningsbegéaran avgoras
och avgorandet motiveras. Bestdmmelserna i 45 § 2 mom. tillampas inte nar det géller motivering av
omprdévningsbeslut.

Den myndighet som avgor begaran om omprévning kan samtidigt utan sarskilt yrkande ocksa fatta beslut om
rattelse av fel pa det satt som foreskrivs i 50-53 8.

8 kap
Rattelse av fel i beslut

50 §(11.6.2010/581)

Rattelse av sakfel

En myndighet kan undanréja ett oriktigt beslut som den har fattat och avgora saken pa nytt, om

1) beslutet grundar sig pa en klart oriktig eller bristfallig utredning,

2) beslutet grundar sig pa uppenbart oriktig tillampning av lag,

3) det har skett ett fel i forfarandet nér beslutet fattades, eller

4) det har tillkommit sadan ny utredning i saken som vasentligt kan paverka beslutet.

| situationer som avses i 1 mom. 1-3 punkten far beslutet rattas till en parts fordel eller nackdel. Rattelse till
en parts nackdel forutsatter att parten samtycker till rattelsen. Samtycke behdvs dock inte, om felet &r
uppenbart och det har orsakats av partens eget forfarande. | fall som avses i 1 mom. 4 punkten far fel rattas
endast till partens fordel.

51§
Rattelse av skrivfel

En myndighet skall ratta uppenbara skriv- eller réknefel eller andra jamforbara klara fel i sitt beslut.

Ett fel far dock inte rattas, om rattelsen leder till ett resultat som &r oskaligt for en part och felet inte har
foranletts av partens forfarande.

52§

Inledande och behandling av réattelsedrenden

En myndighet behandlar ett réttelsedrende pa eget initiativ eller pa en parts yrkande. Initiativet skall tas eller
yrkandet pa rattelse av ett fel framstéllas inom fem ar fran det att beslutet fattades.

For att ett sakfel skall kunna rattas kravs det att arendet behandlas pa nytt och att det ges ett nytt beslut i
arendet. Ett skrivfel rattas genom att den expedition som innehaller felet erséatts med en rattad. Innan ett
skrivfel réttas skall en part ges tillfalle att bli hdrd, om det inte ar onddigt.

Angaende rattelse av ett sak- eller skrivfel skall anteckning goras i det ursprungliga beslutets liggarexemplar
eller i myndighetens informationssystem. En part skall ges en rattad eller ny expedition utan avgift.

53 § (11.6.2010/581)
Kompletterande bestammelser om réattelseforfarandet

Nar en myndighet handl&gger en rattelse av ett sak- eller skrivfel kan den forbjuda verkstélligheten av
beslutet tills vidare eller bestimma att den ska avbrytas.

Om omprévning har begérts eller om &ndring har sokits i ett beslut i vilket ett sak- eller skrivfel ska rattas
eller om ett sdrskilt foreskrivet forfarande ar anhangigt betraffande beslutet, ska den myndighet hos vilken
omprovning begarts eller &ndring sokts eller dar forfarandet &r anhdngigt underrattas om att &rendet som
géller rattelse av fel har tagits upp till behandling och tillstillas beslutet i &rendet. Behandlingen av ett
rattelsedrende paverkar inte besvarstiden eller nagon annan frist.
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Ett beslut genom vilket en myndighet har avslagit ett yrkande pa rattelse av fel far inte 6verklagas genom
besvar.

8 a kap (9.5.2014/368)

Forvaltningsklagan

53 a § (9.5.2014/368)

Anférande av forvaltningsklagan

Var och en far anfora forvaltningsklagan over att en myndighet, den som &r anstalld hos en myndighet eller
nagon annan som skoter en offentlig forvaltningsuppgift har forfarit lagstridigt eller underlatit att fullgéra sin
skyldighet. Forvaltningsklagan anfors hos den myndighet som 6vervakar verksamheten.

Forvaltningsklagan ska anforas skriftligt. Med samtycke av den dvervakande myndigheten far klagan anforas
muntligt. Den som anfor klagan ska uppge pa vilka grunder denne anser att forfarandet varit felaktigt och sa
langt mojligt lamna uppgift om tidpunkten for det forfarande eller den underlatenhet som kritiken galler.

53 b § (9.5.2014/368)

Behandling av forvaltningsklagan

Den overvakande myndigheten ska vidta de atgarder som den med anledning av forvaltningsklagan anser
vara befogade. Om det inte ar befogat att vidta atgarder med anledning av klagan, ska den som anfort klagan
utan drojsmal underréattas om detta.

Nér forvaltningsklagan behandlas ska grunderna for god forvaltning iakttas och rattigheterna fér dem som
omedelbart berdrs av saken tryggas.

En forvaltningsklagan som géller en omstandighet som ligger mer an tva ar tillbaka i tiden ska inte provas,
om det inte finns sarskilda skal.

Pa avgdranden i arenden som galler klagan och pa delgivningen av avgoérandena tillampas denna lag.

53 ¢ § (9.5.2014/368)

Administrativ styrning med anledning av forvaltningsklagan

Den odvervakande myndigheten kan i sitt avgdrande i ett drende som galler forvaltningsklagan géra den
overvakade uppmarksam pa kraven pa god forvaltning eller underratta den 6vervakade om sin uppfattning
om ett lagenligt forfarande. Anses detta inte vara tillrdckligt med beaktande av de omstandigheter som
inverkar pa helhetshedémningen av saken, kan den 6vervakade ges en anmarkning, om inte den géarning som
klagan galler &r av sadan art eller sa allvarlig att det finns orsak att vidta atgarder for att inleda ett forfarande
enligt ndgon annan lag. | det sistnamnda fallet forfaller behandlingen av klagan.

53 d § (9.5.2014/368)
Besvarsforbud

Ett avgorande i ett arende som galler forvaltningsklagan far inte 6verklagas genom besvar.
111 AVDELNINGEN
DELGIVNING AV FORVALTNINGS-BESLUT OCH ANDRA HANDLINGAR

9 kap
Allméanna bestammelser om delgivning

54 § (1.8.2010/581)

Delgivningsskyldighet

Ett beslut som en myndighet har fattat ska av myndigheten utan drojsmal delges en part och andra kdnda som
har rétt att begdra omprévning av beslutet eller att 6verklaga det genom besvéar. Myndigheten ska delge
ocksa ett sadant beslut som inte far 6verklagas.

Myndigheten ska under behandlingen av ett &rende skota delgivningen av meddelanden, kallelser eller andra
handlingar som inverkar pa behandlingen av arendet.

En handling delges i original eller kopia. Har det till en handling som ska delges fogats handlingar som
tillkommit vid &rendets behandling och som inte kan dverlamnas till mottagaren, ska myndigheten ge
mottagaren tillfalle att ta del av dem hos myndigheten eller stdmningsmannen. Vid delgivningen ska det
meddelas var och hur l1&nge handlingarna &r tillgangliga.
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55§
Delgivningssatten

Delgivning verkstalls som vanlig eller bevislig delgivning eller, om den inte kan verkstallas pa namnt satt,
sasom offentlig delgivning.

Offentlig delgivning kan anvandas ocksa nér en handling skall delges over trettio personer som &r kanda eller
nar personernas antal ar okant.

56 §

Delgivning med privatpersoner

Delgivning med en privatperson skall ske med personen sjalv eller med hans eller hennes lagliga foretradare.
Om bade delgivningens mottagare och dennes foretradare har rétt att fora talan i arendet, skall delgivning ske
med vardera séarskilt.

| ett drende som angar tva eller flera parter gemensamt skall delgivningen ske med den kontaktperson som
har angivits i den gemensamma skrivelsen. Har en kontaktperson inte angivits sker delgivhingen med den
forsta undertecknaren av handlingen. Mottagaren skall underrétta dvriga undertecknare om delgivningen.
Delgivning sker med en person som en part har befullmaktigat, om den befullmaktigades ratt att ta emot
delgivningar inte har begrénsats sarskilt eller delgivningen inte skall ske med parten personligen. Den
befullméktigade skall underrattas om en delgivning som har skett med huvudmannen.

57§

Delgivning med sammanslutningar, stiftelser, dédsbon och konkursbon

Vanlig delgivhing med en sammanslutning eller en stiftelse skall ske under den adress som
sammanslutningen eller stiftelsen har angett. Bevislig delgivning med en sammanslutning eller en stiftelse
skall riktas till en person som har ratt att ta emot delgivningar pa dess véagnar.

Delgivning med ett dddsbo skall riktas till den bodelédgare som har hand om boet eller till boférvaltaren. Om
dodsboet forvaltas gemensamt av flera dodsbodelégare, kan delgivningen riktas till en av dem. Deldgaren
skall underratta de 6vriga bodelagarna om delfaendet.

Delgivning med ett konkursbo skall riktas till boforvaltaren.

58 § (22.12.2009/1408)

Delgivning med myndigheter

Delgivning sker med den myndighet som for talan i drendet. Om det ar oklart vilken myndighet som for
statens talan, sker delgivningen med regionforvaltningsverket.

Bevislig delgivning med en kommun ska riktas till kommundirekttren eller till ordféranden for det organ
som for kommunens talan i drendet. Delgivningen kan ocksa riktas till ndgon annan som har ratt att pa
kommundirektérens eller ordférandens vagnar ta emot tillkdnnagivanden.

Betraffande delgivning med en enskild som skoter en offentlig forvaltningsuppgift géller vad som ovan
foreskrivs om delgivning med en enskild.

10 kap
Forfarandet vid delgivning

59 §
Vanlig delgivning

Vanlig delgivning sker per post genom brev till mottagaren.

Mottagaren anses ha fatt del av drendet den sjunde dagen efter det att brevet avsandes, om inte nagot annat
visas. Ett drende anses dock ha kommit till en myndighets k&nnedom den dag brevet anlande.

608§

Bevislig delgivning

En delgivning skall verkstallas per post mot mottagningsbevis, om den galler ett forpliktande beslut och
tiden for sokande av andring eller nagon annan tidsfrist som paverkar mottagarens ratt borjar 16pa fran det att
beslutet delgavs. Mottagningshevis kan anvandas ocksa i de fall dér det av andra skal & nodvandigt for att
trygga en parts rattigheter. Av mottagningsbeviset skall framgd den som har verkstallt delgivningen,
mottagaren och tidpunkten for delfaendet.

En handling kan ocksé éverlamnas till delgivningens mottagare eller dennes foretradare. Over delgivningen
skall det da sattas upp ett skriftligt bevis av vilket den som har verkstéllt delgivningen, mottagaren och
tidpunkten for delgivningen skall framga.
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Om en myndighet anser att det finns skél till det, kan delgivning verkstéllas som stdmningsdelgivning.
Betraffande stamningsdelgivning galler i tillampliga delar vad som i 11 kap. rattegangsbalken foreskrivs om
detta. Stamningsdelgivning kan ocksa verkstallas av en tjansteman eller tjansteinnehavare som ar anstalld
hos en statlig eller kommunal myndighet och som enligt sarskilt férordnande har rétt att verkstélla
stamningsdelgivningar i arenden som hor till myndighetens verksamhetsomrade. Betraffande jav for den som
verkstaller stamningsdelgivning géller vad som i denna lag foreskrivs om jav.

618§
Mellanhandsdelgivning
Om mottagaren av en bevislig delgivning eller dennes féretradare inte nas, kan en handling 6verlamnas i ett
slutet kuvert mot samtycke

1) till en person som bor i samma hushall som mottagaren och har fyllt femton ar,

2) till mottagarens arbetsgivare eller arbetsgivarens foretradare,

3) om mottagaren idkar néring i ett fast verksamhetsstalle, till en person som éar anstalld hos detta

foretag, eller

4) till en tjansteman som &r anstélld hos den sammanslutning eller stiftelse som ar mottagare.
Over mellanhandsdelgivning skall det séttas upp ett skriftligt bevis av vilket framgar vem som har verkstallt
delgivningen och till vem handlingen har Overlamnats samt tidpunkten for delgivningen. En kopia av
delgivningsbeviset skall utan dréjsmal sandas till delgivningens mottagare.
Delfaendet anses ha skett den tredje dagen efter den dag som framgar av delgivningsbeviset Over
mellanhandsdelgivningen. Mellanhandsdelgivning far inte verkstéllas, om handlingen inte kan antas komma
mottagaren till handa inom skalig tid.

628

Offentlig delgivning

Vid offentlig delgivning halls en handling en viss tid framlagd for mottagaren hos myndigheten.

Ett meddelande om att handlingen finns framlagd skall publiceras i den officiella tidningen och dessutom
sattas upp pa myndighetens anslagstavla eller publiceras i den tidning ur vilken mottagaren kan antas bast fa
information om saken. Av meddelandet skall det framga vad saken géller samt var och till vilken tidpunkt
handlingen finns framlagd.

I meddelandet skall det anges att delfdendet anses ha skett den sjunde dagen efter det att meddelandet
publicerades i den officiella tidningen.

63§

Delgivning till utlandet

Delgivning till utlandet verkstélls enligt denna lag eller enligt lagstiftningen i den frammande staten, om inte
nagot annat foljer av internationella avtal och forpliktelser som ar bindande for Finland.

Om en delgivning som ar avsedd for utlandet inte kan verkstéllas, skall handlingen delges i Finland genom
offentlig delgivning.

IV AVDELNINGEN
SARSKILDA BESTAMMELSER OCH IKRAFTTRADANDE

11 kap
Sarskilda bestammelser

64 8

Bevisningskostnader och andra kostnader for ett forvaltningsarende

| ett forvaltningsdrende svarar envar for sina kostnader.

| fraga om avgifter for forvaltningsbeslut och om kostnaderna for delgivning foreskrivs sarskilt. | fraga om
juridisk hjalp som beviljas av statens medel foreskrivs i réttshjalpslagen (257/2002).

Till vittnen betalas ersattning med iakitagande i tillampliga delar av lagen om bestridande av
bevisningskostnader med statens medel (666/1972). Ersattning betalas av medel som star till myndighetens
forfogande. Om det finns anledning till det, kan myndigheten forplikta en part att ersatta myndigheten helt
eller delvis for de ersattningar som betalas av dessa medel.
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65§

Jav for tolkar och Oversattare

Den som star i sadant forhallande till en part eller ett drende att hans eller hennes tillforlitlighet kan aventyras
av den anledningen far inte anlitas som tolk eller Gversattare.

66 §

Tvist om forvaltningsavtal

Tvister som galler forvaltningsavtal behandlas som forvaltningstvistemal i forvaltningsdomstolarna i enlighet
med forvaltningsprocesslagen.

67 §

Administrativa pafoljder

En myndighet kan forena ett forbud, ett alaggande eller ett krav som den har meddelat med vite, hot om
tvangsutforande eller hot om avbrytande eller med nagon annan administrativ paféljd enligt vad som
foreskrivs sérskilt.

68 §

Skadestandsansvar vid forsummelse att vidarebefordra delgivning

Den som &r underrattelseskyldig enligt 56 § 2 mom. eller 57 8 2 mom. samt den som enligt 61 § 1 mom. tar
emot en mellanhandsdelgivning ar skyldig att ersatta en skada som uppstar pa grund av att underrattelsen
forsummas eller av att handlingen inte 6verlamnas eller av att den forsenas, i den man det provas vara skaligt
med hansyn till forsummelsens art och dvriga omstandigheter.

Till den handling som skall delges skall myndigheten foga ett meddelande om skyldigheten att
vidarebefordra handlingen eller om underrattelseskyldigheten samt om det skadestandsansvar som é&r
forbundet med asidosattande av skyldigheten.

69 §

Brott mot tystnadsplikten for ombud och bitraden

Till straff for brott mot tystnadsplikten enligt 13 § i denna lag doms enligt 38 kap. 1 eller 2 § strafflagen
(39/1889), om inte géarningen utgor brott enligt 40 kap. 5 § strafflagen eller om inte stréangare straff for den
foreskrivs nagon annanstans i lag.

12 kap
Ikrafttradelse- och évergangsbestammelser

708

Ikrafttradande

Denna lag trader i kraft den 1 januari 2004.

Genom denna lag upphévs féljande lagar jamte dndringar:

1) lagen den 6 augusti 1982 om forvaltningsforfarande (598/1982),

2) lagen den 26 februari 1954 om 6versandande av handlingar (74/1954), och
3) lagen den 15 april 1966 om delgivning i forvaltningsarenden (232/1966).

718

Overgéngsbestammelser

Pa forvaltningsarenden som har inletts fore denna lags ikrafttradande tillampas de bestammelser som gallde
vid ikrafttradandet. Pa drenden som har aterforvisats for ny behandling tillampas dock bestammelserna i
denna lag. Denna lag tillampas pa forvaltningsavtal som ingas efter lagens ikrafttradande.

Néar det i nagon annan lag eller i en férordning finns en hanvisning till lagen om forvaltningsforfarande,
lagen om 6versédndande av handlingar eller lagen om delgivning i forvaltningsérenden innebar hanvisningen
efter denna lags ikrafttradande en hanvisning till denna lag.

Atgarder som verkstalligheten av lagen forutsétter far vidtas innan lagen trader i kraft.
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