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KRUUNUPYYN KUNNAN HANKINTAOHIJE

JOHDANTO

Soveltamisala, kunta ja kuntakonserni

Tata hankintaohjetta sovelletaan hankintoihin, joita tehddan Kruunupyyn kunnan yksikdissa. Ohje
tdydentda maarayksia laissa, asetuksissa, kunnan omissa ohjeissa ja muissa paatoksissa, maarayksissa
ja ohjeissa.

Tausta, hankintojen lainsaadanto

Julkisia hankintoja sdddelldan EU:n hankintaohjeissa, kansallisessa lainsdddanndssa seka Kruunupyyn
kunnan hankintaohjeessa. Julkiset hankinnat jaetaan kolmeen (3) luokkaan hankinnan taloudellisesta
arvosta riippuen.

1. Hankinnat, jotka alittavat kansallisen kynnysarvon (pienhankinnat)

2. Hankinnat, jotka ylittavat kansallisen kynnysarvon (kansalliset hankinnat, jotka julkaistaan
HILMAssa)

3. Hankinnat, jotka ylittavat EU-kynnysarvon (niin kutsutut EU-hankinnat).

Vaikka lakia julkisista hankinnoista ja kayttooikeussopimuksista (1397/2016) ei sovelleta
hankintoihin, jotka alittavat kansallisen kynnysarvon, tulee my6s pienhankinnat toteuttaa niin, etta
yleiset oikeusperiaatteet avoimuudesta, tasa-arvoisesta ja syrjimattomastda kohtelusta ja
suhteellisuudesta huomioidaan asioiden valmistelussa ja padtoksenteossa. Kdaytdanndssa ndma hyvien
hankintojen periaatteet johtavat siihen, etta eri suuruisten hankintojen kesken ei synny suurempia
menettelytapojen eroavaisuuksia

Kansalliset ja EU-kynnysarvot ovat 1.1.2020 l3htien:

Hankintatyyppi Kansallinen EU-kynnys-

kynnysarvo arvo(*

Tavara- ja palveluhankinnat seka hankekilpailut 60 000 214 000
Palveluja koskeva kadyttdoikeussopimus 500 000
Terveydenhoito- ja sosiaalipalvelut 400 000
Muut erityiset palveluhankinnat 300 000

Rakennusurakat 150 000 5350000
Kayttooikeusurakat 500 000

(* EU-kynnysarvot muuttuvat joka toinen vuosi ja ne tulee tarkistaa www.hankinnat.fi-sivustolta.)
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http://www.hankinnat.fi/

Hankinnan arvon ylittdessa kansallisen kynnysarvon, tulee lakia julkisista hankinnoista soveltaa.
Hankinta tulee ilmoittaa HILMAssa (www.hankintailmoitukset.fi). Muutoshakemus tehd&dan
Markkinaoikeuteen ja/tai hankintaoikaisuna hankintayksikkoon.

Hankinnan arvon ylittdessd EU-kynnysarvon tai erityisalojen hankintalain kynnysarvon sovelletaan
hankintalakia ja EU-direktiivid hankinnoista. Hankinnasta ilmoitetaan talldin myos HILMAssa ja koko
EU-alueella. Hankintaa tehtdessa tulee huomioida velvollisuus etukateisilmoittamisesta, hankinta
ilmoittamisesta ja jalkikateisilmoittamisesta. Muutoshakemus tehdaan Markkinaoikeuteen ja/tai
hankintaoikaisuna hankintayksikk&on.

Kun hankinnan arvo alittaa nama kynnysarvot, lakia julkisista hankinnoista ei sovelleta, paitsi silta
osin kuin laki maaraa hankintaoikaisuista.

Hankintoja tehdessa tulee kuitenkin noudattaa EU-perussopimuksen periaatteita laillisuudesta,
avoimuudesta, verovarojen tarkoituksenmukaisesta ja tehokkaasta kaytostd, syrjimattomasta
kohtelusta, tasa-arvoisesta kohtelusta ja oikeasuhteisuudesta sekd muita periaatteita hyvasta
hallinnosta. Hankinnasta tulee ilmoittaa kunnan kotisivulla. Tarvittaessa hankinnasta voi ilmoittaa
myds HILMAssa.

Muutoshakemuksessa noudatetaan kuntalakia. Hankintaoikaisun voi tehda hankintalain maaraysten
mukaisesti.

Ohjeet ja tiedottaminen

Julkisen hankinnan neuvontayksikko, jota yllapitda Suomen Kuntaliitto ja Tyo- ja elinkeinoministerio,
julkaisee verkkosivusto www.hankinnat.fi kautta pdivitettyja ohjeita hankintayksikoille julkisista
hankinnoista.

Soveltaminen

EU:n hankintadirektiivia, kansallista lainsadadant6a ja kunnan omaa hankintaohjetta kdytetdan
kunnan ja kuntakonsernin hankinnoissa.

Kruunupyyn kunnan hankintaprosessi on jaettu seuraavasti:

1. Pienhankinnat, arvoltaan 1 - 59999 € seka alle 150 000 € rakennusurakat ovat sellaisia
hankintoja, jotka alittavat kansallisen kynnysarvon

2. Kansalliset hankinnat, arvoltaan 60 000 - 213 999 € kun kyseessa tuotteet ja palvelut seka
arvoltaan 150 000 € - 5 349 999 € kun kyseessa rakennusurakat

3. EU-hankinnat, arvoltaan 214 000 € ylittavat kun kyseessa tuotteet ja palvelut, ja arvoltaan 5
350 000 € ylittavat rakennusurakat

Hankinnan arvioitu kokonaisarvo lasketaan ilman arvonlisdveroa.

Hankinnan arvoon hankinnan kokonaisarvo hankintasopimuksen koko keston ajalta, mukaan
laskettuna mahdollinen optio lisatilauksista.
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Jos hankinnalla tarkoitetaan sopimusta, joka on voimassa toistaiseksi tai maarittelemattoman ajan,
lasketaan hankinnanarvoksi kuukausimaksu kerrottuna 48:lla.

Jos hankinta koostuu useasta osiosta (tuotteet, palvelut ja/tai rakennusurakka) on hankinnan
taloudellisesti merkittavin osio, joka maaraa mita kynnysarvoa hankinnalle kaytetaan.

Hankintaa ei saa jakaa keinotekoisesti, tarkoituksena hankintalain maardysten valttaminen.

Julkiseksi hankinnaksi ei lasketa omaa tyota, henkiloston rekrytointia, maan hankkimista tai
vuokraamista, olemassa olevien rakennusten hankkimista, muu kiinted omaisuus tai oikeudet edelld
mainittuihin.

Julkisten hankintojen maardykset eivdat myoskaan ole voimassa kun kunta myy tai vuokraa kiinteda
tai irtainta omaisuutta tai palveluita.

Kunnan hankinnat on delegoitu viran- tai toimenhaltijoille olemassa olevien delegointipaatosten,
hallintosdanndksen ja ohjeiden mukaisesti.

Viran- tai toimenhaltija valmistelee hankinnat, muodollisen hankintapdatoksen tekee asianomainen
vastuuhenkild vahvistetun talousarvion raamien mukaisesti ja vahvistettuja ostorajoituksia
noudattaen. limoittamisesta julkisten hankintojen ilmoituskanavassa (HILMA) vastaa se, joka on
vastuussa hankinnoista.

Kunnanjohtaja ja talous- ja henkilostojohtaja ovat kunnan asiantuntijat hankintakysymyksissa ja he
koordinoivat kunnan hankintoja.
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HANKINTAOHIJE

Kunnan hankintojen kokonaistavoitteena on, etta kaikkia hankintoja leimaa tehokkuus, osaaminen ja
yhteisty0, jossa tavoitteena on taloudellisesti suotuisin tulos. Taloudellisesti suotuisin on tarjous, jolla
on hankinnan suorittavalle yksikolle alin hinta, on kustannuksiltaan edullisin tai silld on paras
hinta/laatusuhde. Hankinnan suorittava yksikkd voi valita mitd naistd perusteista kayttaa
hankinnassaan.

Hankintatoiminnan tavoite

Talous

Hankintaa tehdessd saadaan taloudellisesti suotuisin tulos. Hankinnan arvioitu arvo perustuu
korkeimpaan mahdolliseen kokonaisarvoon koko voimassaoloaikana. Arvoa laskettaessa tulee
huomioida myds optio- ja pidentdmislausekkeet.

Tarjouspyynnossa tulee mainita se kelpoisuusperiaate, jota kdytetdadan hankintapaatoksessa, eli
taloudellisesti suotuisin tarjous (Laki julkisista hankinnoista ja kayttooikeussopimuksista L
1397/2016). Taloudellisesti suotuisimmassa hankinnassa (kustannuksiltaan edullisin tai paras
laatu/hintasuhde) hintaa tulee painottaa vahintdan 60 % hankittaessa tuotteita tai palveluita
(poikkeuksena arkkitehtisuunnittelun hankinta).

Ammattimainen hankintaprosessi

Hankintojen kokonaisvastuun tulee olla selkedsti maaritelty. Hankintaprosesseja tehostetaan ja
toteutetaan systemaattisesti niin, ettad kaikki hankintavaiheet ja kaikkien tekijéiden hankintatavat ja
vastuut ovat selvilla. Riippumatta hankinnan suuruudesta, tulee avoimuuden, tasa-arvoisen
kasittelyn, syrjimattdmyyden ja suhteellisuuden periaatteita noudattaa.

Vaaditaan sujuvaa, kunnan sisdista yhteistyota, jotta hankinnoilla saavutetaan hyva tulos. Hankinnat,
jotka koskevat kunnan kaikkia yksikoita, tulee hoitaa keskitetysti. Tama koskee vakuutusten,
kannykkaliittymien, ATK-laitteiden, kopiokoneiden ja konttoritarvikkeiden hankkimista seka laitteiden
ja kulkuneuvojen liisaamista. Ennen hankintojen tekoa tulee kunnan oman organisaation
asiantuntijoita aina ensin konsultoida.

Henkil6sto

Kunnan hankintatoiminnasta vastaavan henkildston riittavat taidot hankintojen menettelytavoista ja
sisallosta tulee varmistaa jatkuvalla kouluttautumisella ja jatkokoulutuksilla. Kunnan kunnanjohtaja ja
talous- ja henkilostéjohtaja tukevat ja opastavat niita viran- ja toimenhaltijoita, jotka vastaavat
kunnan hankinnoista.
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Laatu ja ymparisto

Hankintojen tavoitteena on, ldhtien toiminnan tarpeista ja tavoitteista, hankkia laadukkaita tuotteita
ja palveluita oikeaan hintaan. Hankintoja tehtdessa huomioidaan laatu- ja ympaéristovaatimukset.
Huomioimalla ndma vaatimukset kunta voi vaikuttaa sekda ymparistoon, terveyteen etta hyvinvointiin
sekd tuotteen tai palvelun laatuun. Hankinnoissa noudatetaan kestdavan kehityksen periaatteita.
Hankinnasta riippuen, voi tarjouspyyntdon sisaltyd myos eriteltyja laatu- ja ymparistovaatimuksia,
kuten:

e ymparisto- ja laatuprofiili

e toiminnan toimintaperiaatteet ja visiot

e laatu- ja ymparistojarjestelman kuvaukset

e selostukset laatutakuu- ja ymparistojarjestelmatakuista
e toimenpiteet, jotka varmistavat jatkuvan parannustyon
e toimitusaikavaatimus, huolto sovittuna aikana

e ymparistomerkityt tuotteet

e jatteiden kasittely

e tuotteen laatu

e toimitustakuu

e toimitusaika

o kuljetusmatka

e pakkausmateriaali

e huolto ja tekninen tuki

e takuuaika

o kieli

e aikataulu

e erityisosaaminen

e sijainen, jota kdytetdan tarvittaessa (palveluiden hankinnat)

e koulutus (palveluiden hankinnat)

Hankintayksikon tulee hankintoja tehdessdadan myo6s ottaa huomioon maardykset Laissa tilaajan
selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista tyévoimaa kaytettdessa (1233/2006).

Hankintayksikdn tulee, viimeistdaan ennen kuin hankintasopimus tehdaan, pyytaa selvitys siita, etta
tarjouksenantaja huomioi lakimaaraiset velvoitteet sekd noudattaa tyoehtoja.
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HANKINTAMENETTELYT

Avoin menettely

Avoimessa menettelyssa kaikki asiasta kiinnostuneet voivat jattdaa tarjouksen. Hankinnat, jotka
ylittdvat kansalliset tai EU-kynnysarvot julkaistaan HILMAssa (www.hankintailmoitukset.fi).
Tarjouksen voimassaoloaika tulee olla vahintdaan 52 paivaa.

Rajoitettu menettely

Rajoitetussa menettelyssa kutsutaan tietyt patevat toimittajat jattdmaan tarjouksen. Kyseessa ovat
toimittajat, joiden arvioidaan olevan sopivia ja luotettavia, ja joilla on valmiutta toteuttaa suunniteltu
hankinta tai tehtava.

Hankintayksikon tulee julkaista HILMAssa ilmoitus rajoitetusta tarjousmenettelystd mahdollisten
toimittajien loytamiseksi. Kiinnostuneet yritykset voivat tuolloin maardaikaan mennessa jattaa
tarjoushakemuksensa.  Hankintayksikkd  valikoi  hyvdksymadnsd  toimittajat  osallistumaan
tarjousmenettelyyn ilmoituksessa olleiden vaatimusten mukaisesti.

Hankintayksikko voi etukateen rajoittaa niiden toimitsijoiden maaraa, joille tarjouspyynto ldhetetaan.
Rajoitetussa menettelyssa kutsutaan vahintaan viisi toimittajaa osallistumaan tarjousmenettelyyn,
ellei sopivien yritysten maara ole pienempi.

Neuvottelumenettely

Neuvottelumenettelya voidaan kayttda jos hankintayksikkdé ei, avoimessa tai rajoitetussa
menettelyssd, ole vastaanottanut sellaista tarjousta, joka vastaa tarjouspyyntdd, tai saanut vain
sellaisia tarjouksia, joita ei voi hyvaksya.

Neuvottelumenettelyad voidaan myds kadyttaa tietyissa, hankintalain § 25:ssd, annetuissa tilanteissa.

Suorahankinta

Suorahankintaa voi kayttda seuraavissa, hankintalain § 27, annetuissa tilanteissa:
1. kun tarjouksia tai hakemuksia ei ole saatu avoimessa tai rajoitetussa menettelyssa

2. kun hankinnan voi, teknisista, taiteellisista tai yksinoikeuksiin liittyvista syista, tehda vain tietty
toimittaja

3. kun sopimus on tehtava huomattavalla kiireelld, mika ei johdu hankintayksikosta

4. kun hankittava tuote valmistetaan ainoastaan tutkimus-, kokeilu-, tuotekehittely- tai
tieteellisiin tarkoituksiin

5. kun hankinta koskee tuotteita, jotka noteerataan ja hankitaan raaka-ainemarkkinoilla
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6. kun tuotteita voidaan hankkia erityisen edullisesti, esim. liikkeenharjoittajan
loppuunmyynnissa

7. kun hankinta tehddan suunnittelukilpailun perusteella

Suorahankinnan voi myods tehda lisatilauksina, niiden tilanteiden mukaan, jotka mainitaan
hankintalain § 28.

Suorahankintaa voi taman lisdksi kdyttaa alla olevan ohjeen mukaisesti, kun hankinnan arvo jaa alle 3
000 euron. Hankintayksikon tulee kuitenkin varmistua siita, ettd kustannukset ovat kohtuulliset.

Puitesopimus

Hankintayksikkdé voi joko avoimen tai rajoitetun menettelyn kautta valita toimittajia, jotka
hyvaksytddn puitesopimusta varten. Vahintdan kolme toimittajaa tulee valita puitesopimukseen,
josta sovitaan useamman toimittajan kanssa. Puitesopimus voi olla voimassa korkeintaan nelja
vuotta.

Hankintayksikkd voi tehda hankinnat suoraan niiltd osapuolilta, jotka kuuluvat puitesopimukseen,
puitesopimuksen alkuperaisten ehtojen mukaisesti. Hankintayksikké voi tarvittaessa kilpailuttaa
hankinnan puitesopimuksen osapuolten kesken, erityisesti tilanteissa, joissa kaikkia ehtoja ei ole
vahvistettu puitesopimuksessa.

Puitesopimuksen saanndkset [6ytyvat hankintalain § 31-32.

Kaanteinen tarjouskilpailu

Hankintayksikko voi esittaa hinta-laatusuhteen kustannustekijat myds kiintean hinnan tai
kustannusten muodossa, jolloin tarjoajat kilpailevat laatuun ja kokonaisratkaisuihin liittyvilla
perusteilla. Talla tarkoitetaan niin sanottua kaanteista tarjouskilpailua tai ranskalaista urakkaa, jossa
hankintayksikkd maarittelee hinnan tai kustannukset, jotka se on valmis maksamaan valitulle
toimittajalle. Tarjoajien valinen kilpailu kdydaan talléin yksinomaan laatuun liittyvin perustein.

Kaanteista tarjouskilpailua kdyttaessaan hankintayksikon tulee kiinnittaa erityista huomiota hinnan
maarittelyyn, jotta se tosiasiallisesti saisi sellaisia tarjouksia, jotka vastaavat sen tarpeita myos
laadullisesti.

Yhteisty6é hankinnoissa

Hansel Oy (entinen KL-Kuntahankinnat Oy, jonka omisti Suomen Kuntaliitto), on hankintalain § 11:n
mukainen hankintayksikko, joka kilpailuttaa seka sopii puitesopimuksista ja hankintasopimuksista
kunta-asiakkailleen. Kunta voi tarvittaessa osallistua hankintoihin, joita Hansel Oy toteuttaa.
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Sidosyksikkéhankinnat (niin kutsuttu InHouse-hankinta)

Hankintalakia ei sovelleta hankintoihin, joita hankintayksikko tekee muodollisesti erillisten yksikdiden
kanssa (paatoksenteon kannalta itsendisia), jos hankintayksikko yksin tai yhdessa muiden hankintoja
tekevien yksikdiden kanssa valvoo muodollisesti erillista yksikkda samalla tavalla, kuin yksikko valvoo
omaa toimipaikkaansa, ja jos erillinen yksikkd harjoittaa padosin toimintaansa yhdessa hankintoja
tekevien yksikdiden kanssa, jolla on maaraysvalta.
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PIENHANKINTOJEN OHJEISTUS

Pienhankintojen maaritelma

Pienhankinnoilla tarkoitetaan tuotteiden ja palvelujen hankintoja, jotka alittavat kansallisen
kynnysarvon. Pienhankintoja tehdessa on aina noudatettava hyvan hallinnon yleisid periaatteita, nain
varmistetaan, etta tarjouksentekijoita kohdellaan samanarvoisella ja syrjimattémalla tavalla.

Pienhankintojen tavoitteena on yksinkertainen ja kustannustehokas menettely, siksi laatutekijoiden
vahimmadisvaatimukset tulee ilmoittaa riittdvan tarkasti hankinnan kohteen kuvauksessa seka
kohteen tekninen erittely. Talld tavoin hinta voi olla ainoa valintaperuste.

Pienhankinnoissa hankintayksikdn tulee mieluiten kayttdaa avointa tai rajoitettua menettelya.

Pienhankintojen taloudelliset rajat

Arvo euroissa ilman Rakennusurakat

arvonlisdveroa

Tuotteet ja palvelut Sosiaali-, terv.huolto-
ja sair.hoitopalvelut,

seka koulutus

Kilpailuttaminen

Hintatiedustelu

Suorahankinta

Vah. 10 000 ja
enintdan 29 999

V&h. 3000 ja
enintaan 9 999

Alle 3000

Vah. 25000 ja
enintdan 99 999

V&h. 3000 ja
enintaan 24 999

Alle 3000

Véh. 35000 ja
enintdan 149 999

V&h. 3000 ja
enintaan 34 999

Alle 3 000

Hankinta hintoja tiedustelemalla ja suorahankinnalla on mahdollista, jos tarjousmenettelyn kautta ei
ilmiselvasti saada sellaisia hinta- tai muita etuja, jotka ylittaisivat kilpailuttamisen kustannukset.
Suorahankintaa voi myds kayttaa, kun tuotteen tai palvelun laatu ja hintataso on ennestdan tunnettu
tai tuotetta ei ole saatavilla muualta tai kun kyseessa on poikkeuksellisen kiireinen hankinta.

Kilpailuttaminen

Kaikki hankinnat, joiden arvioitu yhteenlaskettu arvo ylittaa alla mainitut summat, tulee kilpailuttaa
hankintamenettelylla.

o Tuotteet ja palvelut, arvoltaan vahintdaan 10 000 euroa ja enintdan 29 999 euroa

e sosiaali-, terveyden- ja sairaanhoitopalvelut sekd koulutus, arvoltaan vahintaan 25 000 euroa ja
enintdan 99 999 euroa

e rakennusurakat, arvoltaan vahintdan 35 000 euroa ja enintdan 149 000 euroa
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Kilpailuttaminen tapahtuu joko avoimella tai rajoitetulla menettelylla.

Avoin menettely

Avoimessa menettelyssa hankinnasta ilmoitetaan hankintayksikon paattamalla tavalla. Hankinnasta
tulee lisdksi tiedottaa Kruunupyyn kunnan kotisivuilla. Avoimessa menettelyssa kaikilla halukkailla
toimittajilla on mahdollisuus pyynnosta saada tarjouspyynto ja jattaa tarjous. Avointa menettelya
kaytetaan erityisesti hankittaessa tuotteita ja palveluita, jotka voidaan selkeasti eritelld, ja kun
kyseessad on hankinta, josta voidaan paattaa ainoastaan hinnan perusteella.

Rajoitettu menettely

Rajoitetussa menettelyssa pyydetdan tarjoukset etukdteen sovitulta maaraltd toimittajia, joiden
arvioidaan olevan luotettavia ja kelvollisia toimittamaan suunnitellun hankinnan. Tarjouspyynnot
tulee lahettda riittdvan monelle toimittajalle, jotta saadaan mahdollisimman tehokas ja
oikeudenmukainen kilpailutilanne. Tarjouksia tulee pyytdd, jos mahdollista, vahintaan kolmelta
toimittajalta. Jos hyvaksyttavia toimittajia ei 16ydy, voidaan tarjouksia pyytdd harvemmalta kuin
kolmelta toimittajalta. Tarjouspyynndista tulee aina ilmoittaa kunnan kotisivuilla.

Rajoitettua menettelyd kaytetddn erityisesti hankinnoissa, joissa tulee kiinnittda huomiota
toimittajan sopivuuteen ja kun valitaan toimittaja ainoastaan kokonaistaloudellisesti parhaan
tarjouksen perusteella.

Hankinnan tulee perustua kirjalliseen tarjouspyyntodn, tarjousten laillisuuden selvittdmiseen ja
tarjousten vertailuun. Asianomainen viranomainen paattdd hankinnasta. Pdatés dokumentoidaan
poytakirjaan (elin tai viranhaltija). Paatokseen liitetddn muutoksenhakuohje.

Hintatiedustelu

Hankinta, jonka arvioitu yhteenlaskettu arvo vylittdd 3 000 euroa, voidaan toteuttaa
hintatiedustelulla, jos hankinnan arvo ei ylita yllamainittuja rajoja.

Hintatietoja tulee pyytda vahintdan kolmelta toimittajalta sdhkopostilla tai kirjeitse hintatietojen
luotettavuuden varmistamiseksi. Hintavertailussa voidaan my6s kayttdad pdivan hintoja.
Hankintayksikk6 voi myds, oman harkintansa mukaan, huomioida laatunakékulmia
hintatiedustelussa.

Hankintojen tulee perustua kirjalliseen hintatiedusteluun, tarjousten laillisuuden selvittdmiseen ja
tarjousten vertailuun. Hankintayksikon paatoksen hankinta tulee dokumentoida asiallisella tavalla ja
yksikon valtuuksien mukaisesti. P&atés tehdaddn paatdosmuodossa (elin  tai viranhaltija)
muutoksenhakuohjeineen tai hankintasopimuksena hankintayksikon omien ohjeiden ja harkinnan
mukaan.
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Suorahankinta

Jos hankinnan arvo alittaa 3 000 euroa, voidaan sopimus hankinnasta tehdd suoraan sopivan
toimittajan kanssa. Hankintayksikkd voi tehda tilauksen, ilman tarjouspyyntda tai tekemalla
hankintapaatoksen, vain yhdelta toimittajalta pyydetyn tarjouksen mukaisesti. Hankintayksikdn tulee
varmistaa, ettd kustannukset ovat kohtuulliset.

Ennen tdmankaltaisen tilauksen tekoa on kuitenkin tehtava markkinoiden kartoitus. Kartoitus tulee
dokumentoida tarkoituksenmukaisella tavalla. Tilaus ja sen ehdot tulee myds dokumentoida.
Dokumentoinnissa tulee myos selvittdaa, ettd hankintaa ei ole jaettu keinotekoisesti kilpailuttamisen
valttamiseksi. Mita korkeampi hankinnanarvo on, sita tarkempi dokumentointi on tarpeellinen.

Hankintayksikon paatds suorahankinnasta tulee dokumentoida asiallisella tavalla ja vallitsevien
valtuuksien mukaisesti. Paatos tehdaan paatésmuodossa (elin tai viranhaltija) muutoksenteko-
ohjeineen tai hankintapaatoksena hankintayksikén omien ohjeiden ja harkinnan mukaan.

Suorahankinta erityisista syista

Suorahankintaa voi, erityisista syista, kayttda myos hankinnoissa, jotka ylittavat ylla mainitut rajat,
mutta alittavat rajan kansalliselle raja-arvolle. Erityisind syind voidaan pitdad syitd, joita
hankintayksikkd ei ole voinut ennakoida, jonka takia hankinta on erityisen Kkiireellinen.
Hankintayksikon taytyy silloin hyvaksyttavalla tavalla pystya perustelemaan miksi hankinta on
ehdottoman valttamaton, kiireellinen ja miksi yksikko ei ole voinut ennakoida kiiretta.

Hankintayksikon paatés hankinnasta tulee dokumentoida asianmukaisella tavalla ja vallitsevien
valtuuksien mukaisesti. Paatos tehdaan paatésmuodossa (elin tai viranhaltija) muutoksenteko-
ohjeineen tai hankintapaatoksena hankintayksikén omien ohjeiden ja harkinnan mukaan.

Neuvottelut

Hankintayksikkdé voi tarvittaessa, pienhankinnoissa (avoin tai rajoitettu menettely), kadyda
neuvotteluja, joiden tarkoituksena on selventda tarjouksen sisdltd tai tilaajan vaatimukset.
Tarjouksentekijoiden yhdenvertainen kohtelu ei kuitenkaan saa vaarantua. Neuvottelu, jonka
tarkoituksena on ainoastaan tarjouksen hinnan tarkistaminen, on kielletty.
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HANKINTAPROSESSIT

1.

10.

11.

12.

Hankinnan maaritelma
e Tuotteet
e Palvelut
e Rakennusurakat

Kilpailuttaminen
e Hankintamenettelyn valinta
e Taloudellisesti kannattavin (alimman hinnan varmistaminen, kustannukseltaan
kannattavin tai paras hinta/laatusuhde)
e valintaperusteiden madarittaminen

Tarjouspyynnon tekeminen

Hankintailmoituksen tekeminen ja tiedon jakaminen potentiaalisille toimittajille.
Tarjouspyynnosta tulee julkinen HILMAssa julkaisun yhteydessa. Tarjouspyyntda ei saa jakaa
mahdolliselle tarjouksenjattdjalle ennen ilmoituksen julkaisemista (yhdenvertaisen kohtelun
vaatimus).

Tarjousten vastaanotto
Tarjousten avaaminen (poytakirja, vahintdaan 2 tyontekijaa allekirjoittaa)
Tarjousten sisallon tarkistaminen ja tarjousten koostaminen

Tarjouksen tekijoiden kelpuuttaminen (tdyttddkod tarjouksentekija tekniset, taloudelliset ja
muut tarjouspyynnossd maadritellyt edellytykset). Ehdokkaan poissulkemisen perusteet
maaritetdan hankintalaissa.

Tarjousten ja hankintaehdotusten arviointi ja vertailu (tulee dokumentoida, esim.
pisteytystaulukko tai vastaava)

Hankintapaatoksen teko (elin tai viranhaltija, jolla on valtuudet tehdd hankintapaatos).
Paatoksen tulee sisaltdd perustelut, perustuen annettuihin kriteereihin.

Hankintapaatoksen tiedoksi antaminen asianomaisille ja osallisille.

Sopimuksen, sitoumuksen tai tilauksen teko, harkinta-ajan, hankintaoikaisun tai valitusajan
paatyttyda markkinaoikeudessa. Muutoksenhakua hankintapdatokseen, joka alittaa
kansallisen kynnysarvon, ei voi tehdda markkinaoikeudessa, vaan muutoksenhaku tehdaan
talloin kuntalain maaraysten mukaisesti. Muutoksenhaun hankintapaatokseen, joka ylittaa
kansallisen kynnysarvon, tehdaan ilmoituksella markkinaoikeuteen. Hankintalakiin sisaltyy
maardykset hankintaoikaisusta, jota kdytetdan kaikissa hankintoja tekevissa yksikoissa ja
kaikissa hankinnoissa riippumatta hankinnan arvosta. Vaatimuksen hankintaoikaisusta voi
tehda osapuoli tai se voidaan tehda hankintayksikon omasta aloitteesta.
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Sopimuksen teon jalkeen kaikista asiakirjoista, paitsi ne asiakirjat, jotka ovat lain mukaan
salassa pidettavia, tulee julkisia kaikille

13. Sopimuksen ehtojen seuraaminen ja tarkastus toteutetaan viipymattd tuotteiden ja
palveluiden vastaanottohetkelld

14. Hankinta-asiakirjojen sailyttaminen. Hankintoja koskevien asiakirjojen ja dokumenttien
julkisuudesta saadetaan laissa viranomaisten julkisuudesta (621 / 1999).

Pienet hankinnat (koskee tuotteita ja palveluita, joiden arvo on alle 60 000 €), jolloin Lakia julkisista
hankinnoista ei sovelleta, ja kdyttdoikeusluvalla on yksinkertaistettu hankintaprosessi verrattuna ylla
mainittuihin. Katso ylla Pienhankintojen ohjeet.
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TARJOUSPYYNNON SISALTO

Tarjouspyynnodn sisaltd maaraytyy eri lailla tuotteille, palveluille ja rakennusurakoille. Myos
hankinnan arvo vaikuttaa sisaltoon.

Tarjouspyynnon tulee, riippuen hankinnan luonteesta, laadusta ja arvosta, sisdltdd seuraavat

tarkistettavat tekijat:

1. Tiedot hankinnan suorittavasta yksikosta

2. Hankinnan sisdltd, toisin sanoen tiedot maardstd, hankittavien tuotteiden ja palveluiden
erityisominaisuuksista, rakennustyon teknisesta sisallosta

3.  Hankintamenettely ja laji

4.  A) Tarjouksen tekijan soveltuvuus tarkistetaan ESPD-dokumentin avulla EU-hankinnoissa.

5. B) Kansallisissa hankinnoissa ja hankinnoissa, jotka alittavat kansallisen hankinnan
kynnysarvon, hankintayksikkd tarkastaa tilaajavastuulaissa sdadetyt vaatimukset
selvittdmisvelvollisuudesta:

> selvitys, onko yritys ennakkoverorekisterissa, tyénantajarekisterissa ja arvonlisdverovelvollisten
rekisterissa
» kaupparekisteriote
» selvitys veronmaksuasioista
> todistus  tyontekijoiden  eldkevakuutuksen  ottamisesta ja  eldkevakuutusmaksujen
suorittamisesta tai selvitys siitd, ettd erdadntyneitd eldkevakuutusmaksuja koskeva
maksusopimus on tehty
> selvitysty6hon sovellettavasta tybehtosopimuksesta tai keskeisistd tydehdoista
> selvitys tyoterveyshuollon jarjestamisesta
» todistus lakimaardisen tyotapaturmavakuutuksen ottamisesta (sopimuksissa, jotka koskevat
rakennustoimintaa)
Toimittajan on pyydettdessa esitettdava ylld mainitut dokumentit. Todistusten paivaykset
saavat olla tehtyja enintdan kaksi (2) kuukautta ennen tarjouksenjattamispaivaa.

6. Perusteet taloudellisesti edullisimman tarjouksen valinnasta (alin hinta tai kustannuksiltaan
edullisin tai paras laatu/hintasuhde) ja yksityiskohtaiset valintakriteerit. Hinnat ilmoitetaan
nettohintoina (ilman arvonlisdveroa). Rakennuspalveluissa kddnnetty arvonlisavelvollisuus.

7. Mahdollisuus jattaa osatarjous tai vaihtoehtoinen tarjous
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Vaatimushuolto- ja kdyttdohjeista seka koulutuksesta, joka tulee sisaltya tyohon
Mahdollisuus saada tarvittavat varaosat, mahdollisuus huoltoon, korjauksiin ja vastaaviin.
Toimitusaika ja —paikka

Maaraaika tarjouksen jattamiselle sekd osoite, johon tarjous ldhetetdan ja viite, joka tulee
olla tarjouksessa

Tarjouksen voimassaoloaika
Maksuehdot ja mahdolliset takuut

Jos tarjouksella edellytetdaan olevan kiintea hinta tai jos hyvaksytdadn hinta, joka on sidottu
tiettyyn hinnanmuutosperusteeseen, hinnanmuodostus tulee ilmoittaa tarjouspyynndssa

Vakuuttamisvelvollisuus

Milla kielelld tai kielilld tarjous tulee antaa, ja mitd kieltd tai kielid, kdytetdan sopimusta
sovellettaessa

Liikesalaisuudet, jotka mahdollisesti voivat sisdltya tarjoukseen, tulee ilmoittaa erillisessa
liitteessd, jonka tarjouksenantaja tulee merkita sanoilla “ei julkista tietoa”

Yleiset toiminta-alueen sopimusehdot, joita kaytetdan, ovat:
> JYSE 2014 PALVELUT (palveluiden hankinta) — www.vm.fi
JYSE 2014 TUOTTEET (tuotteiden hankinta) — www.vm.fi

YSE 1998 (rakennusurakat) — www.rakennustieto.fi

KSE 2013 (konsulttitoiminta) — www.skolry.fi

KE 2008 (kone-ja kuljetuspalvelut) — www.infrary.fi

vV V VYV V V

JIT 2015 (IT-palvelut) — www.jhs-suositukset.fi

Se instanssi, jossa mielipide-eroja kasitellaan

Niistd  hankinnoista, jotka vylittdvat EU:n  kynnysarvon, viitataan julkaistuun
ennakkoilmoitukseen tai hankintailmoitukseen, joka julkaistaan Kruunupyyn kunnan
kotisivuilla otsikon Hankinnat alla.
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JULKISUUS, SALASSAPITO, PAATOS, TIEDOKSIANTOJA ARKISTOINTI

Julkisuus

Julkisen hankinnan tarjouspyynnosta tulee julkinen siind yhteydessa, kun ilmoitus julkaistaan
HILMAssa. Tarjouspyynt0d ei saa antaa tiedoksi kenellekddn osapuolelle ennen kuin ilmoitus on
julkaistu (yhdenvertaisuuslain vaatimus). Jotta kaikki toimittajat saisivat saman tiedon
samanaikaisesti, on syyta ilmoittaa, ettd mahdolliset kysymykset ja lisdtietopyynnot pyydetaan
kirjallisesti ennen tiettyd paivamaaraa ja, etta vastaukset julkaistaan ajankohtana ja paikassa, joka
ilmenee jo hankintatiedustelussa. Tama tarkoittaa, etta kaikki mahdolliset toimittajat saavat samat
lisdatiedot samana ajankohtana.

Seuraavat asiakirjat ovat aina salassapidettavia:
» Todistus verovelasta

> Liikesalaisuudet, jotka mahdollisesti sisaltyvat tarjoukseen

Kokonaishinta ei koskaan ole salainen — tulee julkiseksi, kun hankintasopimus on tehty.

Ajankohta, jolloin asiakirjasta tulee julkinen

Tiedot tarjouspyynndistd ja keitd tarjouksentekijat (asianomistajat) ovat, tulevat julkisiksi kaikille
samalla kuin paatos tehdaan. (Lakiviranomaisten toiminnanjulkisuudesta21.5.1999/621, 24 § momentti 1 kohta 17)

Valmistelussa kunnanhallituksen, lautakunnan tai jaoston hankinnankasittelylle kerrotaan tulleiden

tarjousten lukumaéara, mutta ei tietoja siitd, keita tarjousten jattajat ovat. (Lain viranomaisten toiminnan
julkisuudesta mukaan kunnalla on oikeus mainita nimeltd tarjouksenantaja valmistelussa, mutta jos julkisuuden katsotaan
vaikuttavan kilpailukayttaytymiseen, voidaan tiedot pitaa salassa).

Hankintapaatoksesta tulee julkinen (esim. tiedot tarjouksen antajista ja kenen tarjous on hyvaksytty)
kun pdatos on tehty ja poytakirja on allekirjoitettu ja tarkistettu. Huomioitavaa on, ettd mikaan
tulleista tarjouksista ei ole tassa vaiheessa julkinen kenellekdaan muille kuin asianomistajille.

Poikkeuksena liikesalaisuus, tulee tarjouksista, julkiseen hankintaan osallistumisen hakemuksista ja

muista hankinta-asiakirjoista kaikille julkisia vasta kun hankintasopimus on tehty (allekirjoitettu). (Laki
viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999, 7 § momentti2)

Hankintapdatos

Paatos kaikkine tietoineen (pistelaskennat, tarjousten vertailut) sekd hankinnan oikaisuohjeet ja
uudelleen harkinta tai valitus markkinaoikeuteen, tulee antaa tiedoksi tarjouksentekijoille
sahkopostilla kun paatdés on tehty. Tarjoustenantajilla on myés pyynnosta oikeus saada tiedot
tulleiden tarjousten sisallosta. Hankintapaatoksen lahettamispaivaa pidetdadn ajankohtana, jolloin
tarjoustenjattdjat ovat vastaanottaneet paatoksen ja valitusaika alkaa kulua tasta paivasta.

Huomioi, ettd ilmoituksen lahettamispaiva tulee erikseen nakya kirjeessa tarjouksenjattajille.
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Mita tietoja annetaan tiedoksi poissuljetuille tarjoustenantajille

Tarjouksentekijalld, jonka tarjous poissuljettiin, on oikeus saada tietoja asiakirjoista, joihin
tarjouksentekijalla voi olla oikeudellinen intressi. Tarjouksentekijan tulee voida itse harkita onko
hdanen poissuljettu tarjouksensa kasitelty yhdenvertaisesti muiden tarjouksentekijoiden tarjousten
kanssa.

Poissulkemisperusteet

> tarjousta ei ole jatetty maardaikaan mennessa
tai
» tarjouksentekijan patevyydet (sopivuus) ovat puutteelliset tai riittamattomat

Hankintapaatés, jonka tulee sisdltdda poissulkemisen perustelut, annetaan tiedoksi
tarjouksentekijalle. Kun poissulkeminen johtuu puutteellisista patevyystiedoista, tulee muiden
tarjoustentekijoiden patevyystiedot ilmetd hankintapdatoksestd. Ohjeet hankintaoikaisulle,
uudelleen arvioimiselle tai valituksesta markkinaoikeudelle liitetdadan paatokseen. Sen sijaan
paatokseen ei liiteta tarjousvertailuja tai pisteytyspaatdsasiakirjoja.

Tarjous hylatdan silla perusteella, ettd se ei vastaa tarjouspyyntda. Hankintapdatos, joka sisaltda
perustelut tarjouksen hylkddmisesta annetaan tiedoksi, liitteend ohjeet hankintaoikaisusta ja
uudelleen arvioimisesta tai valituksesta markkinaoikeudelle.

Hankintapdatos ja poytdkirjanpito
Ottaen huomioon hankinnan laatu ja suuruus, tulee paatospoytakirjan kansallisista ja EU-
hankinnoista sisadltaa seuraavat tiedot ja perustelut:

e yleiskuvaus hankinnasta

e ajankohta, jolloin hankintailmoitus on julkaistu HILMAssa ja ilmoituksen numero

e hankintamenettely (esim. Avoin menettely)

o milta yrityksilta tarjouksia on pyydetty ja ketka ovat jattdaneet tarjouksen

e toteamus tarjouksentekijoiden vaatimusten tdyttamisestd, mahdolliset poissulkemiset
puutteellisten vaatimusten vuoksi

e toteamus tarjousten yhteenpitdvyydestd tarjouspyyntdjen kanssa, mahdolliset tarjousten
hylkaamiset

e tarjousten arvioinnit, sisiltden vertailu- ja pisteytysarviontiasiakirjat. (Huomioi, ettei vertailu- ja
pisteytysarviointiasiakirjoja anneta tiedoksi poissuljetuille tarjoustenjattijille)

e tarjouskilpailun voittaja, sisdltden perustelut tarjouspyynnén valinta- ja arviointikriteerien
mukaisesti

e ajankohta, jolloin sopimus syntyy

e muutoksenhakuohjeet
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Tietosuoja-asetus ja hankinnat’

Tietosuoja-asetus maarittelee henkilotiedon seuraavasti: kaikkia tunnistettuun tai tunnistettavissa
olevaan luonnolliseen henkil6on, ts. ihmiseen, liittyvia tietoja. Tunnistettavissa oleva luonnollinen
henkild, on henkild, joka suoraan tai epdsuorasti voidaan erityisesti tunnistaa tunnisteen avulla,
kuten nimelld, henkilotunnuksella, sijaintitiedon avulla tai online-tunnistautumisella tai yhdella tai
useammalla tekijalla, jotka ovat luonnollisen henkilon fyysisida, fysiologisia, geneettisia, psyykkisia,
taloudellisia, kultturellisia tai sosiaalisia henkil6llisyyden ominaisuuksia.

1 Kuinka tietosuoja-asetus huomioidaan julkisten hankinnoiden kilpailuttamisessa? (Kuntaliitto 2017)

Hankinta-asiakirjojen sailytys ja arkistointi
(koskee hankintoja, joiden arvo ylittda 5 000€)

Hankinta-asiakirjalla tarkoitetaan:
> tarjouspyynt6a
> avaamispoytakirjaa, tulleet tarjoukset alkuperaisina
> tarjousvertailu- ja pisteytysarviointiasiakirja
» hankintapaatos

Se viranomainen/viranhaltija, joka tekee hankintapaatoksen, sailyttaa ja arkistoi alkuperaisen
hankinta-asiakirjan.

Kaikki asiakirjat, (ilmoitus, tarjous, myds hylatyt tarjoukset, avauspoytakirja ja niin edelleen) jotka
koskevat hankintaa tulee sdilyttaa 10 vuotta takuuajan umpeutumisesta tai luovutusajankohdasta.
Jos kyseessd on méadraaikaishankinta (leasing, vuokraus) sailytetddn asiakirjat voimassaoloajan plus
10 vuotta. Ellei annettua ajankohtaa ole, sdilytetdaan asiakirjoja 10 vuotta. Kun yhtakdan saapunutta
tarjousta ei voida hyvaksya, tulee perustelut tarjouksen hylkdaamiselle aina ilmoittaa paatoksessa.
Paatos ja tarjoukset sailytetdan talléin 10 vuotta.

Jos hankintaan on saatu EU-varoja, sdilytetdan asiakirjoja 10 vuotta viimeisesta maksusta, laskettuna
ohjelmakauden lopusta.

Hankintapaatoksen tiedoksianto

Julkisissa hankinnoissa kdytetaan lakia julkisista hankinnoista ja kdyttdoikeussopimuksista
(1397/2016, UpphL) ja tamdn lain  mukaisissa  hankinnoissa on voimassa oma
muutoksenhakumenettelynsa, josta sdadetdan hankintalaissa. Tarjouksentekijalla on paasaantoisesti
valitusoikeus tarjousmenettelyssa. (Hankintalain 145 § mukaan voi ”se jota asia koskee” tehda valituksen)

Vaikka hankintalakia ei muuten sovellettaisi hankinnoissa, jotka eivat kuulu lain soveltamisalaan,
saavat tarjouksentekijat kuitenkin vaatia hankintaoikaisua lain 135 § mukaan. Tuolloin vaatimus
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osoitetaan suoraan sille, joka on hankintapaatoksen tehnyt. Tarjouksentekijat voivat taman lisaksi
pyytda uudelleenharkintaa ja tehda kunnallisvalituksen kuntalain mukaisesti.

Koska uudelleenharkinta- ja valitusmenettely, kuntalain mukaisesti, antaa my6s kunnan jasenille
valitusoikeuden, tulee paatokset pienhankinnoista, jotka eivdat kuulu hankintalain soveltamisalaan,
antaa tiedoksi yleisessd tietoverkossa Kuntalain 140 § mukaisesti samalla tavalla kuin muutkin
kunnalliset paatokset.
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Lait, asetukset ja ohjeet

Laki julkisista hankinnoista ja kdyttooikeussopimuksista 1397/2016

Laki vesi- ja energiahuollon, liikenteen ja postipalvelujen alalla toimivien yksikéiden hankinnoista ja
kayttooikeussopimuksista 1398/2016

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999

Laki tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista tydvoimaa kaytettdessa 1233/2006

=>» Laki tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista tydvoimaa kadytettdessd annetun
lain muuttamisesta 678/2015

Tietosuoja-asetus

Liitteet

Liite 1, Malli avauspéytakirjalle
Liite 2, Malli valitusosoitukselle
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Liite 1,
Malli avauspoytakirjalle (tayta punaisella merkityt tiedot ja saapuneiden tarjousten luettelo)

AR
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Avauspoytdkirja tarjousten avaamiselle

Xxxxxx hankinta

Hankinta on toteutettu julkisten hankintojen lain tai Kruunupyyn kunnan hankintaohjeen mukaan.

Tarjousten viimeinen jattopadivaXX.XX.202X
Paivays tarjousten avaamiselleXX.XX.202X

Lasna tarjousten avaamisessa

Henkilon nimi
Henkilon nimi
Henkilon nimi

Luettelo saapuneista tarjouksista (ilman arvonlisdveroa)

Nr Tarjoaja Saapumispdiva
Nimi ja Y-tunnus

Kruunupyy xx.xx.202x, allekirjoitus

Henkilén nimenselvennys Henkilén nimenselvennys Henkilén nimenselvennys

AR

KRONOBY KOMMUM
KRONOEY KOMMUM, Sibrivagen 2, 68500 KRONOBY KRUUNMUPYYMN KUNTA KRUUNUPYYM KUNTA, Sabrintie 2, 68500 KRUUNUPYY




24

Liite2, Malli hankinnan valitusosoitukselle
Malli tulee tarkastaa huolellisesti. Mallista tulee poistaa ne osuudet, jotka eivit pade

kyseessa olevaan paatokseen. H U O M !

Tama koskee erityisesti kappaleita tiedoksiannosta, suorahankinnasta ja
sopimusmuutoksista.

A ja B: Asiakirjassa on oltava jompikumpi ndista vaihtoehdoista.

X: tarvittaessa kaikki kohdat voidaan poistaa.

OHJEET HANKINTAOIKAISUSTA JA VALITUSOSOITUKSESTA

Lain julkisista hankinnoista ja kayttéoikeussopimuksista (1397/2016, hankintalain alla) mukaan
osapuoli voi hakea muutosta paatokseen tai muuhun hankintamenettelyn ratkaisuun koskien julkista
hankintaa, esittamalld hankintayksikélle vaatimuksen paatoksen tai ratkaisun oikaisusta
(hankintaoikaisun alla). Asia voidaan viedd myds markkinaoikeuteen, valittamalla.

Hankintaa koskevassa asiassa hankintaoikaisua voidaan vaatia hankintayksikolta tai asian osapuolen
tekemalld valituksella markkinaoikeuteen (osa alla). Osapuoli on se, jonka oikeutta, velvollisuutta tai
etuutta paatos koskee suoraan.

| Ohjeet hankintaoikaisun tekemiseen

Hankintaoikaisun vaatimuksen kohde

Hankintayksikon paatdkseen tai muuhun ratkaisevaan hankintamenettelyssa tyytymaton voi
toimittaa hankintaoikaisun vaatimuksen hankintalain 132 — 135 §:n mukaan. Hankintayksikolta voi
vaatia kirjallisesti hankintaoikaisua

> tarjouksentekija, joka osallistuu tarjousprosessiin
» ehdokas, joka on jattanyt osallistumishakemuksen
> tai joku muu, jota asia koskee.

Maaraaika hankintaoikaisun vaatimiselle

Osapuolen tulee jattda hankintaoikaisun vaatimus 14 paivan sisalla siitd kun hankintayksikon paatos
muutoksenhakuohjeineen tai muu ratkaisu hankintamenettelyssd on annettu. Hankintaoikaisu on
esitettdva viimeistdadn maardajan viimeisena pdivana ennen viraston sulkeutumista.

Paiva tiedoksisaamiselle ei lasketa maardaikaan hankintaoikaisun vaatimiselle. Jos viimeinen paiva
asian saattamiselle on pyhdpaiva, itsendisyyspaiva, vappu, jouluaatto, juhannusaatto tai arkilauantai,
asiakirjat voi jattaa virastoon seuraavana arkipdivana.
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A Tiedoksianto sahkoisesti VALITSE A TAI B! POISTA TURHA TEKSTI!

Hankintapaatos on annettu sahkoisessa muodossa. Osapuolen katsotaan saaneen hankintapaatos ja
taydentavat asiakirjat sind paivana, jolloin sahkdinen viesti on vastaanottajan kaytettavissa taman
vastaanotinlaitteessa kasiteltdvassd muodossa. Osapuoli on saanut paatoksen sina pdivana kun viesti
on lahetetty, jollei osapuoli anna luotettavaa selontekoa tietoliikenneyhteyksien katkosta tai muusta
vastaavasta olosuhteesta, joka on johtanut sdahkdisen viestin mydhdisempadan vastaanottoon.

B Tiedoksianto kirjeitse VALITSE A TAI B! POISTA TURHA TEKSTI!

Hankintapdatés on annettu kirjeitse postin kautta. Vastaanottajan katsotaan saaneen paatos
seitsemantenad padivana kirjeen lahettamisestd, jollei osapuoli anna luotettavaa selontekoa siitd, etta
paatds on saatu vasta myohemmin.

TAI

Hankintapdatés on annettu todistettavasti. Osapuoli on saanut paatoksen sind ajankohtana, jonka
vastaanottotodiste ilmoittaa tai sind ajankohtana, joka on merkitty erikseen tiedoksisaamiseen.

Hankintaoikaisun vaatimuksen sisalto

Hankintaoikaisun vaatimuksessa tulee ilmoittaa mita vaatimus koskee perusteluineen. Vaatimuksesta
tulee myos ilmetad henkilon nimi, joka vaatii oikaisua ja taman yhteystiedot, joita tarvitaan asian
kasittelya varten.

Hankintaoikaisun vaatimukseen tulee liittda ne asiakirjat, johon vaatimuksen esittdja viittaa, jollei
nama asiakirjat ole jo hankintayksikolla.

Toimitusosoite

Hankintaoikaisun vaatimus ldhetetdaan hankintayksikolle.
Hankintayksikon yhteystiedot:

Hankintayksikdn nimi

Kruunupyyn kunta

(yhteyshenkilo)
Sabrantie 2, 68500 KRUUNUPYY

s-posti: kronoby.kommun@kronoby.fi

Ajankohta hankintaoikaisun vireille panoon ja kasittelyyn ei vaikuta siihen maéaraaikaan, jolloin
osapuoli hankintalain tuella voi hakea muutosta valituksella markkinaoikeuteen.
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Il Ohje valituksen tekoon markkinaoikeuteen
Kohteena olevat ja rajoitukset muutoksenhakuun

Tarjouksentekija, tarjouksenhakija tai muut, joita asia voi koskea, voivat valituksella vieda asian
markkinaoikeuteen.

Sellainen paatoés hankintayksikoltd tai muu ratkaisu yksikéltd hankintamenettelyssa, joka vaikuttaa
tarjoajan tai tarjottavan asemaan, voidaan vieda valituksella markkinaoikeuteen.

Hankintayksikon paatdsta tai muuta ratkaisua ei voi vieda markkinaoikeuteen valituksella, kun paatos
tai ratkaisu koskee

1) ainoastaan hankintamenettelyn valmistelua
2) ettei hankintasopimusta jaeta osiin, 75 §:n tukemana
tai

3) ainoastaan alinta hintaa tai kustannusta kaytetdan kriteerind, hankintalain 93 §:n mukaan,
arvioidessa voidaanko tarjousta pitada taloudellisesti kaikkein edullisimpana

VALITSE SEURAAVA TEKSTI JOS KYSEESSA ON HANKINTA, JOKA TEHDAAN PUITEJARJESTELYN KAUTTA
(esim. minikilpailutus) TAI PAATOS PAASYYN DYNAAMISEEN HANKINTAJARJESTELMAAN; POISTA
TURHA TEKSTI

XHankinta, joka perustuu puitejarjestelyyn

Hankintaan, joka perustuu puitejarjestelyyn, muutosta ei voi hakea valituksella, jollei markkinaoikeus
myonna asian kasittelylupaa hankintalain 146 §:n mukaisesti. Kasittelylupa on myénnettava jos asian
kasittely on tarkeaa lain soveltamisen kannalta samankaltaisissa asioissa tai jos on painava syy liittyen
hankintayksikén menettelyyn.

XPaatos padsysta dynaamiseen hankintajarjestelmaan

Hankintayksikon paatoksessa, joka koskee paasya dynaamiseen hankintajarjestelmaan, muutosta ei
voi hakea valituksella, jollei markkinaoikeus myodnna kasittelylupaa asiassa hankintalain 146 §:n
mukaisesti. Kasittelylupa on myodnnettava jos asian kasittely on tarkeda lain soveltamisen kannalta
samankaltaisissa asioissa tai jos on painava syy liittyen hankintayksikén menettelyyn.
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ATiedoksianto sdahkodisesti VALITSE A TAI B! POISTA TURHA TEKSTI!

Hankintapaatos on annettu sahkodisessd muodossa. Osapuolen katsotaan saaneen hankintapaatos ja
taydentavat asiakirjat sind paivana, jolloin sahkdinen viesti on vastaanottajan kaytettavissa taman
vastaanotinlaitteessa kasiteltdavassa muodossa. Osapuoli on saanut pdatoksen sind paivana kun viesti
on lahetetty, jollei osapuoli anna luotettavaa selontekoa tietoliikenneyhteyksien katkosta tai muusta
vastaavasta olosuhteesta, joka on johtanut sdahkdisen viestin mydhdisempadan vastaanottoon.

BTiedoksianto kirjeitse VALITSE A TAI B! POISTA TURHA TEKSTI!

Hankintapdatés on annettu kirjeitse postin kautta. Vastaanottajan katsotaan saaneen paatos
seitsemantenad padivana kirjeen lahettamisestd, jollei osapuoli anna luotettavaa selontekoa siitd, etta
paatds on saatu vasta myohemmin.

TAI

Hankintapdatés on annettu todistettavasti. Osapuoli on saanut paatoksen sind ajankohtana, jonka
vastaanottotodiste ilmoittaa tai sind ajankohtana, joka on merkitty erikseen tiedoksisaamiseen.

Aika muutoksenhakuun

Valitus on tehtava kirjallisesti 14 padivan kuluessa siitd kun osapuoli on saanut hankintapaatdksen
oikaisuohjeineen. Paiva tiedoksisaamiselle ei lasketa valitusaikaan.

Valitus on jatettava viimeistaadn valitusajan viimeisena paivana ennen kuin markkinaoikeus sulkeutuu.

XAika muutoksenhakuun suorahankinnoissa POISTA KAPPALE, JOLLEI SE KOSKE KYSEESSA
OLEVAA PAATOSTA!

Hankintayksikké on lahettanyt ilmoituksen suorahankinnasta hankintalain 131 §:n mukaan
julkaistavaksi Euroopan unionin virallisessa lehdessd. Valitus on toimitettava 14 paivan sisalla
ilmoituksen julkaisusta.

TAI

Hankintayksikké on julkaissut ilmoituksen jdlkikdteen suorahankinnasta, mutta ei ilmoitusta
suorahankinnasta. Valitus suorahankinnasta on toimitettava 30 pdaivan sisalld siitd, kun ilmoitus
suorahankinnasta, jalkikateen, on julkaistu Euroopan unionin virallisessa lehdessa.

TAI

Hankintayksikko ei ole julkaissut ilmoitusta tai ilmoitusta jalkikdteen suorahankinnasta. Valitus
suorahankinnasta on toimitettava kuuden kuukauden kuluessa hankintasopimuksen tekemisesta.
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Xlimoitus sopimuksen muutoksesta POISTA KAPPALE, JOLLEI SE PADE KYSEESSA OLEVAAN
PAATOKSEEN!

Hankintayksikko on lahettanyt ilmoituksen sopimuksen muutoksesta hankintalain 58 §:n momentin 1
kohdan 9 mukaan julkaistavaksi Euroopan unionin virallisessa lehdessa. Valitus on toimitettava 14
paivan sisalla ilmoituksen julkaisusta.

Poikkeus sovitusta valitusajasta

Valitus on toimitettava 30 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaamisesta, jos hankintayksikko
hankintapaatoksen jalkeen on tehnyt hankintasopimuksen tai kdyttéoikeussopimuksen hankintalain
130 § kohdan 1 tai 3 tukemana huomioimatta odotusaikaa. Odotusaikaa ei tarvitse huomioida, jos
sopimus kasittda puitejarjestelysta tehtavaa hankintaa tai hankintaa, joka tehddan dynaamisessa
hankintajarjestelmassa.

Valitus on toimitettava kuuden kuukauden sisalld hankintapdatoksen teosta, jos tarjouksenpyytija tai
tarjoaja on saanut hankintapaatoksen oikaisuohjeineen ja hankintapaatoksineen tai oikaisuohjeet
ovat olleet huomattavan puutteelliset.

Valituksen sisalto

Valituskirjelmassa tulee ilmoittaa mitd hankinta-asiaa valitus koskee ja muutoksenhakijan
vaatimukset perusteluineen. Osapuolen tulee valituskirjelmassa perustella miksi kasittelylupa on
myonnettdava puitejarjestelmaan perustuvan hankinnan ja dynaamiseen hankintajdarjestelmaan
paasya koskevassa paatoksessa.

Valituksessa tulee ilmoittaa muutoksenhakijan nimi ja kotikunta. Jos muutoksenhakijan puhevaltaa
kdyttaa henkilon laillinen edustaja tai asiamies tai jos joku muu henkild on laatinut valituksen, tulee
my6s tdman henkilon nimi ja kotikunta ilmoittaa valituksessa. Lisdksi on ilmoitettava
muutoksenhakijan postiosoite ja puhelinnumero ilmoituksia varten. Muutoksenhakijan, laillisen
edustajan tai asiamiehen on allekirjoitettava valituskirjelma.

Valitukseen tulee liittdad mukaan paatos, josta valitus tehdaan, alkuperdisena tai kopiona ja todiste
paivamaarasta, jolloin paatdés on ilmoitettu tai muu selvitys siitd koska valitusaika on alkanut.
Valitukseen on liitettdvd mukaan ne asiakirjat, joihin muutoksenhaku viittaa, vaatimusten tukena.
Asiamiehen tulee liittda valituskirjelmaan valtakirja hallintolainkayttdlain 21 § mukaisesti.

Valituksen jatto

Valitukset tulee jattdda markkinaoikeuteen. Valituksen voi jattda markkinaoikeuden kansliaan
henkilokohtaisesti, asiamiehen kautta, lahetilld, postilla tai faksilla, vaihtoehtoisesti sahkopostilla
kuten laki sdhkdisesta asioinnista viranomaistoiminnassa (13/2003) s3ataa. Jos viimeinen paiva asian
saattamiselle on pyhapdiva, itsendisyyspadiva, vappu, jouluaatto, juhannusaatto tai arkilauantai,
asiakirjat voi jattaa markkinaoikeuteen seuraavana arkipaivana.
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Valitusperusteeseen perustuva muutoksenhakukielto

Markkinaoikeuden toimivaltaan kuuluvaan asiaan ei saa hankintalain 163 §:n mukaan hakea
muutosta kuntalain eikd hallintolainkaytt6lain nojalla.

Muutoksenhausta ilmoittaminen hankintayksikolle

Hankinta-asiaan muutosta hakevan on hankintalain 148 §:n mukaan kirjaimellisesti ilmoitettava
hankintayksikélle asian saattamisesta markkinaoikeuden kasiteltavaksi. lImoitus on toimitettava
hankintayksikélle viimeistaan silloin, kun hankintaa koskeva valitus toimitetaan markkinaoikeuteen.
IImoitus on toimitettava hankintayksikon valitusosoituksen kohdassa | ilmoittamaan osoitteeseen.

Markkinaoikeuden osoite ja muut yhteystiedot

Markkinaoikeus
Radanrakentajantie 5, 00520 Helsinki
puhelin 029 56 43300, faksi 029 56 43314

markkinaoikeus@oikeus.fi
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